Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.

št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mesta UR/STD
	Uradniški

naziv
	Stop.

naziv.
	Šifra

delovnega mesta
	Štev.

delov.

mest
	Tarif.

razred
	Plač.

skupina
	Plač.

podskup.
	Plačni razred
	Plačni razred z napredov. (MAX) 

	1
	SEKRETAR - DIREKTOR MESTNE UPRAVE 
	UR
	Sekretar
	II.
	C027002
	1
	VII/2
	C
	C2
	53
	53

	2
	SEKRETAR – POMOČNIK DIREKTORJA  
	UR
	Sekretar
	II.
	C027002
	1
	VII/2
	C
	C2
	44
	54

	3
	TAJNICA DIREKTORJA V-I


	
	
	
	J025016
	1


	V
	J
	J2
	19
	29

	4
	TAJNICA DIREKTORJA V


	STD
	
	
	J025015
	1
	V
	J
	J2
	18
	28

	5
	VIŠJI SVETOVALEC - VODJA KABINETA ŽUPANA
	UR
	Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	V.

IV.
	C027010

C027010
	1
	VII/1
	C
	C2
	35

37
	40

45

	6
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	Višji svetovalec III

Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	VI.

V.

IV.
	C027010

C027010

C027010
	1
	VII/1
	C
	C2
	33

35

37
	38

40

43

	7
	POSLOVNI SEKRETAR VI
	STD
	
	
	J026004
	1
	VI
	J
	J2
	21
	31

	8
	TAJNICA FUNKCIONARJA V-I


	STD
	
	
	J025018
	3


	V
	J
	J2
	21
	31

	9
	TAJNICA FUNKCIONARJA V


	STD
	
	
	J025017
	2
	V
	J
	J2
	20
	30

	10.
	PODSEKRETAR
	UR
	Podsekretar
	III.
	C027001
	1
	VII/2
	C
	C2
	41
	51

	11
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	Višji svetovalec III

Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	VI.

V.

IV.
	C027010

C027010

C027010
	1
	VII/1
	C
	C2
	33

35

37
	38

40

43

	12
	ADMINISTRATOR V


	STD
	
	
	J025002
	1
	V
	J
	J2
	17
	27

	13
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	Višji svetovalec III

Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	VI.

V.

IV.
	C027010

C027010

C027010
	1
	VII/1
	C
	C2
	33

35

37
	

	14
	STROKOVNI SODELAVEC VII/1
	STD
	
	
	J017135
	1
	VII/1
	J
	J1
	28


	38

	15
	STROKOVNI SODELAVEC VII/2-II
	STD
	
	
	J017137
	1
	VII/1
	J
	J1
	33
	43

	16
	SVETOVALEC
	UR
	Svetovalec III

Svetovalec II

Svetovalec I
	IX.

VIII.

VII.
	C027005

C027005

C027005
	1
	VII/1
	C
	C2
	28

29

31
	33

34

38

	
	Delovna mesta, vezana na osebno zaupanje funkcionarja
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	Višji svetovalec III

Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	VI.

V.

IV.
	C027010

C027010

C027010
	2
	VII/1
	C
	C2
	33

35

37
	38

40

43

	18
	ADMINISTRATOR IV-II
	STD
	
	
	J024002
	1
	IV
	J
	J2
	11
	21

	19
	VIŠJI REFERENT
	UR
	Višji referent II

Višji referent I
	XI.

X.
	C026002

C026002
	1
	VI
	C
	C2
	22

23
	27

32

	20
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	V.

IV.
	C027010

C027010
	1
	VII/1
	C
	C2
	35

37
	40

45

	
	Služba za delovanje mestnega sveta
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	PODSEKRETAR – VODJA

SLUŽBE
	UR
	Podsekretar
	III.
	C027001
	1
	VII/2
	C
	C2
	41
	51

	22
	POSLOVNI SEKRETAR VI
	STD
	
	
	J026004
	1
	VI
	J
	J2
	21
	31

	23
	ADMINISTRATOR V


	STD
	
	
	J025002
	1
	V
	J
	J2
	17
	27

	24
	ADMINISTRATOR V


	STD
	
	
	J025002
	2
	V
	J
	J2
	17
	27

	25
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	V.

IV.
	C027010

C027010
	1
	VII/1
	C
	C2
	35

37
	40

45

	26
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	V.

IV.
	C027010

C027010
	1
	VII/1
	C
	C2
	35

37
	40

45

	27
	PODSEKRETAR
	UR
	Podsekretar
	III.
	C027001
	1
	VII/2
	C
	C2
	41
	51


Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	1
	SEKRETAR - DIREKTOR MESTNE UPRAVE 
	UR
	C027002
	VII/2
	C
	C2
	2
	Univerzitetna ali 

najmanj visoka strokovna s specializacijo 

oziroma magisterijem /druga stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv

Strokovni izpit iz upravnega postopka

Osnovna raven znanja enega svetovnega jezika

Funkcionalna znanja upravnega  vodenja in upravljanja s kadrovskimi viri 


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	I.
	Sekretar
	II.
	7 L
	53
	C027002
	2
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· vodenje, načrtovanje, organiziranje, usmerjanje in koordiniranje opravljanja dela,

· vodenje projektnih skupin za najzahtevnejše in ključne projekte,

· samostojno oblikovanje ključnih sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv,

· opravljanje drugih najzahtevnejših nalog,

· vodenje in odločanje v najzahtevnejših upravnih postopkih,

· zagotavljanje oziroma neposredna pomoč pri zagotavljanju razvoja mestne uprave.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	2
	SEKRETAR – POMOČNIK DIREKTORJA
	UR
	C027002
	VII/2
	C
	C2
	2
	Univerzitetna ali 

najmanj visoka strokovna s specializacijo 

oziroma magisterijem /druga stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	I.
	Sekretar
	II.
	7 L
	44
	C027002
	2
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· vodenje projektnih skupin za najzahtevnejše in ključne projekte,

· samostojno oblikovanje ključnih sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv,

· vodenje in odločanje v najzahtevnejših upravnih postopkih,

· zagotavljanje oziroma neposredna pomoč pri zagotavljanju razvoja mestne uprave,

· opravljanje drugih najzahtevnejših nalog.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	3
	TAJNICA DIREKTORJA V-I
	STD
	J025016
	V
	J
	J2
	2
	Srednja strokovna izobrazba

Srednja splošna izobrazba


	Osnovna raven znanja enega svetovnega jezika


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	1 L
	19
	
	
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· izvajanje zahtevnejših tajniških nalog,

· vodenje zahtevnejših evidenc,

· priprava in organiziranje sestankov,

· opravljanje strojepisnih in drugih administrativnih nalog za direktorja mestne uprave.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	4
	TAJNICA DIREKTORJA V
	STD
	J025015
	V
	J
	J2
	2
	Srednja strokovna izobrazba

Srednja splošna izobrazba


	Osnovna raven znanja enega svetovnega jezika
	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	6 M
	18
	
	
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· izvajanje tajniških nalog,

· vodenje evidenc, 

· priprava in organiziranje sestankov,

· opravljanje strojepisnih in drugih administrativnih nalog.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	5
	VIŠJI SVETOVALEC - VODJA KABINETA ŽUPANA
	UR
	C027010
	VII/1
	C
	C2
	2
	Najmanj visoka strokovna 

/prva stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv

Osnovna raven znanja enega svetovnega jezika


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	II.
	Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	V.

IV.
	5 L

6 L
	35

37
	C027010

C027010
	2

1
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· organiziranje, načrtovanje, usmerjanje in nadzorovanje dela

· organiziranje sodelovanja z drugimi organi,

· odločanje o zadevah, za katere ga pooblasti župan ali direktor mestne uprave,

· sodelovanje pri oblikovanju sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv,

· samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poročil in drugih zahtevnih gradiv,

· sodelovanje v projektnih skupinah,
· samostojno opravljanje drugih zahtevnejših nalog.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	6
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	C027010
	VII/1
	C
	C2
	2
	Najmanj visoka strokovna 

/prva stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv

Osnovna raven znanja enega svetovnega jezika


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	II.
	Višji svetovalec III

Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	VI.

V.

IV.
	4 L

5 L

6 L
	33

35

37
	C027010

C027010

C027010
	3

2

1
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· sodelovanje pri oblikovanju sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv,

· samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poročil in drugih zahtevnih gradiv,

· sodelovanje v projektnih skupinah,
· samostojno opravljanje drugih zahtevnejših nalog.



Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	7
	POSLOVNI SEKRETAR VI
	STD
	J026004
	VI
	J
	J2
	2
	Višja strokovna izobrazba

Višješolska izobrazba (prejšnja)
	
	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	6 M
	21
	
	
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· koordiniranje poslovnih stikov,

· vodenje evidenc,

· sodelovanje pri internem usklajevanju organizacijskih enot.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	8
	TAJNICA FUNKCIONARJA V-I
	STD
	J025018
	V
	J
	J2
	2
	Srednja strokovna izobrazba

Srednja splošna izobrazba


	Osnovna raven znanja enega svetovnega jezika
	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	2 L
	21
	
	
	3
	
	
	

	

	Naloge:

· izvajanje zahtevnejših tajniških nalog za župana,

· vodenje zahtevnejših evidenc, 

· priprava in organiziranje sestankov,

· opravljanje strojepisnih in drugih administrativnih nalog za župana.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	9
	TAJNICA FUNKCIONARJA V
	STD
	J025017
	V
	J
	J2
	2
	Srednja strokovna izobrazba

Srednja splošna izobrazba


	Osnovna raven znanja enega svetovnega jezika
	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	1 L
	20
	
	
	2
	
	
	

	

	Naloge:

· izvajanje tajniških nalog za podžupana,

· vodenje evidenc, 

· pripravljanje, koordiniranje in organiziranje sestankov, tudi izven sedeža organa,

· opravljanje strojepisnih in drugih administrativnih nalog za podžupana.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	10
	PODSEKRETAR 
	UR
	C027001
	VII/2
	C
	C2
	2
	Univerzitetna ali 

najmanj visoka strokovna s specializacijo 

oziroma magisterijem /druga stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	I.
	Podsekretar


	III.
	6 L
	41
	C027001


	2
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· neposredna pomoč pri vodenju strokovnih nalog s področja mestne uprave,

· vodenje in sodelovanje v projektnih skupinah,

· samostojno oblikovanje sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv s področja dela mestne uprave,

· opravljanje drugih najzahtevnejših nalog.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	11
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	C027010
	VII/1
	C
	C2
	2
	Najmanj visoka strokovna 

/prva stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv

Višja raven znanja dveh svetovnih jezikov


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	II.
	Višji svetovalec III

Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	VI.

V.

IV.
	4 L

5 L

6 L
	33

35

37
	C027010

C027010

C027010
	3

2

1
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· organiziranje protokolarnih sprejemov za visoke predstavnike iz tujine, Republike Slovenije, županov in delegacij prijateljskih mest v domovini in tujini ter diplomatsko – konzularnih predstavnikov,

· sodelovanje pri oblikovanju sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv s področja dela,

· samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poročil in drugih zahtevnih gradiv,

· sodelovanje v projektnih skupinah,

· samostojno opravljanje drugih zahtevnejših nalog.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	12
	ADMINISTRATOR V
	STD
	J025002
	V
	J
	J2
	2
	Srednja strokovna izobrazba

Srednja splošna izobrazba


	Osnovna raven znanja enega svetovnega jezika
	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	6 M
	17
	
	
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· izvajanje administrativnih in organizacijsko- tehničnih nalog pri izvedbi protokolarnih dogodkov,

· administriranje baz podatkov,

· sodelovanje pri materialnem in finančnem poslovanju,

· sodelovanje pri izvajanju enostavnejših opravil (nabavljanje poslovnih daril, vodenje evidence prejetih in oddanih poslovnih daril,…)

· opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	13
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	C027010
	VII/1
	C
	C2
	2
	Najmanj visoka strokovna 

/prva stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv

Višja raven znanja dveh svetovnih jezikov
	


	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	II.
	Višji svetovalec III

Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	VI.

V.

IV.
	4 L

5 L

6 L
	33

35

37
	C027010

C027010

C027010
	3

2

1
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· sodelovanje pri oblikovanju sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv in oblikovanje gradiv s področja vlog in pritožb,

· samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poročil in drugih zahtevnih gradiv,

· sodelovanje v projektnih skupinah,

· samostojno opravljanje drugih zahtevnejših nalog.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Posebni pogoji
	

	14
	STROKOVNI SODELAVEC VII/1
	STD
	J017135
	VII/1
	J
	J1
	2
	Visoka strokovna izobrazba 

Prva stopnja


	Osnovna raven znanja dveh svetovnih jezikov

	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	8 M
	28
	
	
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· izvajanje strategije komuniciranja z javnostjo,

· pripravljanje enostavnejših analiz, strokovnih gradiv in informacij,

· pisanje prispevkov za interni časopis,

· opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana 

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	15
	STROKOVNI SODELAVEC VII/2-II 
	STD
	J017137
	VII/1
	J
	J1
	2
	Najmanj:

Visoka strokovna izobrazba 

Prva stopnja


	
	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	3 L
	33
	
	
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· izvajanje zahtevnih strokovnih nalog na delovnem področju,

· sodelovanje pri izvedbi postopkov, pripravi gradiva in vodenje potrebnih evidenc,

· izvajanje nadzora nad pravilnim in pravočasnim izvajanjem pogodbenih obveznosti,

· vzpostavljanje stikov s pobratenimi mesti,

· vzpostavljanje stikov z morebitnimi tujimi investitorji,

· organizacija in koordinacija tujih obiskov in predstavnikov veleposlaništev,

· promocija Mestne občine Maribor,

· opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	16
	SVETOVALEC
	UR
	C027005
	VII/1
	C
	C2
	2
	Najmanj visoka strokovna 

/prva stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	III.
	Svetovalec III

Svetovalec II

Svetovalec I
	IX.

VIII.

VII.
	      7M 

3L 7M

6L 7M
	28

29

31
	C027005

C027005

C027005
	3

2

1
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· pomoč pri pripravi predpisov in drugih zahtevnejših gradiv,

· zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejših gradiv,

· samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov,

· opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti.




Mestna uprava Mestne občine Maribor
9. Kabinet župana

Opomba: delovno mesto vezano na osebno zaupanje funkcionarja
	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	17
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	C027010
	VII/1
	C
	C2
	2
	Najmanj visoka strokovna 

/prva stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	II.
	Višji svetovalec III

Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	VI.

V.

IV.
	4 L

5 L

6 L
	33

35

37
	C027010

C027010

C027010
	3

2

1
	2
	
	
	

	

	Naloge:

· sodelovanje pri oblikovanju sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv,

· samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poročil in drugih zahtevnih gradiv,

· sodelovanje v projektnih skupinah,
· samostojno opravljanje drugih zahtevnejših nalog.



Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

Opomba: delovno mesto vezano na osebno zaupanje funkcionarja

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	18
	ADMINISTRATOR IV-II

	STD
	J024002
	IV
	J
	J2
	2
	Srednja poklicna izobrazba
	
	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	4 M
	11
	
	
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· izvajanje enostavnih nalog pisarniškega poslovanja in drugih administrativnih opravil,

· opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.



Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana
Opomba: delovno mesto vezano na osebno zaupanje funkcionarja

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	19
	VIŠJI REFERENT
	UR
	C026002
	VI
	C
	C2
	2
	Višja strokovna izobrazba

Višješolska izobrazba

(prejšnja)
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	IV.
	Višji referent II

Višji referent I
	XI.

X.
	3 L 6M
6 L 6M
	22
23
	C026002
C026002
	2

1
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· vodenje evidenc in priprava informacij na njihovi podlagi,
· izdajanje potrdil iz zahtevnih evidenc oziroma o dejstvih, o katerih organ ne vodi evidence, zakon pa določa izdajo potrdila o dejstvu,

· opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana
Opomba: delovno mesto vezano na osebno zaupanje funkcionarja

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	20
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	C027010
	VII/1
	C
	C2
	2
	Najmanj visoka strokovna 

/prva stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	II.
	Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	V.

IV.
	5 L

6 L
	35

37
	C027010

C027010
	2

1
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· koordiniranje aktivnosti in izvajanje nalog po pooblastilu župana,

· vodenje in sodelovanje v projektnih skupinah,
· sodelovanje pri oblikovanju sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv,

· samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poročil in drugih zahtevnih gradiv in mnenj,

· samostojno opravljanje drugih zahtevnejših nalog.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

    Služba za delovanje mestnega sveta

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	21
	PODSEKRETAR – VODJA SLUŽBE
	UR
	C027001
	VII/2
	C
	C2
	2
	Univerzitetna ali 

najmanj visoka strokovna s specializacijo 

oziroma magisterijem /druga stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	I.
	Podsekretar


	III.
	6 L
	41
	C027001


	2
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· organiziranje, načrtovanje, usmerjanje in nadzorovanje dela

· organiziranje sodelovanja z drugimi organi,

· odločanje o zadevah, za katere ga pooblasti župan ali direktor mestne uprave,

· neposredna pomoč pri vodenju strokovnih nalog s področja delovanja organov Mestne občine Maribor,

· vodenje in sodelovanje v projektnih skupinah,

· samostojno oblikovanje sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv s področja dela,

· opravljanje drugih najzahtevnejših nalog.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

    Služba za delovanje mestnega sveta

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	22
	POSLOVNI SEKRETAR VI
	STD
	J026004
	VI
	J
	J2
	2
	Višja strokovna izobrazba

Višješolska izobrazba (prejšnja)
	
	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	6 M
	21
	
	
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· koordiniranje izvajanja poslovnih stikov,

· izvajanje nalog pisarniškega poslovanja,

· vodenje evidenc,

· sodelovanje pri internem usklajevanju organizacijskih enot

· opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

    Služba za delovanje mestnega sveta

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	23
	ADMINISTRATOR V
	STD
	J025002
	V
	J
	J2
	2
	Srednja strokovna izobrazba

Srednja splošna izobrazba


	
	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	6 M
	17
	
	
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· izvajanje nalog pisarniškega poslovanja,

· administriranje baz podatkov,

· sodelovanje pri materialnem in finančnem poslovanju,

· sodelovanje pri izvajanju enostavnejših opravil,

· opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

    Služba za delovanje mestnega sveta

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	24
	ADMINISTRATOR V
	STD
	J025002
	V
	J
	J2
	2
	Srednja strokovna izobrazba

Srednja splošna izobrazba


	
	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	
	
	
	6 M
	17
	
	
	2
	
	
	

	

	Naloge:

· izvajanje nalog pisarniškega poslovanja,

· administriranje baz podatkov,

· sodelovanje pri izvajanju enostavnejših opravil,

· priprava in organiziranje sestankov oziroma sej,

· opravljanje organizacijsko tehničnih nalog,

· opravljanje drugih nalog podobne zahtevnosti.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

    Služba za delovanje mestnega sveta

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	25
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	C027010
	VII/1
	C
	C2
	2
	Najmanj visoka strokovna 

/prva stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	II.
	Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	V.

IV.
	5 L

6 L
	35

37
	C027010

C027010
	2

1
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· sodelovanje pri oblikovanju sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv,

· samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poročil in drugih zahtevnih gradiv in mnenj,

· sodelovanje v projektnih skupinah,
· samostojno opravljanje drugih zahtevnejših nalog.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

    Služba za delovanje mestnega sveta

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	26
	VIŠJI SVETOVALEC
	UR
	C027010
	VII/1
	C
	C2
	2
	Najmanj visoka strokovna 

/prva stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	II.
	Višji svetovalec II

Višji svetovalec I
	V.

IV.
	5 L

6 L
	35

37
	C027010

C027010
	2

1
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· sodelovanje pri oblikovanju sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv,

· samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, poročil in drugih zahtevnih gradiv in mnenj,

· sodelovanje v projektnih skupinah,
· samostojno opravljanje drugih zahtevnejših nalog.




Mestna uprava Mestne občine Maribor

9. Kabinet župana

    Služba za delovanje mestnega sveta

	Zap.
št.
	Delovno mesto
	Vrsta del. mest

UR/STD
	Šifra

del. mesta
	Tarifni

razred
	Plačna skup.
	Plač. podskup.
	Ocena

tveg.
	Zahtevana stopnja izobrazbe in smeri
	Pogoji
	

	27
	PODSEKRETAR
	UR
	C027001
	VII/2
	C
	C2
	2
	Univerzitetna ali 

najmanj visoka strokovna s specializacijo 

oziroma magisterijem /druga stopnja/
	Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv


	

	Kar. raz.
	Uradniški naziv
	Stopnja naziva
	Zaht. delov.  izk.
	Plačni  razred
	Šifra naziva
	Zap. št.

naziva
	Število del. mest
	
	
	

	I.
	Podsekretar


	III.
	6 L
	41
	C027001


	2
	1
	
	
	

	

	Naloge:

· neposredna pomoč pri vodenju strokovnih nalog s področja delovanja službe,

· vodenje in sodelovanje v projektnih skupinah,

· samostojno oblikovanje sistemskih rešitev in drugih najzahtevnejših gradiv s področja dela,

· opravljanje drugih najzahtevnejših nalog.




Številka:  10000-4/2007

Datum:    5. 12. 2013


