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POVABILO IN NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE TER POGOJI ZA UDELEŽBO PRI ODDAJI JAVNEGA NAROČILA

Naročnik vabi v skladu z določili Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, Uradni list Evropske unije, št. 307/15 in 307/15; v nadaljevanju: ZJN-3) vse zainteresirane ponudnike k oddaji ponudb. Ponudnik je lahko vsak gospodarski subjekt, ustanovljen za opravljanje dejavnosti, ki je predmet razpisa in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja ter je usposobljen za njihovo izvajanje. Ponudnik je lahko tudi skupina izvajalcev, ki poda skupno ponudbo. Naročnik bo na podlagi v nadaljevanju navedenih pogojev in meril izbral ponudnika, s katerim bo sklenil pogodbo. Ponudbena dokumentacija mora biti sestavljena v skladu z določili tega povabila in navodili.
Zakoni in predpisi

Javno naročilo se izvaja na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki urejajo javna naročila ter v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja področje javnih financ ter področje, ki je predmet javnega naročila:

· Zakon o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, Uradni list Evropske unije, št. 307/15 in 307/15);

· Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 - ZTP-D, 63/13, 90/14 - ZDU-1l, 95/14 - ZIPRS1415-C in 96/15);

· Zakon o javnih financah (Uradni list RS, št. 79/99, 124/00, 79/01, 30/02, 110/02 - ZDT-B, 56/02 - ZJU, 127/06 - ZJZP, 14/07 - ZSPDPO, 109/08, 49/09, 38/10 - ZUKN, 107/10, 11/11 - uradno prečiščeno besedilo, 14/13 - popr., 110/11 - ZDIU12, 46/13 - ZIPRS1314-A, 101/13, 101/13 - ZIPRS1415, 38/14 - ZIPRS1415-A, 14/15 - ZIPRS1415-D, 55/15 - ZFisP in 96/15);

· Zakon o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 45/10, 26/11, 30/11 - skl. US, 43/11 in 69/11 - uradno prečiščeno besedilo);

· Uredba o finančnih zavarovanjih pri javnem naročanju (Uradni list RS, št. 27/16);
· Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 83/01, 32/04, 28/06 - odl. US, 40/07, 97/07 - uradno prečiščeno besedilo in 64/16 - odl. US);
· Uredba o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 102/11, 18/12, 24/12, 64/12, 2/13, 89/14 in 91/15 - ZJN-3);
· vsa ostala veljavna zakonodaja, ki velja v Republiki Sloveniji in ureja zadevno področje.
I. SPLOŠNO
1. PODATKI O NAROČNIKU
Mestna občina Maribor, Ulica heroja Staneta 1, 2000 Maribor
matična številka: 5883369, davčna številka: SI12709590
2. VRSTA POSTOPKA
Naročnik bo v skladu s 47. členom ZJN-3 izvedel postopek naročila male vrednosti. 
3. PREDMET JAVNEGA NAROČILA

Predmet javnega naročila je »NAKUP PROGRAMSKE OPREME ZA VODENJE FINANČNO RAČUNOVODSKEGA POSLOVANJA MESTNE OBČINE MARIBOR TER PLANIRANJE IN IZVRŠEVANJE PRORAČUNA Z DODATNIMI FUNKCIONALNOSTMI«.
Zahteve naročnika v zvezi s predmetom naročila so razvidne iz opisa/popisa storitev, ki so del te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. Ponudba mora zajemati izvedbo celotnega javnega naročila.
4. ROK ZA PREDLOŽITEV PONUDBE in ODPIRANJE PONUDB

Ponudbo je treba predložiti do 14.4.2017 do 9. ure na naslov Mestna občina Maribor, Ulica Heroja Staneta 1, 2000 Maribor ali osebno v sobi številka 14 – pisarna svetovalke za stranke. Pravočasna je tista ponudba, ki je predložena naročniku do roka iz predhodnega stavka.

Če na ovojnici ponudbe ne bo naslova ponudnika, bo naročnik ponudbo odprl z namenom pridobitve naslova in jo nato nazaj zapečatil ter vrnil ponudniku kot neustrezno označeno ponudbo.

Če bo ponudba predložena po poteku roka za predložitev ponudbe, se bo štelo, da je bila predložena prepozno. Tako ponudbo naročnik ne bo prevzel oziroma jo bo neodprto vrnil ponudniku z navedbo, da je prepozna.

Odpiranje ponudb je javno in bo potekalo na naslovu: Mestna občina Maribor, Ulica heroja Staneta 1, 2000 Maribor, v dvorani Generala Rudolfa Maistra, dne 14.4.2017 ob 10. uri.
5. VELJAVNOST PONUDBE IN ROK IZVEDBE RAZPISANIH DEL

Ponudba mora biti veljavna najmanj do 30.6.2017. V izjemnih okoliščinah lahko naročnik zahteva od ponudnika podaljšanje časa veljavnosti ponudbe za določeno obdobje.

Rok izvedbo pogodbenih obveznosti:

Dobava in instalacija  (namestitev) programa, najkasneje 15 (petnajst) delovnih dni od podpisa pogodbe.
Usposabljanje uporabnikov, potrebne prilagoditve naročnikovim specifičnim potrebam in prenos podatkov najkasneje do 31.12.2017.
Brezplačno vzdrževanje in potrebne posodobitve v času garancijske dobe do 31.12.2018.
6. POGOJI SODELOVANJA
Kot ponudnik lahko v tem postopku javnega naročanja konkurira vsaka pravna ali fizična oseba, ki je registrirana za dejavnost, ki je predmet tega javnega naročila in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja za izvedbo tega javnega naročila.
6.1. Podizvajalci 

Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno naročilo ali pa ga izvede s podizvajalci. 

Za podizvajalsko razmerje gre v vseh primerih, ko ponudnik del javnega naročila odda v izvajanje drugi osebi, to je podizvajalcu. Podizvajalec je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za ponudnika, s katerim je naročnik sklenil pogodbo o izvedbi javnega naročila, izvaja storitev, ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila. V razmerju do naročnika ponudnik kot glavni ponudnik v celoti odgovarja za izvedbo prevzetega naročila ne glede na število podizvajalcev.
Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi:
· navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,

· navesti kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,

· predložiti podpisano izjavo, iz katere izhaja sposobnost podizvajalca iz 75. in 76. člena ZJN-3,

· priložiti izjavo podizvajalca, iz katere je razvidno ali podizvajalec zahteva neposredno plačilo ali ne.
Pri izbrani ponudbi so kakršnekoli naknadne spremembe v zvezi s podizvajalci možne le ob izpolnjevanju razpisanih zahtev in pogojev za priznanje sposobnosti pri čemer se upoštevajo določila 94. člena ZJN-3. 
6.2. Skupna ponudba

Skupine gospodarskih subjektov lahko predložijo skupno ponudbo. V primeru skupne ponudbe bo naročnik od izbrane skupine zahteval predložitev ustreznega akta o skupni izvedbi naročila, ki mora vsebovati vsaj:

· navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega  zastopnika, matična številka, davčna številka, številka TRR),

· imenovanje vodilnega partnerja v skupini,pooblastilo vodilnemu partnerju v skupini in odgovorni osebi za podpis ponudbe  in pogodbe,

· neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do naročnika,

· področje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupini in delež  vsakega partnerja v skupini v % in vrednost del, ki jih prevzema posamezni  partner v skupini in njihove odgovornosti,

· izjavo, da so vsi partnerji v skupini seznanjeni s plačilnimi pogoji iz  dokumentacije v zvezi z javnim naročilom,

· izjavo partnerjev skupini, da je imel vodilni partner v obdobju enega leta pred pričetkom naročila ves čas pravočasno in v celoti poravnane vse svoje zapadle obveznosti do njih,

· izjavo partnerjev v skupini, da so seznanjeni z navodili ponudnikom, razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev javnega naročila in da z njimi v celoti soglašajo,

· določbe v primeru izstopa kateregakoli od partnerjev v skupini,

· reševanje sporov med partnerji v skupini,

· druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,

· rok veljavnosti pravnega akta.

V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora ponudnik  navesti vse, ki bodo sodelovali v tej skupni ponudbi. Vsak ponudnik iz skupine ponudnikov mora posamično izpolnjevati pogoje iz 75. člen ZJN-3.

Izpolnjevanje pogojev za sodelovanje, kot jih opredeljuje 76. člen ZJN-3, razen pri izpolnjevanju ekonomskega in finančnega pogoja, se ugotavlja kumulativno, za vse gospodarske subjekte v skupni ponudbi.

6.3. Uporaba zmogljivosti drugih subjektov

Ponudnik lahko za javno naročilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi subjekti, v skladu z 81. členom ZJN-3. 
7. POJASNILA DOKUMENTACIJE V ZVEZI Z ODDAJO JAVNEGA NAROČILA
Ponudnik lahko zahteva kakršno koli dodatno pojasnilo glede dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila oziroma v zvezi s pripravo ponudbe, izključno preko Portala javnih naročil, in sicer najkasneje do 7.4.2017 do 10. ure.
8. Dopolnitev in spremembe dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila
Naročnik si pridržuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila. V primeru, da bo naročnik v roku za predložitev ponudb spremenil ali dopolnil dokumentacijo, bo to objavil na Portalu javnih naročil.
V primeru, da bo naročnik spremenil ali dopolnil dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila štiri ali manj dni pred rokom, določenim za predložitev ponudb, bo glede na obseg in vsebino sprememb, ustrezno podaljšal rok za predložitev ponudb.

S premaknitvijo roka za prejem ponudb se pravice in obveznosti naročnika in ponudnika vežejo na nove roke, ki posledično izhajajo iz podaljšanega roka za oddajo ponudb.

Vsaka sprememba, dopolnitev oziroma pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila je sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila.
9. Zaupnost podatkov in postopka
Kot zaupen bo varovan le tisti ponudnikov podatek, ki je po zakonu lahko opredeljen za osebni podatek, tajnost ali poslovno skrivnost in je kot tak v predloženi dokumentaciji vsak zase vidno označen in utemeljen.

Ponudnikovi podatki v naročnikovih predlogah (obrazcih) za izdelavo ponudbe ter pojasnila ali dodatna dokazila o teh podatkih so javni in ne smejo biti opredeljeni kot poslovna skrivnost.

10. USTAVITEV POSTOPKA, ZAVRNITEV VSEH PONUDB IN ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROČILA
Naročnik lahko ravna skladno s prvim odstavkom 90. člena ZJN-3 in pred potekom roka za odpiranje ponudb ustavi postopek javnega naročanja. Naročnik lahko skladno s petim odstavkom 90. člena ZJN-3 v vseh fazah postopka po preteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe, o čemer mora takoj pisno obvestiti vse ponudnike in navesti razlog zaradi katerega ni izbral nobene ponudbe ali obvestiti vse ponudnike o svoji odločitvi, da začne nov postopek. 
11. PROTIKORUPCIJSKO DOLOČILO
V času razpisa naročnik in ponudnik ne smeta pričenjati in izvajati dejanj, ki bi v naprej določila izbor določene ponudbe. V času od izbire ponudbe do začetka veljavnosti pogodbe, naročnik in ponudnik ne smeta pričenjati dejanj, ki bi lahko povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati ali ne bi bila izpolnjena. V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme pričenjati in izvajati postopkov, ki bi oteževali razveljavitev ali spremembo odločitve o izbiri dobavitelja ali bi vplivali na nepristranskost revizijske komisije.
II. PONUDBA
1. Jezik 
Postopek javnega naročila poteka v slovenskem jeziku.

Ponudnik mora izdelati ponudbo v slovenskem jeziku. V slovenskem jeziku morajo biti vsi ponudbeni dokumenti z izjemo certifikatov, tehničnih dokazil in preizkusov.
Vsa dokazila za izpolnjevanje sposobnosti, ki so v tujem jeziku, morajo biti prevedena v slovenski jezik. Ponudnik priloži v ponudbeni dokumentacij original dokumenta v tujem jeziku, zraven pa slovenski prevod dokumenta.

Če naročnik ob pregledovanju in ocenjevanju ponudb meni, da je potrebno del ponudbe, ki ni predložen v slovenskem jeziku, prevesti v slovenski jezik, lahko od ponudnika zahteva, da to stori na lastne stroške ter mu za to določi ustrezen rok. Za presojo spornih vprašanj se vedno uporablja ponudba v slovenskem jeziku, če pa je bila dokumentacija ali del dokumentacije podan v tujem jeziku, pa tuji jezik.

2. Dopustnost ponudbe
Dopustna bo tista ponudba, ki jo bo predložil ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za izključitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam naročnika, določenim v tehničnih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, ki je prispela pravočasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, naročnik je ni ocenil za neobičajno nizko in cena ne presega zagotovljenih sredstev naročnika.
3. Izpolnitev in priprava ponudbe
Ponudba naj bo predložena v enem (1) izvirniku.

Zaželeno je da je celotna ponudbena dokumentacija natipkana ali napisana s čitljivo pisavo, ki se je ne da izbrisati brez posebnih sredstev za brisanje. Vsebina obrazcev, izjav, listin in dokumentov ni dovoljeno spreminjati. 

Vse obrazce je potrebno izpolniti, podpisati in žigosati. Ponudnik naj pri pripravi ponudbe upošteva navedeni vrstni red.

Ponudbena dokumentacija naj bo preluknjana in prevezana z notarsko vrvico, ki naj bo zavezana oziroma zapečatena na način, da se omogoči pregled dokumentacije brez razvezovanja notarske vrvice in da ni mogoče dodajanje oziroma odvzemanje posameznih listov ponudbe. Ponudnik vloži dokumentacijo v mapo oziroma register tako, da so posamezna poglavja ločena s pregradnimi listi, ki so del dokumentacije in na katerih so navedeni naslovi posameznih poglavij ter vsebina zahtevanim dokumentov. Vse strani dokumentacije morajo biti oštevilčene.

4. Predložitev ponudbe
Ponudba  mora biti zaprta v zapečaten ovitek. Ponudnik mora na ovojnico nalepiti priložen izvod obrazca 7.
Ovojnica mora biti zaprta ali zapečatena tako, da se je na javnem odpiranju ponudb mogoče prepričati, da do tistega trenutka še ni bila odprta.

Če ponudnik ne bo opremil ponudbe tako kot je določeno naročnik ne nosi odgovornosti za založite ali predčasno odprtje ponudbe.

5. Dopolnitev, sprememba in umik ponudbe
Ponudnik lahko dopolni, spremeni ali umakne ponudbo pred rokom za predložitev ponudbe.

Dokumentacija, ki se nanaša na spremembo, dopolnitev ali nadomestitev ponudbe mora biti pripravljena v skladu s  3. in 4. točko tega poglavja te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila ter naslovljena na naslov naročnika.

Naročnik umaknjene ponudbe neodprte vrne ponudnikom.
6. Popravljanje napak
Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb ali dodatkov razen tistih, ki so potrebni za popravilo ponudnikovih napak. V takem primeru mora popravke parafirati oseba ali osebe, ki so podpisniki ponudbe.
7. Dopustne dopolnitve ponudbe

Naročnik bo v primeru dopolnjevanja ter pojasnjevanja ponudbe ravnal skladno z določili 89. člena ZJN-3.

Če so ali se zdijo informacije ali dokumentacija, ki jih morajo predložiti ponudniki, nepopolne ali napačne oziroma če posamezni dokumenti manjkajo, lahko naročnik zahteva, da ponudniki v ustreznem roku predložijo manjkajoče dokumente ali dopolnijo, popravijo ali pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo, pod pogojem, da je takšna zahteva popolnoma skladna z načeloma enake obravnave in transparentnosti.

Naročnik bo od ponudnika zahteval dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo njegove ponudbe le, kadar določenega dejstva ne bo mogel preveriti sam. Predložitev manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije se lahko nanaša izključno na takšne elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, določenega za predložitev prijave ali ponudbe, je mogoče objektivno preveriti. Če ponudnik ne predloži manjkajočega dokumenta ali ne dopolni, popravi ali pojasni ustrezne
informacije ali dokumentacije, bo naročnik ponudnika izključil iz nadaljnjega ocenjevanja.
Vsa obvestila v zvezi z zahtevanimi dopolnitvami ponudbe kot tudi vso ostalo  komunikacijo - sporočanje bo naročnik posredoval v elektronski obliki na elektronski naslov kontaktne  osebe (pooblaščene oseba za tolmačenje ponudbe) navedene v obrazcu 3 te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila.
Razen kadar gre za popravek ali dopolnitev očitne napake, če zaradi tega popravka ali dopolnitve ni dejansko predlagana nova ponudba, ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati:
- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe brez 

DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3 in ponudbe v okviru meril,
- tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila,

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev njegove ponudbe glede na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku javnega naročanja.
8. Računske napake

Naročnik bo v primeru ugotovljene računske napake ravnal v skladu z določili 89. člena ZJN-3.

9. Navedba zavajajočih podatkov

Naročnik bo Državni revizijski komisiji podal predlog za uvedbo postopka o prekršku:

· v primeru, da se bo pri naročniku pojavil utemeljen sum, da je ponudnik v postopku javnega naročila predložil neresnično izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot pravo v skladu z enajstim odstavkom 89. člena ZJN-3,

· če glavni izvajalec ne ravna v skladu s 94. členov ZJN-3.

10. Variantne ponudbe
Variantne ponudbe ne bodo upoštevane.
11. Ponudbena cena

Ponudnik mora v ponudbi navesti skupno končno ceno v EUR. Končna cena mora vsebovati vse stroške, popuste in rabate. Ponudbena cena mora imeti stopnjo in vrednost DDV-ja posebej izkazano.

Cena mora biti fiksna v času trajanja pogodbe.

12.  UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE
Naročnik bo ugotavljal sposobnost ponudnikov na osnovi izpolnjevanja naslednjih pogojev:

· Osnovna sposobnost ponudnika

· Poklicna sposobnost ponudnika

· Ekonomska in finančna sposobnost ponudnika
12.1.  Osnovna sposobnost, sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti, ekonomska in finančna sposobnost ponudnika
Ponudnik svoji ponudbi obvezno priloži podpisano izjavo (obrazec 4), s katero dokazuje izpolnjevanje pogojev po 75. in 76. členu ZJN-3 – pogoji za izpolnjevanje osnovne sposobnosti, sposobnosti za opravljanje poklicne dejavnosti ter ekonomske in finančne sposobnost ponudnika. 
Poklicna sposobnost ponudnika izhaja iz pogoja, da je registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet naročila in jo prevzema v ponudbi ter da je vpisan v ustrezen poslovni register.

Glede ekonomske in finančne sposobnosti pa mora ponudnik ponuditi najmanj trideset (30.) dnevni plačilni rok, ki prične teči z dnem prejema pravilno izstavljene fakture.

Opomba: Pisno izjavo predložijo vsi udeleženci v ponudbi (ponudnik, morebitni podizvajalci in dobavitelji v skupnem nastopu, kot tudi subjekti, katerih zmogljivosti se uporabljajo). 
12.2. Tehnična in strokovna sposobnost

Naročnik zahteva za izvedbo predmetnega javnega naročila izpolnjevanje določenih tehničnih in strokovnih sposobnosti v skladu s 76. členom ZJN-3.

Tehnična sposobnost

Seznam najpomembnejših referenc ponudnika oz. izvajalcev v skupnem nastopu v zadnjih treh letih pred oddajo ponudbe:

Ponudniki izkažejo izpolnjevanje pogoja z navedbo:

- Najmanj dve (2)  primerljivi referenci dobave, namestitve z usposabljanjem uporabnikov (oz. zamenjave programske opreme s prenosom podatkov) in vzdrževanja programske opreme za vodenje finančno računovodskega poslovanja lokalne skupnosti, planiranje in izvrševanje proračuna ter obračun plač, ki sta bili izvedeni v zadnjih treh letih v slovenski mestni občini z vsaj 30.000 prebivalci (po zadnji podatkih SURS), pri čemer mora biti vsaka taka programska oprema pri uporabniku v uporabi.

Primerljiva referenca pomeni, da dobavljena, nameščena in vzdrževana programska oprema vključuje vse funkcionalnosti iz opisa programske opreme od številke I.–XIII.

Naročnik bo kot referenco priznal tudi, če ima ponudnik pri slovenski mestni občini z vsaj 30.000 prebivalci instalirano programsko opremo, ki ustreza opisu programske opreme od številke I.-XIII. že dlje časa in jo je v zadnjih treh letih nadgrajeval ter prilagajal zakonskim spremembam.

- Najmanj eno (1) referenco za dobavo, namestitev in vzdrževanje programske opreme, ki se nanaša na vodenje turističnih taks, ki sta bili izvedeni v zadnjih treh letih v katerikoli slovenski občini pri čemer ima uporabnik to programsko opremo v uporabi.

Navedene reference ponudnik dokazuje s predložitvijo potrdila naročnikov kot investitorjev za vsak objekt, ki ga ponudnik navaja, sicer navedene reference ne bodo priznane. Naročnik kot investitor, ki potrdi referenčno potrdilo o izvedbi del, je tretja pravna oseba, kar pomeni, da navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi (obrazec 5/1 in obrazec 5/2).
Strokovna (kadrovska) sposobnost

Ponudniki izkažejo izpolnjevanje pogoja z navedbo:

-  Za izvedbo naročila mora ponudnik imenovati vodjo del (vodjo projekta) za katerega dokazuje, da je v zadnjih treh letih vodil izvedbo vsaj dveh namestitev in zamenjav programske opreme s prenosom podatkov in z usposabljanjem uporabnikov, za vodenje finančno računovodskega poslovanja, planiranje in izvrševanje proračuna ter obračun plač, od tega mora biti vsaj ena referenca za program lokalne skupnosti in izvedena v  slovenski mestni občini z vsaj 30.000 prebivalcev
Navedene reference ponudnik dokazuje s predložitvijo potrdila naročnikov kot investitorjev za vsak objekt, ki ga ponudnik navaja, sicer navedene reference ne bodo priznane. Naročnik kot investitor, ki potrdi referenčno potrdilo o izvedbi del, je tretja pravna oseba, kar pomeni, da navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi (obrazec 5/3) .

-  Ponudnik mora biti kadrovsko in tehnično sposoben izvesti predmetno javno naročilo, in sicer mora razpolagati z ustreznim številom strokovnega kadra za izvedbo predmetnega javne naročila.

Ponudnik izpolni izjavo in seznam tehničnega osebja in oseb, ki bodo sodelovale pri izvedbi javnega naročila in iz katerega je razvidna strokovna kvalifikacija kadra. Če strokovni kader ni zaposlen pri ponudniku, mora ponudnik imeti  z njim sklenjeno ustrezno pogodbo, iz katere je razvidno, da bo kader ponudniku na vodju ves čas trajanja naročila (obrazec 5/4).
13. Finančna zavarovanja

13.1 Finančno zavarovanje za resnost ponudbe
Za zavarovanje resnosti ponudbe so ponudniki dolžni predložiti k ponudbi podpisano in žigosano bianco menico skupaj s menično izjavo in pooblastilom za izpolnitev in unovčenje »brez protesta« in plačljivo na prvi poziv v višini 3% ponudbene cene z veljavnostjo do datuma veljavnosti ponudbe.

13.2  Finančno  zavarovanje za dobro izvedbo del

Ponudnik, ki bo uspel na razpisu, mora izročiti naročniku najpozneje v 10 dneh po podpisu pogodbe ustrezno bančno garancijo ali ustrezno kavcijsko zavarovanje za dobro izvedbo del v višini 10 % od pogodbene vrednosti z DDV. To finančno zavarovanje velja od dneva izročitve in preneha veljati 30. dan po poteku roka za izvedbo pogodbenih del. Pogodba o izvedbi javnega naročila postane veljavna, ko izvajalec izroči naročniku finančno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. V kolikor se med trajanjem pogodbe spremenijo izvedbeni roki razpisanih del, je izvajalec dolžan temu ustrezno predložiti tudi podaljšanje veljavnosti finančnega zavarovanja.
V primeru, da ponudnik ne predloži ustreznega zavarovanja za dobro izvedbo del, bo naročnik unovčil finančno zavarovanje za resnost ponudbe.
14. Izločitev ponudbe

Naročnik bo izločil:

· nepravočasne ponudbe,

· ponudbe, ki ne bodo izpolnjevale vseh zahtev iz točke 2 in 12, II. poglavja teh navodil,

· ponudbe, ki ne bodo ustrezale vsem tehničnim zahtevam.
15. Merila

Merilo za izbiro najugodnejšega ponudnika je ekonomsko najugodnejša ponudba, na podlagi meril:

1. Ponudbena cena – 60 točk

2. Ocena funkcionalnosti programa – 40 točk

T(skupno število točk)= TC (število točk na osnovi ponudbene cene)+ TF (število točk na osnovi ocene funkcionalnosti programa)

Izbrana bo ponudba ponudnika, ki bo na podlagi navedenih meril in načina izračunavanja točk, navedenem v nadaljevanju, dosegla največje število točk. 

Če dva ponudnik zbereta isto število točk se izbere tisti ponudnik, katerega ponudba je dobila več točk pri funkcionalnosti programa.
Ponudnikove dosežene točke se bodo za posamezna merila ugotavljala na sledeči način:

15.1. Cena (največ 60 točk)

najugodnejša ponudb prejme 60 točk, vsaka naslednja pa število točk izračunanih po formuli:
najnižja ponujena cena v EUR brez DDV

_____________________________________________________  * 60

ponudnikova ponujena cena v EUR brez DDV
15.2. Ocena funkcionalnosti programa (največ 40 točk)
Ponudnik pripravi kratko predstavitev svojega programa, v kateri predstavi zahtevana področja po funkcionalnostih iz opisa programske opreme za posamezno področje ocenjevanja. Naročnik imenuje tri člansko strokovno komisijo, ki bo ocenila ponudbe. Komisija ocenjuje ponudbe na osnovi določenih meril, tako, da preverja funkcionalnosti programa iz opisa programske opreme za posamezno področje ocenjevanja. Pri ocenjevanju posamezne funkcionalnosti področja ocenjevanja upošteva zasnovo programske rešitve, postopkovni vidik programske rešitve, enostavnost uporabe programa, prijaznost programa uporabniku, preglednost in razumljivost programa, preglednost posameznih poročil, ipd. Komisija izbere za posamezno področje ocenjevanja ponudbo, z najoptimalnejšo rešitvijo, ki prejme določeno število točk iz tabele. Ostale ponudbe, ki za posamezno področje ocenjevanja predstavljajo manj optimalno rešitev ne prejmejo nobene točke. Največje možno število dobljenih točk je 40. Če naročnik pri predstavitvi ponudb ugotovi, da določen ponudnik ne ponuja vseh funkcionalnosti, ki izhajajo iz priloženega opisa programske opreme bo tako ponudbo izločil kot nedopustno.
ocena funkcionalnosti programa zajema:

	
	Področje  ocenjevanja
	Možne točke

	1.
	Proračun (možnosti izdelave plana proračuna,  možnosti vnosa NRP, možnosti vnosa obrazložitev proračuna, možnosti vnosa predobremenitev, prerazporeditev, možnosti izpisa poročil po različnih kriterijih za potrebe spremljave izvrševanja proračuna)  
	10 T

	2.
	Knjiga prejetih računov in saldakonti dobaviteljev  (krogotok prejetega računa od prejema v knjigo prejetih računov, likvidacije računa, izdelave odredbe, knjiženja ter plačila)
	5 T

	3.
	Vodenje turističnih taks preko spletnega programa 
	5 T

	4.
	Fakturiranje in saldakonti kupcev  (možnosti priprave računa, knjiženje računa, spremljava odprtih terjatev, opominjaje in možnosti spremljave insolventnosti poslovnih partnerjev)
	5 T

	5.
	Kadrovska evidenca in obračun plač (možnosti vnosa podatkov o zaposlenih, preglednost različnih evidenc, ki se nanašajo na kadrovske podatke, možnosti obračuna plač, možnosti različnih izpisov)
	5 T

	6.
	Medsebojna povezljivost posameznih modulov, nastavitve, navodila za uporabo ter povezljivost programa z obstoječimi programskimi rešitvami naročnika preko spletnih storitev (EPP- dokumentarno gradivo, IGEA)
	10 T

	
	Skupaj
	40 T


* Naročnik bo po pregledu ponudb ponudnike, ki bodo predložili dopustno ponudbo, povabil k predstavitvi funkcionalnosti ponujene programske opreme. Naročnik bo e povabilo posredoval na elektronski naslov ponudnika iz obrazca 3.

16. Izključitev ponudnikov, ki so sodelovali pri pripravi dokumentacije
Ponudnik ne sme biti posredno ali neposredno povezan s svetovalci ali katerokoli osebo, ki je pripravljala načrt, specifikacijo in drugo dokumentacijo, na katero se nanaša razpis.

17. Pogoji kakovosti izvajanja razpisanih del in garancijski roki
Ponudnik mora razpisana dela izvršiti pravilno in kvalitetno po pravilih stroke, v skladu z veljavnimi predpisi Republike Slovenije (zakoni, podzakonskimi akti, standardi, tehničnimi navodili, priporočili in normativi) ter v skladu s temi predpisi voditi vso zahtevano dokumentacijo. Pogodbena dela se morajo izvajati s strokovno usposobljenim kadrom.
18. Stroški priprave ponudbe

Ponudniki nosijo sami vse stroške povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe, vključno s stroški prospektnega materiala, katalogov, če jih bo naročnik zahteval. Naročnik v nobenem primeru ne more biti odgovoren za morebitno škodo, ki bi nastala zaradi teh stroškov, brez obzira na potek postopkov v zvezi z javnim naročilom in na končno izbiro ponudnika.
19. Podatki o lastniški strukturi

Izbrani ponudnik mora v roku osmih dni od prejema naročnikovega poziva posredovati podatke o:

· svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;

· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje da so z njim povezane družbe.
20. ZAVEZA IZVAJALCA
Izvajalec kot prevzemnik javnega naročila se zavezuje:

· da se v celoti strinja in sprejema pogoje naročnika, navedene v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, da v skladu z njimi daje svojo ponudbo za izvedbo razpisanih del ter da pod navedenimi pogoji pristopa k izvedbi predmetnih del;
-   da je ob izdelavi ponudbe pregledal vso razpoložljivo dokumentacijo;
·  da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo razpisanih del in z lokacijo, kjer se bodo izvajala predmetna dela;
· da redno izpolnjuje minimalne zahteve iz kolektivne pogodbe;
· da je pri sestavi ponudbe upošteval obveznosti, ki izhajajo iz predpisov o varstvu zaposlenih ter ureditvi delovnih pogojev in vseh drugih predpisov, ki urejajo izvajanje javnega naročila po tem razpisu;
· da redno in pravočasno izpolnjuje svoje obveznosti do svojih podizvajalcev;
· za resničnost oziroma verodostojnost podatkov in prilog k ponudbi.
III. PREGLED PONUDB
Naročnik bo ponudbe najprej razvrstil po merilih, nato pa jih bo preveril z vidika ustreznosti zagotavljanja naročnikovih zahtev glede predmeta javnega naročil.

Za ponudnika, ki bo po merilih najugodnejši, bo naročnik preveril ali obstajajo razlogi za izključitev najugodnejšega ponudnika in ali ponudnik izpolnjuje pogoje za sodelovanje.

 IV. OBVESTILO O ODDAJI NAROČILA

Po sprejemu odločitve o oddaji naročila bo naročnik v skladu z desetim odstavkom  90. člena ZJN-3 odločitev objavil na portalu javnih naročil. Odločitev se šteje za vročeno z dnem objave na portalu javnih naročil. 

V. POGODBA

Naročnik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo v skladu z določbami vzorca pogodbe.
Ponudnik mora pogodbo podpisati v roku 8 (osem) dni od prejema naročnikovega poziva k podpisu pogodbe.

VII. PRAVNO VARSTVO

Pravno varstvo ponudnikov v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z določbami Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 - ZTP-D, 63/13, 90/14 - ZDU-1l, 95/14 - ZIPRS1415-C in 96/15; v nadaljevanju: ZPVPJN), po postopku in način kot ga določa zakon. Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila zoper vsako ravnanje naročnika, razen, če ZJN-3 ali ZPVPJN ne določata drugače. Zahtevo za pravno varstvo lahko vloži aktivno legitimirana oseba, kot jo določa 14. člen ZPVPJN.

Zahtevek za revizijo mora vsebovati: 

· ime in naslov vlagatelja zahtevka (v nadaljnjem besedilu: vlagatelj) ter kontaktno osebo,

· ime naročnika,

· oznako javnega naročila,

· predmet javnega naročila,

· očitane kršitve,

· dejstvo in dokaze, s katerimi se kršitve dokazujejo,

· pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem postopku, če vlagatelj nastopa s pooblaščencem,

· navedbo, ali gre v konkretnem postopku javnega naročila za sofinanciranje iz EU sredstev in iz katerega sklada.

Vlagatelj mora v skladu s prvo alinejo prvega odstavka 71. člena ZPVPJN zahtevku za revizijo priložiti potrdilo vplačilu takse v višini 1.500,00 EUR.

Takso je potrebno vplačati na podračun, odprt pri Banki Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek, št. 01100-1000358802 – izvrševanje proračuna RS. Pri tem mora vlagatelj na plačilnem nalogu vpisati naslednje podatke: v predpolje in polje sklicevanja na številko odobritve: 11 16110-7111290-XXXXXXLL (oznaka X pomeni številko objave javnega naročila, oznaka L pa pomeni označbo leta; v  kolikor je številka objave javnega naročila krajša od šestih znakov, se na manjkajoča mesta spredaj piše 0). 

Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočeno s povratnico. Vlagatelj mora kopijo zahtevka za revizijo hkrati posredovati ministrstvu, pristojnemu za javna naročila.

Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave ali dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila se, razen v primeru iz četrtega odstavka 25. člena ZPVPJN, vloži v 8 (osmih) delovnih dneh od dneva:

· objave obvestila o javnem naročilu ali 

· obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejšega ponudnika iz dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila ali predhodno objavljenega obvestila o naročilu, ali 

·  prejema povabila k oddaji ponudb.

Če naročnik ugotovi, da zahtevek za revizijo ni bil vložen pravočasno ali ga ni vložila aktivno legitimirana oseba in 14. člena ZPVPJN, da vlagatelj v skladu z drugim odstavkom 15. člena ZPVPJN ni predložil potrdila o plačilu takse ali da ni bila plačana ustrezna taksa, ga najpozneje v 3 (treh) delovnih dneh od prejema s sklepom zavrže.
obrazec 1
PONUDBENA DOKUMENTACIJA
JAVNO NAROČILO ZA IZVEDBO
»NAKUP PROGRAMSKE OPREME ZA VODENJE FINANČNO RAČUNOVODSKEGA POSLOVANJA MESTNE OBČINE MARIBOR TER PLANIRANJE IN IZVRŠEVANJE PRORAČUNA Z DODATNIMI FUNKCIONALNOSTMI«













Ponudnik nastopa:


1. sam


2. s skupno ponudbo


3. s podizvajalci


(način nastopa ponudnik ustrezno obkroži)

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

obrazec 2

VSEBINA PONUDBE - KAZALO

Opomba:
Ponudnik izdela vsebino ponudbene dokumentacije – kazalo in ga oštevilči.
obrazec 3

PODATKI O PONUDNIKU
Popoln naziv ponudnika:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Naslov:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Matična številka:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Davčna številka:





Pristojni finančni urad:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Ali je podjetje MSP*:            DA                      NE

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Številka transakcijskega računa:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Telefon:





Telefax:





E-pošta:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Pooblaščena oseba za tolmačenje ponudbe:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Zakoniti zastopnik ponudnika:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Podpisnik pogodbe:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
PONUDNIK IZPOLNI, V KOLIKOR IMA SEDEŽ V DRUGI DRŽAVI:

Naš/a pooblaščenec/ka za vročitve dokumentov po ZUP v Republiki Sloveniji je g./ga.__________________, stanujoč/a_____________________________(ulica, hišna številka, poštna številka in kraj v Republiki Slovenije).

Ponudnik:

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:
MSP: malo ali srednje podjetje

· obrazec 3/1

SEZNAM PODIZVAJALCEV Z NAVEDBO DEL, KI JIH BODO OPRAVLJALI
	1.
	Podizvajalec:

Dela, ki jih bo opravljal:



	2.
	Podizvajalec:

Dela, ki jih bo opravljal:



	3.
	Podizvajalec:

Dela, ki jih bo opravljal:



	4.
	Podizvajalec:

Dela, ki jih bo opravljal:



	5.
	Podizvajalec:

Dela, ki jih bo opravljal:




Datum:
                                              Žig:                                                  Podpis: 

Opomba:
Obrazec 3/1 ponudnik predloži le v primeru, da bo posamezna razpisana dela oddal v izvajanje podizvajalcem. V primeru, da je več podizvajalcev, je potrebno obrazec kopirati.
obrazec 3/2

PODATKI O PODIZVAJALCU
Popoln naziv podizvajalca:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Naslov:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Matična številka:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Davčna številka:





Pristojni finančni urad:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Številka transakcijskega računa:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Telefon:





Telefax:





E-pošta:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Odgovorna oseba podizvajalca za izvedb del:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Dela, ki jih bo podizvajalec opravljal:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Vrednost del z DDV:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Podizvajalec:

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Ponudnik:

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Opomba:

Obrazec 3/2 ponudnik predloži le v primeru, da bo posamezna razpisana dela oddal v izvajanje podizvajalcem. V primeru, da je več podizvajalcev, je potrebno obrazec kopirati in ga priložiti za vsakega podizvajalca posebej.
obrazec 3/2a
IZJAVA PODIZVAJALCA

V zvezi z javnim naročilom _____________________

Izjavljamo, da bomo v primeru izbire gospodarskega subjekta sodelovali pri izvedbi predmeta javnega naročila z deli v vrednosti ____________________EUR v skladu z razpisnimi pogoji:

Izjavljamo (ustrezno označi):

1) DA zahtevamo izvedbo neposrednih plačil in zato podajamo nepreklicno soglasje, na podlagi katerega bo naročnik namesto glavnemu izvajalcu poravnal podizvajalčevo terjatev do glavnega izvajalca direktno nam, v skladu z določili ZJN-3.

Prav tako se zavezujemo, da bomo v primeru, da bo ponudnik izbran, z njim sklenili pogodbo, ki jo je le-ta dolžan predložiti naročniku.

2) NE zahtevamo izvedbe neposrednih plačil.

Kraj in datum:













Ime in priimek: _________________
Opomba:

V primeru, da je več podizvajalcev, je potrebno obrazec kopirati in ga priložiti za vsakega podizvajalca posebej.
obrazec 3/3
SEZNAM PARTNERJEV V SKUPNI PONUDBI
	1.
	Partner v skupni ponudbi:

Dela, ki jih bo opravljal:



	2.
	Partner v skupni ponudbi:

Dela, ki jih bo opravljal:



	3.
	Partner v skupni ponudbi:

Dela, ki jih bo opravljal:



	4.
	Partner v skupni ponudbi:

Dela, ki jih bo opravljal:



	5.
	Partner v skupni ponudbi:

Dela, ki jih bo opravljal:




Datum:
                                              Žig:                                                  Podpis: 

Opomba:
Obrazec 3/3 ponudnik predloži le v primeru skupne ponudbe. V primeru, da je več partnerjev, je potrebno obrazec kopirati.
obrazec 3/4
PODATKI O PARTNERJU V SKUPNI PONUDBI
Popoln naziv partnerja:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Naslov:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Matična številka:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Davčna številka:





Pristojni finančni urad:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Številka transakcijskega računa:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Telefon:





Telefax:





E-pošta:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Odgovorna oseba za izvedb del:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Dela, ki jih bo partner opravljal:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Vrednost del z DDV:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Ponudnik:

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Partner:

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Opomba:

Obrazec 3/4 ponudnik predloži le v primeru skupne ponudbe. V primeru, da je več partnerjev, je potrebno obrazec kopirati in ga priložiti za vsakega partnerja posebej.

V primeru skupne ponudbe bo naročnik od izbrane skupine zahteval predložitev ustreznega akta o skupni izvedbi naročila, ki mora vsebovati vsaj:

· navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega  zastopnika, matična številka, davčna številka, številka TRR),

· imenovanje vodilnega partnerja v skupini, pooblastilo vodilnemu partnerju v skupini in odgovorni osebi za podpis ponudbe  in pogodbe,

· neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do naročnika,

· področje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupini in delež  vsakega partnerja v skupini v % in vrednost del, ki jih prevzema posamezni  partner v skupini in njihove odgovornosti,

· izjavo, da so vsi partnerji v skupini seznanjeni s plačilnimi pogoji iz  dokumentacije v zvezi z javnim naročilom,

· izjavo partnerjev skupini, da je imel vodilni partner v obdobju enega leta pred pričetkom naročila ves čas pravočasno in v celoti poravnane vse svoje zapadle obveznosti do njih,

· izjavo partnerjev v skupini, da so seznanjeni z navodili ponudnikom, razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev javnega naročila in da z njimi v celoti soglašajo,

· določbe v primeru izstopa kateregakoli od partnerjev v skupini,

· reševanje sporov med partnerji v skupini,

· druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,

· rok veljavnosti pravnega akta.

obrazec 4
IZJAVA O IZPOLNJEVANJU OSNOVNE SPOSOBNOSTI, SPOSOBNOSTI ZA OPRAVLJANJE POKLICNE DEJAVNOSTIM TER EKONOMSKE IN FINANČNE SPOSOBNOSTI
Pod kazensko in materialno odgovornostjo   i z j a v l j a m o

1. da nismo bili pravnomočno obsojeni zaradi naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, št. 50/12-UPB2 in 54/15; v nadaljevanju: KZ-1):
· terorizem (108. člen KZ-1),

· financiranje terorizma (109. člen KZ-1),

· ščuvanje in javno poveličevanje terorističnih dejanj (110. člen KZ-1),

· novačenje in usposabljanje za terorizem (111. člen KZ-1),

· spravljanje v suženjsko razmerje (112. člen KZ-1),

· trgovina z ljudmi (113. člen KZ-1),

· sprejemanje podkupnine pri volitvah (157. člen KZ-1),
· kršitev temeljnih pravic delavcev (196. člen KZ-1),
· goljufija (211. člen KZ-1),

· protipravno omejevanje konkurence (225. člen KZ-1),

· povzročitev stečaja z goljufijo ali nevestnim poslovanjem (226. člen KZ-1),

· oškodovanje upnikov (227. člen KZ-1),

· poslovna goljufija (228. člen KZ-1),

· goljufija na škodo Evropske unije (229. člen KZ-1),

· preslepitev pri pridobitvi in uporabi posojila ali ugodnosti (230. člen KZ-1),

· preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji (231. člen KZ-1),

· preslepitev kupcev (232. člen KZ-1),

· neupravičena uporaba tuje oznake ali modela (233. člen KZ-1),

· neupravičena uporaba tujega izuma ali topografije (234. člen KZ-1),

· ponareditev ali uničenje poslovnih listin (235. člen KZ-1),

· izdaja in neupravičena pridobitev poslovne skrivnosti (236. člen KZ-1),

· zloraba informacijskega sistema (237. člen KZ-1),

· zloraba notranje informacije (238. člen KZ-1),

· zloraba trga finančnih instrumentov (239. člen KZ-1),

· zloraba položaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti (240. člen KZ-1),

· nedovoljeno sprejemanje daril (241. člen KZ-1),

· nedovoljeno dajanje daril (242. člen KZ-1),

· ponarejanje denarja (243. člen KZ-1),

· ponarejanje in uporaba ponarejenih vrednotnic ali vrednostnih papirjev (244. člen KZ-1),

· pranje denarja (245. člen KZ-1),

· zloraba negotovinskega plačilnega sredstva (246. člen KZ-1),

· uporaba ponarejenega negotovinskega plačilnega sredstva (247. člen KZ-1),

· izdelava, pridobitev in odtujitev pripomočkov za ponarejanje (248. člen KZ-1),

· davčna zatajitev (249. člen KZ-1),

· tihotapstvo (250. člen KZ-1),

· izdaja tajnih podatkov (260. člen KZ-1),

· jemanje podkupnine (261. člen KZ-1),

· dajanje podkupnine (262. člen KZ-1),

· sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje (263. člen KZ-1),

· dajanje daril za nezakonito posredovanje (264. člen KZ-1),

· hudodelsko združevanje (294. člen KZ-1);

2. da na dan, ko se izteče rok za oddajo ponudb, nismo uvrščeni v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 75. člena ZJN-3;

3. da na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, ali s predpisi države naročnika, nismo imeli zapadlih, neplačanih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s plačili davkov v vrednosti 50,00 EUR ali več;
4. da na dan oddaje ponudbe nimamo nepredloženih obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe;
5. da nudimo 30 dnevni plačilni rok;

6. v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ni bila s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo;
7. da nismo v postopku prisilne poravnave ali za nas ni bil podan predlog za začetek postopka prisilne poravnave in sodišče o tem predlogu še ni odločilo;

8. da nismo v stečajnem postopku ali ni bil za nas podan predlog za začetek stečajnega postopka in sodišče o tem predlogu še ni odločilo;

9. da nismo v postopku prisilnega prenehanja, za nas ni bil podan predlog za začetek postopka prisilnega prenehanja in sodišče o tem predlogu še ni odločilo, z našimi posli iz drugih razlogov ne upravlja sodišče ali nismo opustili poslovno dejavnost ali nismo v katerem koli podobnem položaju;
10. da ne naš gospodarski subjekt niti naš zakoniti zastopnik ni bil s pravnomočno sodbo v katerikoli državi obsojen za postopke v zvezi s poklicnim ravnanjem; da ni storil velike strokovne napake ali hujše kršitve poklicnih pravil, kar bi mu lahko naročnik na kakršni koli upravičeni podlagi dokazal;
11. da z drugimi gospodarskimi subjekti nismo sklenili dogovora, katerega cilj ali učinek je preprečevati, omejevati ali izkrivljati konkurenco;

12. da nam ni znano nasprotje interesov, kot je opredeljeno v nacionalni zakonodaji, ustreznem obvestilu ali dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, v povezavi z našim sodelovanjem v postopku oddaje javnega naročila;
13. da nismo neposredno ali posredno sodelovali pri pripravi tega postopka oddaje javnega naročila oz. nismo svetovali naročniku ali bili kako drugače vključen v pripravo postopka oddaje javnega naročila oz. nismo povezani z gospodarskim subjektom, ki  je svetoval naročniku ali bil kako drugače vključen v pripravo postopka oddaje javnega naročila;
14. da se nam ni zgodilo, da bi bila prejšnja pogodba o izvedbi javnega naročila, sklenjena z naročnikom, ali prejšnja koncesijska pogodba predčasno odpovedana oziroma so bile v zvezi z navedeno prejšnjo pogodbo naložene odškodnina ali druge primerljive sankcije;
15. da nismo, pri dajanju informacij v tem ali predhodnih postopkih, namerno podali zavajajoče razlage ali teh informacij niso zagotovili;
16. da so podatki, ki so podani v ponudbeni dokumentaciji, resnični in da fotokopije priloženih listin ustrezajo izvirniku, ter da za podane podatke, njihovo resničnost in ustreznost fotokopij prevzemamo popolno odgovornost;

17. da lahko dejavnost, ki je predmet tega javnega naročila, opravljamo na podlagi vpisa v Sodni register oziroma na osnovi vpisa pri Davčnem uradu ter da glede na predmet javnega naročila izpolnjujemo z zakonom predpisane pogoje in imamo za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega naročila, vsa potrebna dovoljenja;

18. da bomo imeli ves čas izvajanja pogodbenih obveznosti na voljo zahtevano število kadrov, ki izpolnjujejo vse zahtevane pogoje; 
19. da smo seznanjeni z zakonodajo s področja varstva pri delu, zaposlovanja in delovnih pogojev in da bomo pri izvajanju nalog ravnali skladno s to zakonodajo;

20. da nismo uvrščeni v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 45/10, 26/11, 30/11 - skl. US, 43/11 in 69/11 - uradno prečiščeno besedilo);

21. da bomo, v kolikor bomo izbrani, v roku 8 dni od poziva naročnika posredovali naslednje podatke o:

· svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke  o lastniških deležih navedenih oseb;

· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane;

22. da sprejemamo vse pogoje in zahteve iz razpisne dokumentacije za to javno naročilo;

23. da bomo naročniku posredovali vse dokumente in listine, ki bi jih le-ta zahteval na vpogled v zvezi z javnih razpisom;
24. da nismo kršili obveznosti na področju okoljskega, socialnega in delovnega prava.

S podpisom te izjave pooblaščamo naročnika, da lahko za namene javnega razpisa pridobi podatke iz uradnih evidenc pri pristojnem organu.

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Opomba:

V primeru predložitve skupne ponudbe ali ponudbe s podizvajalci se dokazila o izpolnjevanju pogojev predložijo za vsakega posameznega ponudnika oziroma podizvajalca posebej, obrazec izjave se kopira v potrebnem številu.
obrazec 4/1
IZJAVA IN POOBLASTILO OSEBE, KI JE ČLANICA UPRAVNEGA, VODSTVENEGA ALI NADZORNEGA ORGANA PONUDNIKA/PODIZVAJALCA/SOPONUDNIKA ALI KI IMA POOBLASTILO ZA ZASTOPANJE ALI ODLOČANJE ALI NADZOR V NJEM ZA PRIDOBITEV OSEBNIH PODATKOV

(Navodilo: Obrazec po potrebi kopirajte, saj morajo soglasje podati vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika, vseh ponudnikov v skupni ponudbi in podizvajalcev.

	Ime in priimek


	

	Datum rojstva


	

	Kraj rojstva


	

	Občina rojstva


	

	Država rojstva


	

	EMŠO


	

	Naslov stalnega/začasnega bivališča (ulica in hišna številka, pošta in poštna številka)
	

	Državljanstvo


	

	Prejšnje osebno ime


	


S podpisom pooblaščam naročnika Mestna občina Maribor, Ulica heroja Staneta 1, 2000 Maribor, da zaradi izvedbe javnega naročila »__________________________« na podlagi zgoraj navedenih osebnih podatkov od Ministrstva za pravosodje pridobi Potrdilo iz kazenske evidence za fizične osebe.

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

obrazec 5
REFERENCE PONUDNIKA ZA DELA V ZADNJIH TREH LETIH PRED ODDAJO PONUDBE

	1.
	Predmet naročila:
Vrednost del (brez DDV):

Leto in mesec izvedbe del:

Naročnik kot investitor del:

Kontaktna oseba naročnika kot investitorja in telefonska številka
	

	
	Predmet naročila: 

Vrednost del (brez DDV):

Leto in mesec izvedbe del:

Naročnik kot investitor del:

Kontaktna oseba naročnika kot investitorja in telefonska številka
	

	
	Predmet naročila: 

Vrednost del (brez DDV):

Leto in mesec izvedbe del:

Naročnik kot investitor del:

Kontaktna oseba naročnika kot investitorja in telefonska številka
	


Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

obrazec 5/1

POTRDILO NAROČNIKA KOT INVESTITORJA -1-
Naročnik…………………….………………………………………………………………………..

potrjuje, da je ponudnik………………………………………………………………………………
izvedel dela, ki se nanašajo na dobavo, namestitev (zamenjavo), usposabljanje zaposlenih, prenos podatkov ter vzdrževanje programske opreme oz. je navedeni ponudnik v zadnjih treh letih nadgradil in prilagodil zakonskim spremembam programsko opremo, ki  vključuje:

1. PRORAČUN                                                      



                             DA

NE

2. VODENJE FINANC IN RAČUNOVODSTVA:

3. GLAVNA KNJIGA.                                                                                               DA          NE

4. SALDAKONTI DOBAVITELJEV IN KUPCEV                                                     DA          NE

5. DAVČNA KNJIGA                                                                                                DA          NE

6. PLAČILNI PROMET                                                                                             DA          NE

7. OBRAČUN OBRESTI                                                                                           DA          NE

8. EVIDENCA OSNOVNIH SREDSTEV IN DROBNEGA INVENTARJA              DA          NE

9. OBRAČUN PLAČ IN KADROVSKA EVIDENCA, OBRAČUN JAVNIH DEL, PRISPEVKOV ZA            BREZPOSELNE, POGODBENO DELO, POTNI NALOGI
                                                                                                                                 DA         NE

Potrjujemo, da smo z navedenim ponudnikom sklenili pogodbo za dobavo, namestitev in vzdrževanje navedene programske opreme, ki jo imamo v uporabi in jo vzdržuje od……………………………………… ter, da je tudi pravočasno, strokovno in kvalitetno izvedel vsa dela v skladu z določili pogodbe.

Mesec in leto nakupa in namestitve programske opreme oz. mesec in leto ter vsebina zadnjih nadgradenj in prilagoditev zakonskim spremembam: 
………………………………………………………………………………………………………………

Odgovorni vodja del (vodja projekta) s strani izvajalca je bil(a): ……………………………………
Morebitne druge pripombe naročnika: ……………………………………………………………………………………………………………..
Odgovorna oseba naročnika, pri kateri se lahko dobijo dodatne informacije:
…………………………………………………………..

 tel. ……………………… elektronski naslov: ……………………….

Kraj in datum:              Žig potrjevalca reference:                 Ime in podpis odgovorne osebe 

Opomba:

Naročnik kot investitor, ki potrdi referenčno potrdilo o izvedbi del, je tretja (pravna) oseba, kar pomeni, da navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi oz. izvajalcu v skupnem nastopu.

obrazec 5/2

POTRDILO NAROČNIKA KOT INVESTITORJA -2-

Naročnik…………………….………………………………………………………………………..

potrjuje, da je ponudnik………………………………………………………………………………
izvedel dela, ki se nanašajo na dobavo in namestitev ter vzdrževanje programske opreme za vodenje turističnih taks:

Potrjujemo, da smo z navedenim ponudnikom sklenili pogodbo za dobavo, namestitev in vzdrževanje navedene programske opreme, ki jo imamo tudi v uporabi.

ter, da je tudi pravočasno, strokovno in kvalitetno izvedel vsa dela v skladu z določili pogodbe.

Mesec in leto nakupa in namestitve programske opreme: 
…………………………………………………………………….
Morebitne druge pripombe naročnika: ……………………………………………………………………………………………………………

Odgovorna oseba naročnika, pri kateri se lahko dobijo dodatne informacije:
…………………………………………………………..

 tel. ……………………… elektronski naslov: ……………………….

Kraj in datum:              Žig potrjevalca reference:                 Ime in podpis odgovorne osebe 

Opomba:

Naročnik, ki potrdi referenčno potrdilo o izvedbi del, je tretja (pravna) oseba, kar pomeni, da navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi oz. izvajalci v skupnem nastopu.

obrazec 5/3

POTRDILO NAROČNIKA za vodjo del(vodjo projekta)
Naročnik…………………….……………………………………………………………………………
potrjuje, da je ……(IME IN PRIIMEK VODJE DEL/PROJEKTA)………………………………..…

vodil izvedbo namestitve in zamenjave programske opreme s prenosom podatkov ter izvedel usposabljanje kadra za programsko opremo, ki se nanaša na VODENJE FINANČNO RAČUNOVODSKEGA POSLOVANJA, PLANIRANJE IN IZVRŠEVANJA PRORAČUNA TER OBRAČUN PLAČ
.

ter, da je tudi pravočasno, strokovno in kvalitetno izvedel vsa dela v skladu z določili pogodbe.

Mesec in leto nakupa in namestitve programske opreme: 
…………………………………………………………………….
Morebitne druge pripombe naročnika: ……………………………………………………………………………………………………………

Odgovorna oseba naročnika, pri kateri se lahko dobijo dodatne informacije:
…………………………………………………………..

 tel. ……………………… elektronski naslov: ……………………….

Kraj in datum:              Žig potrjevalca reference:                 Ime in podpis odgovorne osebe 

Opomba:

Naročnik, ki potrdi referenčno potrdilo o izvedbi del, je tretja (pravna) oseba, kar pomeni, da navedenega potrdila ne more potrditi ponudnik sam sebi oz. izvajalci v skupnem nastopu.

obrazec 5/4

IZJAVA O KADROVSKI SPOSOBNOSTI
Potrjujemo, da  smo kadrovsko in tehnično sposobni izvesti predmetno javno naročilo, in razpolagamo z ustreznim številom strokovnega kadra za izvedbo predmetnega javne naročila.
Pri predmetnem javnem naročilu bodo sodelovali naslednji kadri:

ODGOVORNI VODJA DEL (vodja projekta)
	Zap.

št.
	Ime in priimek ter izobrazbena kvalifikacija
	Delovno mesto
	Skupna delovna doba
	Delov. doba na sedanjem delov. mestu

	1
	
	
	
	


REFERENCE ODGOVORNEGA VODJA DEL (vodja projekta)
	Zap.

št.
	Referenca
	Čas dela
	Vrsta opravlja del 

	1


	
	
	

	2


	
	
	

	3


	
	
	


SEZNAM OSTALEGA STROKOVNEGA KADRA, KI BO SODELOVAL PRI IZVEDBI

	Zap.

št.
	Ime in priimek ter izobrazbena kvalifikacija
	Delovno mesto
	Skupna delovna doba
	Delov. doba na sedanjem delov. mestu

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


obrazec 6
PONUDBA št. …………..

V skladu z razpisnim pogoji in razpisno dokumentacijo bomo razpisana dela izvedli za tukaj navedeno ponudbeno ceno, ki je fiksna in nespremenljiva do končne izvedbe razpisanih del. V navedeni ceni so zajeti vsi stroški in morebitni popusti.

1. PONUDBENA CENA

	Ponudbena cena (brez DDV)
	EUR

	Popust (……….. %)
	EUR

	Ponudbena cena s popustom (brez DDV)
	EUR

	DDV ……%
	EUR

	Ponudbena cena z DDV

	EUR

	z besedo: _______________________________________________ in .…/100 EUR


2. ROK IZVEDBE RAZPISANIH DEL
Dobava in instalacija  (namestitev) programa, najkasneje 15 (petnajst) delovnih dni od podpisa pogodbe

Usposabljanje uporabnikov, potrebne prilagoditve naročnikovim specifičnim potrebam in prenos podatkov najkasneje do 31.12.2017.
Brezplačno vzdrževanje in potrebne posodobitve v času garancijske dobe do 31.12.2018.
3. VELJAVNOST PONUDBE

Naša ponudba velja do 30.6.2017.
Datum:                                                  Žig                                   Podpis:
obrazec 6/1

Opis/popis programske opreme

Programska oprema mora omogočati:
· Načrtovanje, izvrševanje in spremljanje realizacije občinskega proračuna

· finančno računovodsko poslovanja občine

· priprava odredb, naročilnic, prerazporeditev,
· vnos predobremenitev – naročilnice in pogodbe

· kadrovska evidenca

· obračun plač in drugih prejemkov
· obračun obresti

· evidenco poslovnih, upravnih prostorov, evidenco stanovanj, grobov ipd

· vodenje turistične takse

· pregled evidenčnih javnih naročil in poročanje v skladu z ZJN-3

· spremljanje insolventnosti

· prevzem podatkov iz distribucijskega modula CSD

Vsi moduli programske opreme morajo biti med seboj integrirani in omogočati povezavo z drugo programsko opremo.
Programska oprema mora imeti podprto brezpapirnega poslovanja (e-računi, e-odredbe, e- naročilnice, e-prerazporeditve, e–oddaja  evidenčnega javnega naročila)
1. Tehnične in tehnološke zahteve za delovanje ponujene programske opreme :

· namizni operacijski sistem Microsoft Windows 7 Pro in Windows 10 Pro;

· strežniški operacijski sistem Microsoft Windows Server 2008 R2 in novejše različice;

· podatkovna baza Microsoft SQL Server 2008 R2 in novejše različice ali podatkovna baza, za katero ni potrebna licenčnina, po naši odobritvi;

· integracija z Microsoft Office 2010 Professional 2010 in novejšimi različicami;

· Microsoft Internet Explorer 11 in novejše različice

· Monitorji 22" ali več

2 .
Informacijsko okolje za programsko opremo:
Programska oprema  mora delovati v lokalnem informacijskem sistemu naročnika po principu odjemalec - podatkovni strežnik. 

Programska oprema mora zagotavljati evidentiranje vseh posegov v bazo podatkov (revizijska sled) tako na nivoju vnosov kot na nivoju vpogledov.

Programska oprema  mora omogočati, da se glede na uporabnika nastavijo tako pravice dostopa do podatkov kot pravice do funkcionalnosti (do vnosov in/ali izpisov).

Število delovnih postaj, na katerih bo tekla aplikacija (uporabniki – licence) je neomejeno.
Programska oprema mora omogočati,vodenje poslovanja tudi za Krajevne skupnosti in Mestne četrti.
3. Opis programske opreme po vsebinskih sklopih (ponudnik odkljuka katere funkcionalnosti zagotavlja ponujena programska oprema, funkcionalnost, ki je ne ponuja ne odkljuka)
	I
	I. Proračun
	

	
	
	

	1.
	Šifrant in evidenca proračunskih postavk, določitev plana za posamezno proračunsko postavko
	 

	2.
	Spremljanje izvajanja proračuna, tako da so v vsakem trenutku (v realnem času) hkrati prikazani podatki: sprejeti proračun, veljavni proračun, predobremenitve, prevzete obveznosti (posebej zapadle obveznosti), realizacija in prosta proračunska sredstva
	 

	3.
	Avtomatsko knjiženje prejetih računov  do nivojev :proračunska postavka, konto, načrt razvojnih programov – NRP, NRP vir (v nadaljnjem besedilu uporabljan pojem proračunska vrstica)
	 

	4.
	Avtomatsko knjiženje predobremenitev (naročilnic, pogodb) na proračunske vrstice, vodenje odprtih predobremenitev. Elektronsko podpisovanje naročilnic (e-naročilnice. Možnost elektronskega podpisovanja kroženja pogodb (e-pogodbe).
	 

	5.
	Možnost vnosa predlogov prerazporeditev pri skrbnikih v okviru njihovih pristojnosti. Elektronsko podpisovanje predlogov o prerazporeditvi (e-prerazporeditve).
	 

	6.
	Možnost vnosa naročilnic in pogodb pri skrbnikih proračunskih postavk, z omejitvijo na proračunske postavke, za katere so pristojni
	 

	7.
	Povezava s programom APPrA-O – dvosmerno (proračun, realizacija, obrazložitve)
	 

	8.
	Možnost omejitve dostopa za posamezne uporabnike do proračunskih vrstic, glede na nastavitev omejitev in pravic dostopa
	 

	9.
	Možnost vnosa proračuna ali izdelave predloga proračuna iz proračuna ali realizacije prejšnjih let z možnostjo povečanja vseh postavk po poljubnih formulah
	 

	10.
	Pri pripravi predloga proračuna možnost sočasnega vnosa proračunskih vrstic vseh uporabnikov (distribuiran vnos)
	 

	11.
	Knjiženje prerazporeditev v trenutno veljavnem proračunu z upoštevanjem omejitev pravic porabe v odloku o proračunu, knjiženje rebalansov, osnutkov, predlogov, izračun stanja veljavnega proračuna na določen dan
	 

	12.
	Omogočen mora biti razčlenjen pregled proračuna (proračunska postavka, konto, proračunski uporabnik, programska klasifikacija, funkcionalna klasifikacija(COFOK
) načrt razvojnih programov, NRP vir, stroškovno mesto,)
	 

	13.
	Možnost, da se iz pregleda izvajanja proračuna neposredno in enostavno dostopi do analitičnih podatkov: kartice realizacij, kartice veljavnega proračuna, odprte predobremenitve, odprte postavke, dostop do dokumentov in njihovih vizualizacij
	 

	14.
	Primerjava proračunov, realizaciji za pretekla leta po različnih kriterijih
	 

	15.
	Priprava predloga in sklepa župana za prerazporeditev sredstev med proračunskimi vrsticami
	 

	16.
	Izdelava predpisanih poročil (splošni del proračuna, posebni del proračuna, načrt razvojnih programov) in poljubnega drugega poročila z združevanjem po različnih ključih
	 

	17.
	Povezava s programom APPrA-O, uvoz in izvoz na poljubnem nivoju konta, možnost uskladitve vseh šifrantov v obe smeri
	 

	18.
	Vnos besedila v sam program in sicer za obrazložitev proračuna, zaključnega računa in polletnega zaključnega računa z možnostjo izvoza v MS Word (DOC) in program APPrA-O
	 

	19.
	Pri pogodbah možnost vnosa podatkov o garanciji za dobro izvedbo del in garanciji za odpravo napak, s samodejnim pošiljanjem opozorila skrbniku proračunske postavke o približevanju datuma izteka garancije, izteka pogodbe
	 

	20.
	Vodenje integralnega proračuna (občina, krajevne skupnosti in mestne četrti, kjer se finančni načrti neposrednih proračunskih uporabnikov združujejo; 
	

	21.
	Pripis realizacije KS in MČ v GK občine (uporaba konta 141)
	

	22.
	Vodenje NRP (načrt razvojnih projektov)
	

	
	
	

	
	II. Glavna knjiga
	

	
	
	

	1.
	Vpis vseh poslovnih dogodkov poslovanja
	 

	2.
	Knjiženje v glavno knjigo s saldakonti kupcev in dobaviteljev na neposredni ali posredni način
	 

	3.
	Avtomatično zapiranje plačil računov na saldakontih kupcev in dobaviteljev
	 

	4.
	Avtomatično spremljanje denarnega toka
	 

	5.
	Avtomatsko knjiženje bančnih izpiskov (glavni račun in podračuni; PDP)
	 

	6.
	Pregledi in izpisi (knjiženja, temeljnic, bilance, kartic, dnevnika, prometa, odprtih  postavk, analiza odprtih postavki, specifikacija plačil, računov, odprti dokumenti, neplačano po strankah, kartica proračunske postavke) 
	 

	7.
	Obvezni izpisi in pregledi – konsolidirane bilance, bruto bilance, računovodski  izkazi, poročilo za Statistiko finančnih računov,  
	 

	8.
	Samodejna izdelava premoženjske bilance
	 

	9.
	Samodejna izdelava računovodskih izkazov za AJPES
	

	10.
	Samodejna izdelava poročila za Statistiko finančnih računov
	

	11.
	Samodejno kreiranje zaključne in otvoritvene temeljnice na koncu obračunskega obdobja
	

	12.
	Izvoz mesečne realizacije proračuna v APPRA za potrebe MF
	 

	13.
	Izpis odprtih postavk, opominov in izvršb, IOP
	 

	14.
	Vnos in posodabljanje šifranta poslovnih partnerjev preko AJPES-a
	

	
	
	

	
	III. Knjiga prejetih računov in saldakonti dobaviteljev:
	

	
	
	

	1.
	B2B uvoz prejetih računov iz UJP, v knjigo prejetih računov  oz. v knjigo pošte, evidenco razdelitve računov po referentih in likvidacijo
	 

	2.
	Vodenje poljubnega števila knjig dokumentov
	 

	3.
	Samodejni vpis v glavno knjigo ob nastanku računa
	 

	4.
	Vpis podatkov v davčno knjigo
	 

	5.
	Skeniranje računov
	 

	6.
	Izdelava virmana in plačevanje preko UJPNet (podpora B2B)
	 

	7.
	Davčna knjiga za prejete račune
	 

	8.
	Vodenje odprtih postavk, saldov, dnevnikov
	 

	9.
	Povezava z osnovnimi sredstvi-avtomatski prenos podatkov v register osnovnih sredstev
	 

	10.
	Podpora e-računom, e-odredbam in e-hrambi, prevzem e-računa iz UJPNet (podpora B2B), vsi e-računi s prilogami so shranjeni v integriranem dokumentnem sistemu sistema, digitalno podpisovanje (potrjevanje) računov s strani odgovornih oseb
	 

	11.
	Možnost podpisovanja odredbe v obliki PDF/A z digitalnimi potrdili, s komponento, ki  je vgrajena v program.
	 

	12.
	Izdelava in tiskanje odločb (štipendiranje, socialne pomoči, novorojenčki, …)
	 

	13.
	Možnost kreiranja odredbe na osnovi pogodb (za obveznosti za katere se ne prejme račun ali zahtevek)
	

	14.
	Možnost kreiranja skupinske odredbe
	

	15.
	Možnost izpisa saldakontov dobaviteljev po zapadlosti glede na lastno določene kriterije
	

	16.
	Možnost kreiranja več delnih odredb, vezanih na en prejeti račun
	

	
	
	

	
	
	

	
	IV. Fakturiranje in saldakonti kupcev
	

	
	
	

	1.
	Vnos in izpis fakture ter samodejni vpis v saldakonte kupcev in glavno knjigo,
	 

	2.
	Možnost izpisa plačilnega naloga UPN/SEPA na računu
	 

	3.
	Samodejno zapiranje saldakontov ob uvozu bančnega izpiska na podlagi sklicev
	 

	4.
	Vodenje saldakontov tudi za podračune
	

	5.
	Spremljanje odprtih postavk
	 

	6.
	Vpis knjižb v glavno knjigo
	 

	7.
	Davčna knjiga za izdane račune
	 

	8.
	Izstavitev avansnih računov na podlagi prejetih predplačil
	 

	9.
	Samodejna priprava podatkov za izvršbe 
	 

	10.
	Spremljanje insolventnosti in avtomatizirano obveščanje o začetku insolvenčnega postopka za vse kliente naročnika na osnovi objav v AJPES.
	

	11.
	Možnost kopiranja računa v nov račun in korekcija podatkov novega računa
	

	
	
	

	
	V. Davčna knjiga
	

	
	
	

	1.
	Evidenca izdanih računov
	 

	2.
	Evidenca prejetih računov
	 

	3.
	Nastavitev odbitnih deležev za vsako obdobje posebej
	 

	4.
	Kontrola na pravilnost davčne številke (VIES)
	 

	5.
	Obračuni (obrazec DDV-O, rekapitulacijsko poročilo,..) z možnostjo direktnega prenosa v e-Davke
	 

	6.
	Izvozi knjig v poljubno obliko (Excel, besedilna…) za potrebe DURS-a.
	 

	
	
	

	
	VI. Plačilni promet
	

	
	
	

	1.
	Kreiranje plačilnih nalogov ob likvidaciji (vnosu v GK) računa
	 

	2.
	Kopiranje nalogov
	 

	3.
	Povezava programa z ostalimi moduli, ki avtomatsko tvorijo plačilne naloge
	 

	4.
	Možnost razvrščanja plačilnih nalogov v tipe, s čimer je omogočeno določanje prioritet plačevanja
	 

	5.
	Možnost prevzema izpiskov v elektronski obliki, za avtomatsko knjiženje v glavno knjigo
	 

	
	
	

	
	VII. Obračun obresti
	

	
	
	

	1.
	Izračun obresti po različnih stopnjah in vrstah obresti
	 

	2.
	Možnost izračuna obresti za posamezen znesek
	 

	3.
	Možnost izračuna obresti za neplačane račune in/ali zamujena plačila
	 

	4.
	Samodejni obračun obresti na osnovi knjižb na saldakontih
	 

	5.
	Knjiženje obračunanih obresti v glavno knjigo.
	 

	6
	Možnost upoštevanja vrstnega reda zapiranja dolgov (stroški, zamudne obresti, glavnica, pri delnem plačevanju zapadlih obveznosti dolžnika)
	

	7.
	Avtomatsko spreminjanje obrestne mere zakonskih zamudnih obresti glede na spremembo zakonodaje
	

	
	
	

	
	VIII. Evidenca osnovnih sredstev in drobnega inventarja
	

	
	
	

	1.
	Vodenje registra osnovnih sredstev in drobnega inventarja
	 

	2.
	Mesečni, letni obračun amortizacije
	 

	3.
	Vodenje dogodkov na osnovnih sredstvih
	 

	4.
	Avtomatska priprava temeljnice za obračunano amortizacijo
	 

	5.
	Določitev neodpisanega dela osnovnega sredstva
	 

	6.
	Vodenje po nahajališčih, stroškovnih mestih, stroškovnih nosilcih, referentih, kontih
	 

	7.
	Inventura s pomočjo črtne kode
	 

	8.
	Pregled osnovnih sredstev in drobnega inventarja po izbiri – po kontih, stroškovnih mestih, amortizacijskih skupinah
	 

	9.
	Različne vrste izpisov (zapisnik o prevzemu osnovnega sredstva, zapisnik o uničenju osnovnega sredstva,…)
	 

	10.
	Možnost analitične evidence nepremičnin v gradnji ter opreme v izdelavi z možnostjo povečevanja vrednosti
	

	
	
	

	
	IX. Obračun plač, javnih del in družinskih pomočnikov
	

	
	
	

	1.
	Obračun plače, regresa, materialnih stroškov in drugih osebnih prejemkov
	 

	2.
	Obračun plač funkcionarjev
	 

	3.
	Možnosti poljubnega števila obračunov znotraj enega meseca
	

	4.
	Obračun premij prostovoljnega pokojninskega in kolektivnega dodatnega pokojninskega zavarovanja
	 

	5.
	Obračun dajatev od bonitet, materialnih stroškov in drugih osebnih prejemkov nad uredbo vlade
	 

	6.
	Spremljanje kreditov ter drugih dajatev
	

	7.
	Obračun drugih prejemkov iz odvisnega razmerja
	 

	8.
	Avtomatska izdelava temeljnic  za glavno knjigo in prenos v glavno knjigo z možnostjo delitve stroškov plač po ključih
	 

	9.
	Neposredna povezava s plačilnim prometom in dohodnino
	 

	10.
	Neposredna povezava s kadrovsko evidenco
	

	11.
	Samodejna priprava podatkov za dohodnino, M4, osnove za boleznine
	 

	12.
	Uvoz obračunskih podatkov iz sistemov za registracijo časa, EXCEL tabel,…
	 

	13.
	Pošiljanje obračunskih listov po e-pošti 
	 

	14.
	Plačevanje virmanov preko UJP Neta
	 

	15.
	Možnost različnih izpisov (plačilne liste, rekapitulacije,….
	 

	16.
	Analize obračunskih podatkov 
	 

	17.
	Priprava in oddaja podatkov za DURS, AJPES, UJP v elektronski obliki, priprava in izvoz datotek za KAD, PDPZ???.
	 

	18
	Priprava in oddaja zahtevkov za refundacijo nadomestil preko eVem (eNDM vmesnik za oddajo) direktno iz programa
	

	
	
	

	
	X. Obračun prispevkov za brezposelne
	

	
	
	

	1.
	Vodenje evidence upravičencev in prevzem podatkov iz distribucijskega modula iz CSP
	 

	2.
	Obračun prispevkov, kreiranje virmanov
	 

	3.
	Samodejni izračun podatkov za dohodnino
	 

	4.
	Izdelava iREK obrazca
	 

	
	
	

	
	XI. Obračun pogodbenega dela in drugih prejemkov
	

	
	
	

	1.
	Vodenje evidence prejemnikov
	 

	2.
	Vodenje sestave mestnega sveta, odborov, delovnih teles… in obračun sejnin za posamezno skupino ( s korekcijo (ne) prisotnosti
	

	3.
	Kontrola višine sejnin (vezano na % plače župana)
	

	4.
	Obračun vseh prejemkov, ki niso sestavni del plač (sejnine, dnevnice, potni stroški, avtorski honorarji, pogodbeno delo)
	 

	5.
	Priprava in oddaja podatkov za DURS, AJPES, UJP v elektronski obliki
	 

	
	
	

	
	XII. Kadrovska evidenca
	

	
	
	

	1.
	Kadrovska evidenca, z možnostjo izpisa pogodb o zaposlitvi na osnovi predloge
	 

	2.
	Izpis odločb o letnih dopustih na osnovi kriterijev
	 

	3.
	Vnos ur opravljenega dela ali uvoz iz registratorja delovnega časa
	 

	4.
	Vodenje evidenc porabe dopusta, drugih odsotnosti, viškov in mankov ur
	 

	5.
	Planiranje dopusta 
	 

	6.
	Povezava z registracijo prisotnosti 
	 

	
	
	

	
	XIII. Potni nalogi
	

	
	
	

	1.
	Vnos potnih nalogov za službena potovanja in izpis predloge potnega naloga. Elektronsko podpisovanje odredbe (napotila) za pot
	 

	2.
	Obračun in izpis obračuna potnega naloga ter poročila o opravljeni poti, vključno z obračunom stroškov nad uredbo. Elektronsko podpisovanje.
	 

	3.
	Knjiženje obračunanih potnih nalogov v glavno knjigo (redno in evidenčno), kreiranje temeljnice
	 

	4.
	Prenos izplačil obračunanih nalogov v plačilni promet
	 

	5.
	Prenos izplačil obračunanih nalogov v obračun plač
	 

	6.
	Analize ter različni izpisi
	 

	7.
	Možnost vezanja elektronskih dokumentov (poročila, računi) na potni nalog
	

	
	
	

	
	XIV. Blagajniško poslovanje
	

	
	
	

	1.
	Poljubno število blagajn
	 

	2.
	Izdelava  blagajniškega prejemka in izdatka
	 

	3.
	Avtomatski prenos temeljnice v glavno knjigo 
	 

	4.
	Blagajniški dnevnik
	 

	5.
	Razni izpisi in analize 
	 


XV.  Paketno vlaganje e-izvršb na COVL

	1.
	Kreiranje nabora odprtih postavk, za katere se vlaga izvršba v saldakontih in izvoz v modul e-izvršbe
	 

	2.
	Paketna oddaja iz modula eIzvršba na COVL.
	 

	3.
	Pomoč pri prijavi certifikata na sodišču za paketno vlaganje
	 

	4.
	Evidenca postavk poslanih v izvršbe
	 


XVI. Turistične takse
	1.
	Za zavezance:

· oddaja poročila o nočitvah preko spletne strani

· izračun zneska za plačilo

· vpoglede in statistike za nazaj
	 

	2.
	Za občino:

· pregled poročil za vse zavezance

· kontrola neoddanih poročil in samodejno opominjanje

· uvoz poročil v saldakonte in GK, knjiženje terajtev 

· avtomatično zapiranje terjatev ob knjiženju bančnih izpiskov

· izpis opominov

· različni izpisis po različnih kriterijih, pregledi, statistike 
	 


 XVII. Poslovni, upravni prostori, stanovanja, grobovi, vrtički

	1.
	Evidenca podatkov o poslovnih in upravnih prostorih po danih kriterijih naročnika
	 

	2.
	Obračun najemnine 
	 

	3.
	Kreiranje položnic (UPN)
	 

	4.
	Posredovanje datoteke za tiskanje EPPS
	 

	5.
	Avtomatično zapiranje plačil
	 

	6.
	Avtomatično vodenje in obračunavanje preplačil (zmanjšanje zneska na nasednji položnici)
	

	6.
	Razne analize in preglede
	 

	7.
	Povezava z moduli glavna knjiga, saldakonti in drugimi 
	 

	8.
	Evidenca podatkov o stanovanjih in register upravnikov stavb 
	 

	9.
	Evidenca grobov , vrtičkov  za namen obračuna najemnine
	 

	10.
	Odpis terjatev paketno
	


XVIII. Statistika predobremenitev (naročilnic, pogodb) v skladu z ZJN-3
	1.
	Izpis evidence o oddaji naročil, ki zajema navedbo predmeta, vrste predmeta, naziv gospodarskega subjekta in vrednost JN brez DDV v skladu s 106. Členom ZJN-3 in v skladu z mejnimi vrednostmi 21. in 22. člen ZJN-3
	 


XIX. Subvencije najemnin za stanovanja

	1.
	Prevzem podatkov iz distribucijskega modula CSD
	 

	2.
	Kreiranje odredb, virmanov, - možnost priprave skupne odredbe s specifikacijo 
	 


XX. Prefakturiranje

	1.
	Evidenca računov za fakturiranje na vhodu
	 

	2.
	Delitev računa po vnaprej določenih ključih pri potrjevanju računa in pripravi e-odredbe; izpis specifikacije
	 

	3.
	Kreiranje izdanih računov za prefakturiranje
	 

	4.
	Avtomatsko knjiženje izdanih računov
	 

	5.
	Avtomatično zapiranje plačil
	 


XXI. Arhiviranje

	1.
	Povezava z eArhivom Pošte Slovenija
	 


4. Povezljivost programske opreme

Programska oprema mora omogočati integracijo z lokalnim dokumentnim sistemom EPP Zaslona Telecom preko spletnih storitev (Aplikacija se bo povezala z zalednim sistemom za podporo elektronske evidence dokumentarnega gradiva organa (EPP), skladno s predpisi s področja upravnega poslovanja);
Prav tako mora omogočati  integracijo z lokalnim geoinformacijskim sistemom ISLS Igee preko spletnih storitev

5. Pregledi in izpisi

Program mora omogočati izpis podatkov na ekran. Vsak izpis pa  možnost izvoza v najbolj standardne oblike datotek .pdf, .doc, .html, .xls (z oblikovanjem), .xls (goli podatki s formulami), .txt. Vsi izpisi so prilagodljivi glede filtriranja, sortiranja in grupiranja. Omogočajo oblikovanje – glava, noga. 
Vsi izpisi računovodskih podatkov morajo imeti možnost izpisa z otvoritvenim stanjem in brez otvoritvenega stanja. 

6. Notranje kontrole
Informacijski sistem mora omogočati izvajanje notranjih kontrol na način, kot so zasnovane oziroma kot se trenutno izvajajo v Mestni občini Maribor z možnostjo dopolnitev.
7. Upravljanje uporabnikov

Števila uporabnikov (licenc) programske opreme se ne sme omejevati
Program pa mora omogočati nastavitve pravic za vsakega izmed uporabnikov: 

- omejitev dostopa do posameznih funkcionalnosti, 

- omejitev dostopa do posameznih podatkov. 
8. Instalacija in uvajanje v delo
Instalacija vključuje vse potrebne namestitve na strežniku, vzpostavitev delovanja programske opreme na strežniku  ter izvedba vseh potrebnih namestitve na delovnih postajah. 

Za vse uporabnike programske opreme se izvede usposabljanje vse do samostojnega dela.
9. Garancija
Za programsko opremo se zahteva najmanj 12 mesečna garancija (brez stroškov vzdrževanja) od dneva začetka uporabe programa, to je po instalaciji, usposabljanju zaposlenih ter prenosu podatkov (po podpisu primopredajnega zapisnika). V času trajanja garancijske dobe ponudnik zagotavlja naročniku brezplačno vzdrževanje v skladu z določili v pogodbi.

10. Vzdrževanje in posodabljanje programske opreme na lokaciji naročnika
Pogodbo o vzdrževanju programske opreme bo naročnik sklenil s ponudnikom v skladu s postopkom, ki ga določa veljavna zakonodaja na področju javnega naročanja po poteku garancijske dobe.. Vzdrževanje mora vsebovati nadgradnjo programske opreme  v skladu z zakoni in predpisi, ki veljajo za področje financ in proračuna, manjše nadgradnje na željo naročnika ter neomejeno svetovanje. Posodobitve programske opreme opravi uporabnik sam preko spleta.

Pri ocenjevanju tehnične sposobnosti bo naročnik upošteval le tiste ponudbe, v katerih ponudnik ponuja programsko opremo z vključenimi funkcionalnostmi, ki so zapisane v opisu programske opreme in programska oprema ustreza tehničnim in tehnološkim zahtevam. Ponudbe, ki ne vsebujejo vseh funkcionalnosti  in ne ustrezajo tehničnim in tehnološkim zahtevam bodo izločene kot nedopustne.
Ponudnik ___________________________potrjujemo, da programska oprema vsebuje vse funkcionalnosti iz opisa ter ustreza tehničnim in tehnološkim zahtevam.
Datum:                                   




Žig in podpis odgovorne osebe ponudnika:

obrazec 7/1

MENIČNA IZJAVA ZA ZAVAROVANJE RESNOSTI PONUDBE

Ponudnik (ime in sedež ponudnika):

MENIČNA IZJAVA
za zavarovanje resnosti ponudbe

V zvezi s ponudbo št. …………………… z dne ……………… vam izročamo tri (3) bianco menice za zavarovanje resnosti ponudbe za javno naročilo objavljeno na portalu javnih naročil  

pod številko………………………….z dne…………………………...naziv javnega naročila:  

…………………………………………………………………………………………………………             

Na menicah je podpisana pooblaščena oseba za podpisovanje (zakoniti zastopnik ponudnika):

………………………………………………………………………………………………………….
(ime in priimek)                                                                                          (lastnoročni podpis)

V primeru, da:
− umaknemo ali spremenimo ponudbo v času njene veljavnosti ali
− podamo v ponudbi lažne podatke ali
− zavrnemo sklenitev pogodbe ali
− v kolikor bomo izbrani za izvedbo predmeta javnega naročila in ob sklenitvi pogodbe ne
priložimo finančnega zavarovanja za dobro izvedbo posla.


pooblaščamo Mestno Občino Maribor, Ulica Heroja Staneta 1, Maribor, da lahko našo
bianco menico izpolni v vseh neizpolnjenih delih za znesek naših obveznosti, da na menico
vpiše klavzulo ˝brez protesta˝ ter da menico domicilira pri………………………………………
……………………………………………………………….. .…………………………………….... ali pri katerikoli drugi poslovni banki, ki vodi naš transakcijski račun.

NALOG ZA PLAČILO MENICE

Nepreklicno in brezpogojno pooblaščamo Mestno Občino Maribor, Ulica Heroja Staneta 1, Maribor, da  predloži navedeno menico na unovčenje in nepreklicno in brezpogojno pooblaščamo banko, ki v času unovčitve vodi naš transakcijski račun, da unovči navedeno menico v breme denarnih sredstev na našem transakcijskem računu, za znesek __________ EUR.

Tako dajemo nalog za plačilo oz. pooblastilo vsem spodaj navedenim bankam iz naslednjih naših transakcijskih računov:

………………………………………………          ………………………………………………………

………………………………………………          ………………………………………………………

………………………………………………          ………………………………………………………

V primeru odprtja dodatnega računa, ki ni zgoraj naveden izrecno dovoljujemo izplačilo menice in pooblaščamo banko, pri kateri je takšen račun odprt, da izvede plačilo.


Ta izjava velja do datuma veljavnosti ponudbe.

(kraj, datum) 







žig 





(podpis odgovorne osebe)
obrazec 7/2

VZOREC FINANČNEGA ZAVAROVANJA ZA DOBRO IZVEDBO POSLA PO EPGP-758

Glava s podatki o garantu (banki) ali SWIFT ključ

Za:              (vpiše se upravičenca tj. naročnika javnega naročila)
Datum:       (vpiše se datum izdaje)

VRSTA GARANCIJE: Garancija za dobro izvedbo posla

ŠTEVILKA GARANCIJE:       (vpiše se številka garancije)
GARANT:       (vpiše se ime in naslov banke v kraju izdaje)
NAROČNIK GARANCIJE:       (vpiše se ime in naslov naročnika garancije, tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)
UPRAVIČENEC:        (vpiše se naročnika javnega naročila)
OSNOVNI POSEL: pogodba       št.       z dne       (vpiše se pogodbo o izvedbi javnega naročila)

ZNESEK IN VALUTA GARANCIJE: ……………… EUR (vpiše se najvišji znesek s številko in besedo in valuto)
LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOŽITI ZAHTEVI ZA PLAČILO IN SE IZRECNO ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU:       (nobena/navede se listina)
JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOŽITVE: v papirni obliki s priporočeno pošto ali katerokoli obliko hitre pošte ali v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov       (navede se SWIFT naslova garanta)
KRAJ PREDLOŽITVE:       (Garant vpiše naslov podružnice, kjer se opravi predložitev papirnih listin, ali elektronski naslov za predložitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov. Če kraj predložitve v tej rubriki ni naveden, se predložitev opravi v kraju, kjer je garant izdal garancijo.)
DATUM VELJAVNOSTI: …………… (vpiše se datum zapadlosti garancije)
STRANKA, KI JE DOLŽNA PLAČATI STROŠKE:       (vpiše se ime naročnika garancije, tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)
Kot garant se s to garancijo nepreklicno zavezujemo, da bomo upravičencu izplačali katerikoli znesek do višine zneska garancije, ko upravičenec predloži ustrezno zahtevo za plačilo v zgoraj navedeni obliki predložitve, podpisano s strani pooblaščenega (-ih) podpisnika (-ov), ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upravičenca, ki je bodisi vključena v samo besedilo zahteve za plačilo, bodisi na ločeni podpisani listini, ki je priložena zahtevi za plačilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakšnem smislu naročnik garancije ni izpolnil svojih obveznosti iz osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za plačilo po tej garanciji moramo prejeti na datum veljavnosti garancije ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predložitve.

Morebitne spore v zvezi s to garancijo rešuje stvarno pristojno sodišče v Mariboru po slovenskem pravu.

Za to garancijo veljajo Enotna Pravila za Garancije na Poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ pod št. 758.








garant









(žig in podpis)

obrazec 8

VZOREC POGODBE 
P O G O D B A št..

o nakupu programske opreme za vodenje finančno računovodskega poslovanja ter planiranje in izvrševanja proračuna Mestne občine Maribor z dodatnimi funkcionalnostmi
POGODBENI STRANKI

	NAROČNIK:
	MESTNA OBČINA MARIBOR, Ulica heroja Staneta 1, 2000 Maribor, ki ga zastopa župan, dr. Andrej FIŠTRAVEC, (v nadaljevanju: naročnik);

davčna številka: SI12709590

matična številka: 5883369

	in


	

	
	

	IZVAJALEC:   ki ga  

                 zastopa (v nadaljevanju: izvajalec);

                 davčna številka: 

                 matična številka: 

                 številka transakcijskega računa 

	


UVODNE UGOTOVITVE

1. člen

Pogodbeni stranki uvodoma ugotavljata:

· da je naročnik na podlagi Zakona o javnem naročanju ZJN-3 (Ur.l. RS št. 91/2015) izvedel javno naročilo za oddajo naročila male vrednosti »Nakup programske opreme za vodenje finančno računovodskega poslovanja ter planiranje in izvrševanje proračuna Mestne občine Maribor z dodatnimi funkcionalnostmi«, ki je bil objavljen na Portalu javnih naročil dne______________, pod št. objave__________________________;
· da je naročnik na podlagi javnega naročila iz prve alineje in prejetih ponudb izbral izvajalca kot ponudnika  z ekonomsko najugodnejšo ponudbo za izvedbo predmetnega javnega naročila;
PREDMET POGODBE

2. člen

Predmet pogodbe je nakup/dobava programskih licenc za vodenje finančno računovodskega poslovanja ter planiranje in izvrševanje proračuna Mestne občine Maribor, instalacija/namestitev programske opreme, uvajanje v delo, potrebne prilagoditve specifičnim potrebam naročnika in prenosi podatkov ter brezplačno vzdrževanje ter posodabljanje programske opreme v času garancijske dobe, predvidoma do 31.12.2018.

Podrobnejši opis predmeta pogodbe je opredeljen v opisu programske opreme, ki je sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila ter je priloga k tej pogodbi. 
3. člen

Izvajalec s podpisom te pogodbe potrjuje, da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo pogodbenih obveznosti. Izvajalec zagotavlja, da bo pogodbene obveznosti opravil pravilno in kvalitetno po pravilih stroke, v skladu z veljavnimi predpisi  in dobrimi poslovnimi običaji ter v dogovorjenih rokih. Rok za začetek izvajanja je takoj po podpisu pogodbe.
4. člen

Izvajalec se zavezuje, da bo v času trajanja te pogodbe, kakor tudi po prenehanju sodelovanja, skrbno varoval kot zaupne vse dokumente, podatke, dejstva in okoliščine, ki jih bo pridobil oziroma izvedel pri opravljanju pogodbenih obveznosti, in jih brez pisnega soglasja ne bo sporočal tretji osebi.

VREDNOST POGODBENIH OBVEZNOSTI

5. člen

Vrednost pogodbenih obveznosti kot je opredeljeno v 2. členu te pogodbe, znaša:

___________________________________________EUR

(z besedo: enaindvajset tisoč osemsto osemintrideset  in …/100 EUR)

in je določena na naslednji način:

neto vrednost del

       EUR
· ……% DDV





                   EUR
Pogodbeni stranki se sporazumeta, da so cene iz ponudbe fiksne in veljajo do konca izvedbe pogodbenih obveznosti. Izvajalec ni upravičen do nobenih dodatnih plačil.

V pogodbeno ceno so vračunani tudi vsi potni stroški ter ostali stroški za izvedbo pogodbenih obveznosti na zahtevani lokaciji naročnika.

OBRAČUN IN PLAČILA

6. člen

Pogodba je sklenjena do izpolnitve vseh pogodbenih obveznosti, predvidoma do 31.12.2018..

7. člen

Pogodbeno ceno iz 5. člena pogodbe bo naročnik plačeval na podlagi dveh računov, katerim bosta priloženi začasna in končna situacija s potrjeno specifikacijo opravljenih del, in sicer:

· stroški nakupa programskih licenc ter instalacija (namestitev) programa

 neto vrednost del

       EUR
· ……% DDV





                   EUR
v letu 2017;

· stroški usposabljanja, potrebne prilagoditve specifičnim potrebam naročnika
ter prenosa podatkov 
neto vrednost del

       EUR
· ……% DDV





                   EUR
v letu 2018.

Naročnik bo izvajalcu poravnal pogodbene obveznosti 30. (trideseti) dan od prejema pravilno izstavljenega e-računa na transakcijski račun izvajalca št. SI ---------------------------------------
PODIZVAJALCI

8. člen

Izvajalec mora imeti ob sklenitvi te pogodbe ali v času njenega izvajanja sklenjene pogodbe s podizvajalci in jih naročniku skupaj s popisi pogodbenih obveznosti, ki jih bo opravil podizvajalec predložiti v potrditev.
V primeru nastopa s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo, izvajalec pooblašča naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani izvajalca, neposredno plačuje podizvajalcu. Podizvajalec predloži soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika. Glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priloži račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil.

Izvajalec svojemu računu ali situaciji priloži račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil. Neposredna plačila podizvajalcem bodo izvršena v roku 30 dni od uradnega datuma prejema računa.

Če podizvajalec ne zahteva neposrednega plačila, mora glavni izvajalec naročniku posredovati najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije svojo pisno izjavo in izjavo podizvajalca, da je podizvajalce prejel plačilo za izvedeno delo neposredno povezano s predmetom javnega naročila.

9. člen

Pri izvedbi javnega naročila bodo sodelovali naslednji podizvajalci:

1.

………………………………………………………………………………………………………..… (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski račun).

Za izvajalca bo podizvajalec opravil naslednja dela:

…………………………………………………………………………………………………….…… (predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del).

2.

…………………………………………………………………………………………………….……. (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski račun).

Za izvajalca bo podizvajalec opravil naslednja dela:

………………………………………………………………………………………………………..… (predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del).

3.

………………………………………………………………………………………………………..… (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski račun).

Za izvajalca bo podizvajalec opravil naslednja dela:

…………………………………………………………………………………….……………….…… (predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del).

4.

……………………………………………………………………………………………….….……… (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski račun).

Za izvajalca bo podizvajalec opravil naslednja dela:

………………………………………………………………………………………………….……… (predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del).

Izvajalec se obvezuje, da bo pogodbene obveznosti izvedel v sodelovanju s podizvajalci, navedenimi v ponudbi in da ne bo zamenjal katerega od navedenih podizvajalcev brez predhodnega pisnega soglasja naročnika in ob pogoju, da novi izvajalce izpolnjuje pogoje za podizvajalce iz razpisne dokumentacije. Zamenjavo podizvajalca predlaga izvajalec s pisno vlogo, ki jo mora podati naročniku najkasneje v petih (5) dneh po spremembi podizvajalca in kateri mora biti priložena naslednja dokumentacija:  

· svoja izjava, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu (v kolikor zamenjuje podizvajalca);

· pooblastilo za plačilo opravljenih in prevzetih pogodbenih obveznosti neposredno novemu podizvajalcu;

· soglasje novega podizvajalca k neposrednemu plačilu ter

· vsa dokumentacija, ki se v razpisni dokumentaciji zahteva za podizvajalca.
Naročnik mora izvajalčevem predlogu za zamenjavo podizvajalca odločiti v desetih (10) dneh od prejema popolne vloge. Zamenjavo podizvajalcev pogodbeni stranki uredita s pisnim dodatkom k tej pogodbi.

Vsi, v tem členu, navedeni podizvajalci, so v ponudbi podali zahtevo, na podlagi katere naročnik namesto glavnemu izvajalcu poravna podizvajalčevo terjatev do glavnega izvajalca.

Če naročnik ugotovi, da pogodbene obveznosti izvaja podizvajalec, ki ga izvajalec ni navedel v svoji ponudbi oziroma ni dogovorjen s to pogodbo, ima pravico  odstopiti od te pogodbe.

OBVEZNOSTI NAROČNIKA

10. člen

Naročnik se zaveže:

· izvajalcu dati na razpolago vso dokumentacijo in posredovati vse potrebne informacije glede vsebine in obsega pogodbenih obveznosti, ki jih mora upoštevati izvajalec pri izvedbi, kot tudi informacije in dejstva, ki so se zgodila in vplivala na nastanek morebitnih napak z namenom čim hitrejše odprave napak;
· sodelovati s pooblaščenim predstavnikom izvajalca s ciljem, da se prevzete pogodbene obveznosti izvršijo pravočasno in v obojestransko zadovoljstvo;
· v okviru internih varnostnih predpisov poskrbeti za neoviran dostop delavcev izvajalca do strojne in programske opreme;

· po potrebi zagotoviti prisotnost osebe tudi izven delovnega časa, če bo to potrebno za odpravo napake;

· delavcem izvajalca omogočiti uporabo telefona in telefaksa;

· skrbeti za dobre delovne pogoje pri vzdrževalnih delih;

· izvajalca obvestiti o nameravanih spremembah konfiguracije strojne opreme (hardware), operacijskega sistema ali drugih bistvenih pogojev za uspešno funkcioniranje programskega pakete, z namenom, da se na novi opremi opravijo potrebne nastavitve; 
· pravočasno izpolniti finančne obveznosti po pogodbi.

OBVEZNOSTI IZVAJALCA

11. člen

Izvajalec se zaveže:

· dobaviti blago in izvesti storitve iz 2. člena te pogodbe vestno, pošteno in skladno s pogodbo, veljavnimi predpisi, standardi in pravili stroke, s skrbnostjo dobrega gospodarja, ob upoštevanju vseh zahtev naročnika;
· voditi vse zakonsko obvezne evidence in listine transparentno in pregledno ter zagotoviti evidentiranje in hrambo dokumentov na način, ki zagotavlja ustrezno revizijsko sled;

· da bo predhodno pisno obveščal naročnika o vsaki finančni, vsebinski oziroma časovni spremembi projekta, z ustrezno utemeljitvijo;
· hraniti vso dokumentacijo v skladu z veljavno zakonodajo in brezplačno posredovati naročniku fotokopije vseh zahtevanih dokumentov v vsaki fazi izvajanja projekta;

· za vsako spremembo pri izvajanju pogodbenih obveznosti predhodno zahtevati soglasje naročnika;

· pravočasno opozoriti na morebitne ovire pri realizaciji pogodbenih obveznosti;

· ščititi interese naročnika;

· v času trajanja garancijske dobe izvajati brezplačno vzdrževanje in potrebne posodobitve programske opreme, ki zajemajo: 

·        *spremembe in dopolnitve zaradi zakonskih zahtev, nastavitve programske opreme zaradi sprememb v pogojih poslovanja ali specifičnih potreb naročnika, v okviru možnosti, ki jih programska oprema ponuja in je uporabnik z njimi seznanjen, odpravi morebitne skrite napake v programski opremi, zagotovi nadgradnjo nove verzije programa preko interneta, ki jo lahko opravi uporabnik sam, zagotovil neomejeno število ur uvajanja uporabnikov do samostojnega dela, nudil pomoč uporabnikom pri obdelavah, pri letnih zaključkih in svetoval uporabnikom glede optimalne uporabe programske opreme;

·         * izvajal sistemsko pomoč naročniku z namenom optimalne in učinkovite rabe programske opreme, varne povezave, telefonske pomoči…;

· v roku 24 ur odpravil napako in vzpostavil ponovno delovanje sistema, če je zaradi napake ogrožena ažurnost poslovanja naročnika in bo uporabnik to v obvestilu posebej navedel,

· najkasneje v roku 5 dni po klicu uporabnika odpravil napako oz. dopolnitev, če le- ta ni takega značaja, da bi zahtevala intervencijo iz prejšnje točke,

· po poteku garancijske dobe z naročnikom sklenil pogodbo o vzdrževanju programske opreme.
ROK DOKONČANJA DEL

12. člen

Izvajalec mora začeti z opravljanjem del, ki so predmet te pogodbe najkasneje v roku 15 dni od podpisa pogodbe.

Rok za izvedbo pogodbenih obveznosti je:

· dobava in instalacija (namestitev) programa : najkasneje 15(petnajst) delovnih dni po podpisu pogodbe;

· usposabljanje uporabnikov, potrebne prilagoditve specifičnim potrebam naročnika, prenos podatkov 31.12.2017;

· brezplačno vzdrževanje in potrebne posodobitve v času garancijske dobe, predvidoma do 31.12.2018.

Če naročnik ugotovi, da izvajalec pogodbenih obveznosti ni realiziral v dogovorjenem roku in kvaliteti, ima pravico odpovedati to pogodbo.

Izvajalec ima v primeru iz prejšnjega odstavka pravico do plačila za dotlej opravljene pogodbene obveznosti, naročniku pa je dolžan povrniti vso škodo, ki jo je zaradi tega utrpel, tudi razliko do morebitne višje cene, ki jo bo za izvedbo pogodbenih obveznosti določil nov izvajalec.

POGODBENA KAZEN

13. člen

Če izvajalec ne bo izvršil pogodbenih obveznosti v dogovorjenem ali sporazumno podaljšanem roku, je dolžan plačati naročniku pogodbeno kazen v višini 2‰ od pogodbene vrednosti za vsak zamujeni koledarski dan. Skupni znesek pogodbene kazni ne sme presegati 5% od vrednosti pogodbenih obveznosti. 

V kolikor so razlogi za nastanek zamude na strani naročnika ali višje sile, je izvajalec dolžan naročniku takoj v pisni obliki sporočiti nove okoliščine in predlagati podaljšanje roka izvedbe pogodbenih obveznosti. Če rok izvedbe pogodbenih obveznosti ni bil sporazumno podaljšan, se šteje, da je bil prekoračen po krivdi izvajalca.

Pogodbeni stranki soglašata, da pravica zaračunati pogodbeno kazen ni pogojena z nastankom škode naročnika. Povračilo tako nastale škode bo naročnik uveljavljal po splošnih načelih odškodninske odgovornosti, neodvisno od uveljavljene pogodben kazni.

V kolikor naročnik ugotovi, da dela ne potekajo skladno s pogodbenimi določili in zato izvajalec pogodbenih obveznosti ne more dokončati v pogodbenem oziroma sporazumno podaljšanem roku, ter dogovorjeni kakovosti, bo naročnik dokončanje pogodbenih obveznosti oddal drugemu na račun izvajalca. 

14. člen

Če naročniku zaradi zamude izvajalca z izvedbo ali drugega krivdnega razloga na strani izvajalca nastane škoda, ki presega vrednost pogodbene kazni, ima naročnik pravico do povrnitve vse škode nad zneskom pogodbene kazni.

GARANCIJSKA DOBA
15. člen

Garancijska doba je minimalno 12 mesecev in se šteje od dneva začetka uporabe nove programske opreme, torej po instalaciji, usposabljanju zaposlenih ter prenosu podatkov, predvidoma od 1.1.2018, kar se potrdi s primopredajnim zapisnikom. Po preteku garancijske dobe bo naročnik v skladu s postopkom, ki ga ureja zakonodaja iz področja javnega naročanja s ponudnikom sklenil pogodbo o vzdrževanju programske opreme.

FINANČNA ZAVAROVANJA

16. člen

Izvajalec se zavezuje v roku 10 dni po podpisu pogodbe izročiti naročniku bančno garancijo oz. kavcijsko zavarovanje, ki je pogoj za sklenitev te pogodbe, plačljivo na prvi poziv, za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po vzorcu iz dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila, in sicer v višini 10 % pogodbene vrednosti (z DDV)_______________EUR za dobo 1 (enega) leta.

Naročnik lahko unovči finančno zavarovanje s prvega odstavka tega člena, če izvajalec pogodbenih obveznosti ne izvaja v skladu s to pogodbo.

PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA

17. člen

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

· pridobitev posla ali

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali 

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku;

je nična.

PREDSTAVNIKI POGODBENIH STRANK
18. člen

Pooblaščeni predstavniki naročnika in skrbniki po tej pogodbi: Rasto Pušauer in Mateja Cekić 

Odgovorni predstavnik izvajalca in njegov skrbnik pogodbe:----------------.

ODSTOP OD POGODBE
19. člen

Pogodbeni stranki sta sporazumni, da lahko naročnik kadarkoli odstopi od pogodbe iz naslednjih razlogov:

· če izvajalce naročniku v roku ne predloži ustreznega finančnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti,

· če izvajalec svojih obveznosti do naročnika ne izpolni skladno s pogodbo, v dogovorjeni kvaliteti, obsegu in roku,

· če izvajalec naročniku poda zavajujoče ali lažne informacije, podatke ali dokumente, zaradi česar mora naročnik razveljaviti javno naročilo,
Pogodba preneha veljati tudi, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.

Izvajalec lahko odstopi od pogodbe v primeru, da:

· naročnik ne izpolnjuje svojih pogodbenih obveznosti,

· mu naročnik v naknadno postavljenem roku, ki ne sme biti krajši od deset dni, ne posreduje želenih informacij v zvzei z izvedbo del.

20. člen

Odstop od pogodbe mora biti v pisni obliki, z navedbo razlogov, zaradi katerih se odstopa od pogodbe. Odstop od pogodbe začne učinkovati po preteku 30 dni od dneva prejema pisnega obvestila o odstopu od pogodbe.

21. člen

Po prenehanju veljavnosti te pogodbe pripadajo izvajalcu izključno tista plačila po tej pogodbi, za plačilo katerih so bili na dan prenehanja veljavnosti te pogodbe izpolnjeni vsi pogoji v skladu s to pogodbo.
KONČNE DOLOČBE

22. člen

Morebitne spore, ki bi nastali ob izvajanju te pogodbe, bosta pogodbeni stranki reševali sporazumno. Če spornega vprašanja ne bo možno rešiti sporazumno, lahko vsaka od pogodbenih strank sproži spor pri pristojnem sodišču v Mariboru.

23. člen

Pogodba začne veljati, ko jo podpišeta pooblaščena zastopnika obeh pogodbenih strank.

24. člen

Ta pogodba je napisana v štirih (4) enakih izvodih, od katerih prejme dva (2) izvoda naročnik, in dva (2) izvoda izvajalec..

	,……………………………..
Izvajalec:


	Maribor, ……………………..
Naročnik:

Mestna občina Maribor

	Direktor-ica:

	Župan:

dr. Andrej FIŠTRAVEC


Opomba:

Ponudnik mora vzorec pogodbe izpolniti, parafirati vsako stran pogodbe ter jo na zadnji strani podpisati in žigosati.

obrazec 9
OBRAZEC PRIJAVE

Obrazec na naslednji stani je treba izpolniti s tiskanimi črkami in nalepiti na ovojnico, v kateri je ponudba.

Če ponudnik ne bo opremil ponudbe tako, kot je določeno, naročnik ne nosi odgovornosti za založitev ali predčasno odprtje ponudbe.

PONUDNIK:

…………………………………………………………..

…………………………………………………………..

…………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Ponudbo prevzel:

(vpiše glavna pisarna-vložišče)

Datum in čas prejema kuverte:

NE ODPIRAJ-PONUDBA!

















MESTNA OBČINA MARIBOR



























Ulica heroja Staneta 1




























2000 Maribor

PREDMET JAVNEGA NAROČILA:

»NAKUP PROGRAMSKE OPREME ZA VODENJE FINANČNO RAČUNOVODSKEGA 
POSLOVANJA MESTNE OBČINE MARIBOR TER PLANIRANJE IN IZVRŠEVANJE 
PRORAČUNA Z DODATNIMI FUNKCIONALNOSTMI«
(38200-2/2017)

ZA SLUŽBO ZA JAVNA NAROČILA
� Evropska funkcionalna klasifikacija usklajena z evropsko zakonodajo
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