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POVABILO IN NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE TER POGOJI ZA UDELEŽBO PRI ODDAJI JAVNEGA NAROČILA

Naročnik vabi v skladu z določili Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, Uradni list Evropske unije, št. 307/15 in 307/15; v nadaljevanju: ZJN-3) vse zainteresirane ponudnike k oddaji ponudbe. Ponudnik je lahko vsak gospodarski subjekt, ustanovljen za opravljanje dejavnosti, ki je predmet razpisa in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja ter je usposobljen za njihovo izvajanje. Ponudnik je lahko tudi skupina izvajalcev, ki poda skupno ponudbo. Naročnik bo na podlagi v nadaljevanju navedenih pogojev in meril izbral ponudnika, s katerim bo sklenil pogodbo. Ponudbena dokumentacija mora biti sestavljena v skladu z določili tega povabila in navodili.
Zakoni in predpisi

Javno naročilo se izvaja na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki urejajo javna naročila ter v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja področje javnih financ ter področje, ki je predmet javnega naročila:

· Zakon o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15, Uradni list Evropske unije, št. 307/15 in 307/15);

· Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 – ZTP-D, 63/13, 90/14 – ZDU-1I in 60/17);
· Zakon o javnih financah (Uradni list RS, št. 79/99, 124/00, 79/01, 30/02, 110/02 - ZDT-B, 56/02 - ZJU, 127/06 - ZJZP, 14/07 - ZSPDPO, 109/08, 49/09, 38/10 - ZUKN, 107/10, 11/11 - uradno prečiščeno besedilo, 14/13 - popr., 110/11 - ZDIU12, 46/13 - ZIPRS1314-A, 101/13, 101/13 - ZIPRS1415, 38/14 - ZIPRS1415-A, 14/15 - ZIPRS1415-D, 55/15 - ZFisP in 96/15);

· Zakon o integriteti in preprečevanju korupcije (Uradni list RS, št. 45/10, 26/11, 30/11 - skl. US, 43/11 in 69/11 - uradno prečiščeno besedilo);

· Uredba o finančnih zavarovanjih pri javnem naročanju (Uradni list RS, št. 27/16);
· Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 83/01, 32/04, 28/06 - odl. US, 40/07, 97/07 - uradno prečiščeno besedilo in 64/16 - odl. US);
· vsa ostala veljavna zakonodaja, ki velja v Republiki Sloveniji in ureja zadevno področje.
I. SPLOŠNO
1. PODATKI O NAROČNIKU
Javno naročilo izvaja v skladu s 33. členom ZJN-3:

Mestna občina Maribor, Ulica heroja Staneta 1, 2000 Maribor
matična številka: 5883369, davčna številka: SI12709590;

v svojem imenu in na svoj račun ter v imenu ter na račun naslednjih pravnih oseb:
Nigrad, komunalno podjetje d.d., Zagrebška cesta 30, 2000 Maribor;

matična številka 506631000; davčna številka SI71083715;

Snaga d.o.o., Nasipna ulica 64, 2000 Maribor

matična številka 5067855000; davčna številka SI22223576;

Javno podjetje Energetika Maribor d.o.o., Jadranska cesta 28

matična številka 5107199000; davčna številka SI77722922;

Mariborski vodovod javno podjetje d.d. Jadranska cesta 24

matična številka 5067880000; davčna številka SI68041527;

Pogrebno podjetje d.d., Cesta XIV. Divizije 39a, 2000 Maribor

matična številka 5067928000; davčna številka SI51546132;

Javni medobčinski stanovanjski sklad Maribor, Grajski trg 1, 2000 Maribor

matična številka 5805295000; davčna številka SI21002266;

2. VRSTA POSTOPKA
Naročnik bo v skladu s 47. členom ZJN-3 izvedel postopek naročila male vrednosti. 
3. PREDMET JAVNEGA NAROČILA

Predmet javnega naročila je IZVAJANJE STORITEV MESTNE BLAGAJNE PREKO ZUNANJEGA IZVAJALCA PLAČILNEGA PROMETA ZA LETO 2018.
Zahteve naročnika v zvezi s predmetom naročila so razvidne iz opisa/popisa storitev, ki so del te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila. Ponudba mora zajemati izvedbo celotnega javnega naročila.
4. ROK ZA PREDLOŽITEV PONUDBE, ODPIRANJE PONUDB IN POGAJANJA
Ponudbo je treba predložiti do 19.1.2018 do 9.00 ure na naslov Mestna občina Maribor, Ulica Heroja Staneta 1, 2000 Maribor ali osebno v sobi številka 14 – pisarna svetovalke za stranke. Pravočasna je tista ponudba, ki je predložena naročniku do roka iz predhodnega stavka.

Če bo ponudba predložena po poteku roka za predložitev ponudbe, se bo štelo, da je bila predložena prepozno. Tako ponudbo naročnik ne bo prevzel oziroma jo bo neodprto vrnil ponudniku z navedbo, da je prepozna.

Odpiranje ponudb je javno in bo potekalo na naslovu: Mestna občina Maribor, Ulica heroja Staneta 1, 2000 Maribor, v dvorani Generala Rudolfa Maistra, dne 19.1.2018 ob 10.00 uri.
5. VELJAVNOST PONUDBE IN ROK IZVEDBE RAZPISANIH DEL

Ponudba mora biti veljavna najmanj do 31.03.2018. V izjemnih okoliščinah lahko naročnik zahteva od ponudnika podaljšanje časa veljavnosti ponudbe za določeno obdobje.

Rok izvedbe vzpostavitve opravljanja storitve je 5 delovnih dni od podpisa pogodbe obeh pogodbenih strank oz. najkasneje do 13.2.2018. Obdobje opravljanja storitve je eno leto od podpisa pogodbe obeh pogodbenih strank.
6. POGOJI SODELOVANJA
Kot ponudnik lahko v tem postopku javnega naročanja konkurira vsaka pravna oseba, ki je registrirana za dejavnost, ki je predmet tega javnega naročila in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja za izvedbo tega javnega naročila.
6.1. Podizvajalci 

Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno naročilo ali pa ga izvede s podizvajalci. 

Za podizvajalsko razmerje gre v vseh primerih, ko ponudnik del javnega naročila odda v izvajanje drugi osebi, to je podizvajalcu. Podizvajalec je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za ponudnika, s katerim je naročnik sklenil pogodbo o izvedbi javnega naročila, izvaja storitev, ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila. V razmerju do naročnika ponudnik kot glavni ponudnik v celoti odgovarja za izvedbo prevzetega naročila ne glede na število podizvajalcev.
Če bo ponudnik izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v ponudbi:
· navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,

· navesti kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,

· predložiti podpisano izjavo, iz katere izhaja sposobnost podizvajalca iz 75. in 76. člena ZJN-3,

· priložiti izjavo podizvajalca, iz katere je razvidno ali podizvajalec zahteva neposredno plačilo ali ne.
Pri izbrani ponudbi so kakršnekoli naknadne spremembe v zvezi s podizvajalci možne le ob izpolnjevanju razpisanih zahtev in pogojev za priznanje sposobnosti pri čemer se upoštevajo določila 94. člena ZJN-3. 
6.2. Skupna ponudba

Skupine gospodarskih subjektov lahko predložijo skupno ponudbo. V primeru skupne ponudbe bo naročnik od izbrane skupine zahteval predložitev ustreznega akta o skupni izvedbi naročila, ki mora vsebovati vsaj:

· navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega  zastopnika, matična številka, davčna številka, številka TRR),

· imenovanje vodilnega partnerja v skupini,pooblastilo vodilnemu partnerju v skupini in odgovorni osebi za podpis ponudbe  in pogodbe,

· neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do naročnika,

· področje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupini in delež  vsakega partnerja v skupini v % in vrednost del, ki jih prevzema posamezni  partner v skupini in njihove odgovornosti,

· izjavo, da so vsi partnerji v skupini seznanjeni s plačilnimi pogoji iz  dokumentacije v zvezi z javnim naročilom,

· izjavo partnerjev skupini, da je imel vodilni partner v obdobju enega leta pred pričetkom naročila ves čas pravočasno in v celoti poravnane vse svoje zapadle obveznosti do njih,

· izjavo partnerjev v skupini, da so seznanjeni z navodili ponudnikom, razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev javnega naročila in da z njimi v celoti soglašajo,

· določbe v primeru izstopa kateregakoli od partnerjev v skupini,

· reševanje sporov med partnerji v skupini,

· druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,

· rok veljavnosti pravnega akta.

V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora ponudnik  navesti vse, ki bodo sodelovali v tej skupni ponudbi. Vsak ponudnik iz skupine ponudnikov mora posamično izpolnjevati pogoje iz 75. člen ZJN-3.

Izpolnjevanje pogojev za sodelovanje, kot jih opredeljuje 76. člen ZJN-3, razen pri izpolnjevanju ekonomskega in finančnega pogoja, se ugotavlja kumulativno, za vse gospodarske subjekte v skupni ponudbi.

6.3. Uporaba zmogljivosti drugih subjektov

Ponudnik lahko za javno naročilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi subjekti, v skladu z 81. členom ZJN-3. 
7. POJASNILA DOKUMENTACIJE V ZVEZI Z ODDAJO JAVNEGA NAROČILA
Ponudnik lahko zahteva kakršno koli dodatno pojasnilo glede dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila oziroma v zvezi s pripravo ponudbe, izključno preko Portala javnih naročil, in sicer najkasneje do 15.1.2018 do 10.00 ure.
8. Dopolnitev in spremembe dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila
Naročnik si pridržuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila. V primeru, da bo naročnik v roku za predložitev ponudb spremenil ali dopolnil dokumentacijo, bo to objavil na Portalu javnih naročil.
V primeru, da bo naročnik spremenil ali dopolnil dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila štiri ali manj dni pred rokom, določenim za predložitev ponudb, bo glede na obseg in vsebino sprememb, ustrezno podaljšal rok za predložitev ponudb.

S premaknitvijo roka za prejem ponudb se pravice in obveznosti naročnika in ponudnika vežejo na nove roke, ki posledično izhajajo iz podaljšanega roka za oddajo ponudb.

Vsaka sprememba, dopolnitev oziroma pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila je sestavni del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila.
9. Zaupnost podatkov in postopka
Kot zaupen bo varovan le tisti ponudnikov podatek, ki je po zakonu lahko opredeljen za osebni podatek, tajnost ali poslovno skrivnost in je kot tak v predloženi dokumentaciji vsak zase vidno označen in utemeljen.

Ponudnikovi podatki v naročnikovih predlogah (obrazcih) za izdelavo ponudbe ter pojasnila ali dodatna dokazila o teh podatkih so javni in ne smejo biti opredeljeni kot poslovna skrivnost.

10. USTAVITEV POSTOPKA, ZAVRNITEV VSEH PONUDB IN ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROČILA
Naročnik lahko ravna skladno s prvim odstavkom 90. člena ZJN-3 in pred potekom roka za odpiranje ponudb ustavi postopek javnega naročanja. Naročnik lahko skladno s petim odstavkom 90. člena ZJN-3 v vseh fazah postopka po preteku roka za odpiranje ponudb zavrne vse ponudbe, o čemer mora takoj pisno obvestiti vse ponudnike in navesti razlog zaradi katerega ni izbral nobene ponudbe ali obvestiti vse ponudnike o svoji odločitvi, da začne nov postopek. 
Naročnik si prav tako pridržuje pravico da na podlagi osmega odstavka 90. člena ZJN-3 po sprejemu odločitve o oddaji naročila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naročila iz utemeljenih razlogov, da predmeta javnega naročila ne potrebuje več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri naročniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okoliščine, na katere naročnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naročila nemogoča. V tem primeru bo naročnik o svoji odločitvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe javnega naročila, pisno obvestil ponudnike.
11. PROTIKORUPCIJSKO DOLOČILO
V času razpisa naročnik in ponudnik ne smeta pričenjati in izvajati dejanj, ki bi v naprej določila izbor določene ponudbe. V času od izbire ponudbe do začetka veljavnosti pogodbe, naročnik in ponudnik ne smeta pričenjati dejanj, ki bi lahko povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati ali ne bi bila izpolnjena. V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme pričenjati in izvajati postopkov, ki bi oteževali razveljavitev ali spremembo odločitve o izbiri dobavitelja ali bi vplivali na nepristranskost revizijske komisije.
II. PONUDBA
1. Jezik 
Postopek javnega naročila poteka v slovenskem jeziku.

Ponudnik mora izdelati ponudbo v slovenskem jeziku. V slovenskem jeziku morajo biti vsi ponudbeni dokumenti z izjemo certifikatov, tehničnih dokazil in preizkusov.
Vsa dokazila za izpolnjevanje sposobnosti, ki so v tujem jeziku, morajo biti prevedena v slovenski jezik. Ponudnik priloži v ponudbeni dokumentacij original dokumenta v tujem jeziku, zraven pa slovenski prevod dokumenta.

Če naročnik ob pregledovanju in ocenjevanju ponudb meni, da je potrebno del ponudbe, ki ni predložen v slovenskem jeziku, prevesti v slovenski jezik, lahko od ponudnika zahteva, da to stori na lastne stroške ter mu za to določi ustrezen rok. Za presojo spornih vprašanj se vedno uporablja ponudba v slovenskem jeziku, če pa je bila dokumentacija ali del dokumentacije podan v tujem jeziku, pa tuji jezik.

2. Dopustnost ponudbe
Dopustna bo tista ponudba, ki jo bo predložil ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za izključitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam naročnika, določenim v tehničnih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, ki je prispela pravočasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija, naročnik je ni ocenil za neobičajno nizko in cena ne presega zagotovljenih sredstev naročnika.
3. Izpolnitev in priprava ponudbe
Ponudba naj bo predložena v enem (1) izvirniku.

Zaželeno je da je celotna ponudbena dokumentacija natipkana ali napisana s čitljivo pisavo, ki se je ne da izbrisati brez posebnih sredstev za brisanje. Vsebina obrazcev, izjav, listin in dokumentov ni dovoljeno spreminjati. 

Vse obrazce je potrebno izpolniti, podpisati in žigosati. Ponudnik naj pri pripravi ponudbe upošteva navedeni vrstni red.

Ponudbena dokumentacija naj bo preluknjana in prevezana z notarsko vrvico, ki naj bo zavezana oziroma zapečatena na način, da se omogoči pregled dokumentacije brez razvezovanja notarske vrvice in da ni mogoče dodajanje oziroma odvzemanje posameznih listov ponudbe. Ponudnik vloži dokumentacijo v mapo oziroma register tako, da so posamezna poglavja ločena s pregradnimi listi, ki so del dokumentacije in na katerih so navedeni naslovi posameznih poglavij ter vsebina zahtevanim dokumentov. Vse strani dokumentacije morajo biti oštevilčene.

4. Predložitev ponudbe
Ponudba  mora biti zaprta v zapečaten ovitek. Ponudnik mora na ovojnico nalepiti priložen izvod obrazca 7.
Ovojnica mora biti zaprta ali zapečatena tako, da se je na javnem odpiranju ponudb mogoče prepričati, da do tistega trenutka še ni bila odprta.

Če ponudnik ne bo opremil ponudbe tako kot je določeno naročnik ne nosi odgovornosti za založite ali predčasno odprtje ponudbe.

5. Dopolnitev, sprememba in umik ponudbe
Ponudnik lahko dopolni, spremeni ali umakne ponudbo pred rokom za predložitev ponudbe.

Dokumentacija, ki se nanaša na spremembo, dopolnitev ali nadomestitev ponudbe mora biti pripravljena v skladu s  3. in 4. točko tega poglavja te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila ter naslovljena na naslov naročnika.

Naročnik umaknjene ponudbe neodprte vrne ponudnikom.
6. Popravljanje napak
Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb ali dodatkov razen tistih, ki so potrebni za popravilo ponudnikovih napak. V takem primeru mora popravke parafirati oseba ali osebe, ki so podpisniki ponudbe.
7. Dopustne dopolnitve ponudbe

Naročnik bo v primeru dopolnjevanja ter pojasnjevanja ponudbe ravnal skladno z določili 89. člena ZJN-3.

Če so ali se zdijo informacije ali dokumentacija, ki jih morajo predložiti ponudniki, nepopolne ali napačne oziroma če posamezni dokumenti manjkajo, lahko naročnik zahteva, da ponudniki v ustreznem roku predložijo manjkajoče dokumente ali dopolnijo, popravijo ali pojasnijo ustrezne informacije ali dokumentacijo, pod pogojem, da je takšna zahteva popolnoma skladna z načeloma enake obravnave in transparentnosti.

Naročnik bo od ponudnika zahteval dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo njegove ponudbe le, kadar določenega dejstva ne bo mogel preveriti sam. Predložitev manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali dokumentacije se lahko nanaša izključno na takšne elemente ponudbe, katerih obstoj pred iztekom roka, določenega za predložitev prijave ali ponudbe, je mogoče objektivno preveriti. Če ponudnik ne predloži manjkajočega dokumenta ali ne dopolni, popravi ali pojasni ustrezne
informacije ali dokumentacije, bo naročnik ponudnika izključil iz nadaljnjega ocenjevanja.
Vsa obvestila v zvezi z zahtevanimi dopolnitvami ponudbe kot tudi vso ostalo  komunikacijo - sporočanje bo naročnik posredoval v elektronski obliki na elektronski naslov kontaktne  osebe (pooblaščene oseba za tolmačenje ponudbe) navedene v obrazcu 3 te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega naročila.
Razen kadar gre za popravek ali dopolnitev očitne napake, če zaradi tega popravka ali dopolnitve ni dejansko predlagana nova ponudba, ponudnik ne sme dopolnjevati ali popravljati:
- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe brez 

DDV, razen kadar se skupna vrednost spremeni v skladu s sedmim odstavkom 89. člena ZJN-3 in ponudbe v okviru meril,
- tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila,

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev njegove ponudbe glede na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku javnega naročanja.
8. Računske napake

Naročnik bo v primeru ugotovljene računske napake ravnal v skladu z določili 89. člena ZJN-3.

9. Navedba zavajajočih podatkov

Naročnik bo Državni revizijski komisiji podal predlog za uvedbo postopka o prekršku:

· v primeru, da se bo pri naročniku pojavil utemeljen sum, da je ponudnik v postopku javnega naročila predložil neresnično izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot pravo v skladu z enajstim odstavkom 89. člena ZJN-3,

· če glavni izvajalec ne ravna v skladu s 94. členov ZJN-3.

10. Variantne ponudbe
Variantne ponudbe ne bodo upoštevane.
11. Ponudbena cena

Ponudnik mora v ponudbi navesti skupno končno ceno v EUR. Končna cena mora vsebovati vse stroške, popuste in rabate. Ponudbena cena mora imeti stopnjo in vrednost DDV-ja posebej izkazano.

Cena mora biti fiksna v času trajanja pogodbe.

12.  UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE
Naročnik bo ugotavljal sposobnost ponudnikov na osnovi izpolnjevanja naslednjih pogojev:

· Osnovna sposobnost ponudnika

· Poklicna sposobnost ponudnika

· Ekonomska in finančna sposobnost ponudnika
12.1.  Osnovna sposobnost, sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti, ekonomska in finančna sposobnost ponudnika
Ponudnik svoji ponudbi obvezno priloži podpisano izjavo (obrazec 4), s katero dokazuje izpolnjevanje pogojev po 75. in 76. členu ZJN-3 – pogoji za izpolnjevanje osnovne sposobnosti, sposobnosti za opravljanje poklicne dejavnosti ter ekonomske in finančne sposobnosti ponudnika. 
S podpisom izjave ponudnik med drugim tudi potrjuje, da je ponudnik plačilnih storitev in ima pridobljeno dovoljenje Banke Slovenija za opravljanje plačilnih storitev v skladu s 17. in 28. členom ZPlass.

Glede ekonomske in finančne sposobnosti pa mora ponudnik ponuditi najmanj trideset (30.) dnevni plačilni rok, ki prične teči z dnem prejema pravilno izstavljene fakture.

Ponudnik ponudbi priloži SEZNAM POSLOVALNIC NA OBMOČJU MESTNE OBČINE MARIBOR S ŠTEVILOM DELOVNIH MEST, KI BODO IZVAJALA PLAČILO UPN IN NAVEDBO DELOVNEGA ČASA.
Glede na pričakovane obsege poslovanja je pogoj za izbiro, da ima ponudnik na območju Mestne občine Maribor odprti najmanj dve poslovalnici, z najmanj dvema delovnima mestoma.

Opomba: Pisno izjavo predložijo vsi udeleženci v ponudbi (ponudnik, morebitni podizvajalci in dobavitelji v skupnem nastopu, kot tudi subjekti, katerih zmogljivosti se uporabljajo). 
13. Izločitev ponudbe

Naročnik bo izločil:

· nepravočasne ponudbe,

· ponudbe, ki ne bodo izpolnjevale vseh zahtev iz točke 2. in 12., II. poglavja teh navodil,

· ponudbe, ki ne bodo ustrezale vsem tehničnim zahtevam.
14. Merila

Merilo za izbiro najugodnejšega ponudnika je ekonomsko najugodnejša ponudba, ki se izbere na podlagi NAJNIŽJE CENE. Ekonomsko najugodnejša ponudba je tista ponudba, v kateri bo ponujena najnižja vrednost.
15. Pogoji kakovosti izvajanja razpisanih del in garancijski roki
Ponudnik mora razpisana dela izvršiti pravilno in kvalitetno po pravilih stroke, v skladu z veljavnimi predpisi Republike Slovenije (zakoni, podzakonskimi akti, standardi, tehničnimi navodili, priporočili in normativi) ter v skladu s temi predpisi voditi vso zahtevano dokumentacijo. Pogodbena dela se morajo izvajati s strokovno usposobljenim kadrom.
16. Stroški priprave ponudbe

Ponudniki nosijo sami vse stroške povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe, vključno s stroški prospektnega materiala, katalogov, če jih bo naročnik zahteval. Naročnik v nobenem primeru ne more biti odgovoren za morebitno škodo, ki bi nastala zaradi teh stroškov, brez obzira na potek postopkov v zvezi z javnim naročilom in na končno izbiro ponudnika.
17. Podatki o lastniški strukturi

Izbrani ponudnik mora v roku osmih dni od prejema naročnikovega poziva posredovati podatke o:

· svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;

· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje da so z njim povezane družbe.
18. ZAVEZA IZVAJALCA
Izvajalec kot prevzemnik javnega naročila se zavezuje:

· da se v celoti strinja in sprejema pogoje naročnika, navedene v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega naročila, da v skladu z njimi daje svojo ponudbo za izvedbo razpisanih del ter da pod navedenimi pogoji pristopa k izvedbi predmetnih del;
-   da je ob izdelavi ponudbe pregledal vso razpoložljivo dokumentacijo;
·  da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo razpisanih del in z lokacijo, kjer se bodo izvajala predmetna dela;
· da redno izpolnjuje minimalne zahteve iz kolektivne pogodbe;
· da je pri sestavi ponudbe upošteval obveznosti, ki izhajajo iz predpisov o varstvu zaposlenih ter ureditvi delovnih pogojev in vseh drugih predpisov, ki urejajo izvajanje javnega naročila po tem razpisu;
· da redno in pravočasno izpolnjuje svoje obveznosti do svojih podizvajalcev;
· za resničnost oziroma verodostojnost podatkov in prilog k ponudbi.
III. PREGLED PONUDB
Naročnik bo ponudbe najprej razvrstil po merilih, nato pa jih bo preveril z vidika ustreznosti zagotavljanja naročnikovih zahtev glede predmeta javnega naročil.

Za ponudnika, ki bo po merilih najugodnejši, bo naročnik preveril ali obstajajo razlogi za izključitev najugodnejšega ponudnika in ali ponudnik izpolnjuje pogoje za sodelovanje.

 IV. OBVESTILO O ODDAJI NAROČILA

Po sprejemu odločitve o oddaji naročila bo naročnik v skladu z desetim odstavkom  90. člena ZJN-3 odločitev objavil na portalu javnih naročil. Odločitev se šteje za vročeno z dnem objave na portalu javnih naročil. 

V. POGODBA

Naročnik bo z izbranimi ponudniki sklenil pogodbo v skladu z določbami vzorca pogodbe.
Ponudnik mora pogodbo podpisati v roku 8 (osem) dni od prejema naročnikovega poziva k podpisu pogodbe. 
VII. PRAVNO VARSTVO

Pravno varstvo v postopku javnega naročanja je zagotovljeno v skladu z določbami Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (v nadaljevanju: ZPVPJN), po postopku in na način kot ga določa zakon.
Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila zoper vsako ravnanje naročnika, razen če zakon, ki ureja oddajo javnih naročil, ali ZPVPJN ne določa drugače. Zahtevo za pravno varstvo lahko vloži aktivno legitimirana oseba, kot jo določa 14. člen ZPVPJN.
Zahtevek za revizijo mora vsebovati vse obvezne sestavine, kot jih določa 15. člen ZPVPJN.
V predrevizijskem in revizijskem postopku se ne presojajo očitane kršitve, ki se nanašajo na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali razpisno dokumentacijo, če bi lahko vlagatelj ali drug morebitni ponudnik prek portala javnih naročil naročnika opozoril na očitano kršitev, pa te možnosti ni uporabil. Šteje se, da bi vlagatelj ali drug morebitni ponudnik prek portala javnih naročil lahko opozoril na očitano kršitev, če je bilo v postopku javnega naročanja na portalu javnih naročil objavljeno obvestilo o naročilu, na podlagi katerega ponudniki oddajo prijave ali ponudbe.
Vlagatelj mora pred vložitvijo zahtevka za revizijo zoper vsebino razpisne dokumentacije ali vsebino objave plačati takso v višini 2.000,00 EUR.
Taksa se plača na ustrezen podračun, ki je v skladu s predpisom, ki ureja podračune ter način plačevanja obveznih dajatev in drugih javnofinančnih prihodkov, odprt pri Banki Slovenije za namen plačila taks za predrevizijski in revizijski postopek. Natančne informacije o načinu plačila takse so dostopne na spletni strani Ministrstva za javno upravo:
http://www.djn.mju.gov.si/sistem-javnega-narocanja/pravno-varstvo
Zahtevek za revizijo se vloži pisno neposredno pri naročniku, po pošti priporočeno ali priporočeno s povratnico.
Zahtevek za revizijo se lahko vloži v roku iz 25. člena ZPVPJN.
Če naročnik ugotovi, da zahtevek za revizijo ni bil vložen pravočasno ali ga ni vložila aktivno legitimirana oseba iz 14. člena ZPVPJN, ali da ni bila plačana ustrezna taksa, ga najpozneje v treh delovnih dneh od prejema s sklepom zavrže.
obrazec 1
PONUDBENA DOKUMENTACIJA
JAVNO NAROČILO ZA IZVEDBO STORITVE
IZVAJANJE STORITEV MESTNE BLAGAJNE PREKO ZUNANJEGA IZVAJALCA PLAČILNEGA PROMETA ZA LETO 2018













Ponudnik nastopa:


1. sam


2. s skupno ponudbo


3. s podizvajalci


(način nastopa ponudnik ustrezno obkroži)

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

obrazec 2

VSEBINA PONUDBE - KAZALO

Opomba:
Ponudnik izdela vsebino ponudbene dokumentacije – kazalo in ga oštevilči.
obrazec 3

PODATKI O PONUDNIKU
Popoln naziv ponudnika:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Naslov:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Matična številka:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Davčna številka:





Pristojni finančni urad:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Ali je podjetje MSP*:            DA                      NE

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Številka transakcijskega računa:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Telefon:





Telefax:





E-pošta:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Pooblaščena oseba za tolmačenje ponudbe:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Zakoniti zastopnik ponudnika:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Podpisnik pogodbe:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
PONUDNIK IZPOLNI, V KOLIKOR IMA SEDEŽ V DRUGI DRŽAVI:

Naš/a pooblaščenec/ka za vročitve dokumentov po ZUP v Republiki Sloveniji je g./ga.__________________, stanujoč/a_____________________________(ulica, hišna številka, poštna številka in kraj v Republiki Slovenije).

Ponudnik:

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:
MSP: malo ali srednje podjetje

· obrazec 3/1

SEZNAM PODIZVAJALCEV Z NAVEDBO DEL, KI JIH BODO OPRAVLJALI
	1.
	Podizvajalec:

Dela, ki jih bo opravljal:



	2.
	Podizvajalec:

Dela, ki jih bo opravljal:



	3.
	Podizvajalec:

Dela, ki jih bo opravljal:



	4.
	Podizvajalec:

Dela, ki jih bo opravljal:



	5.
	Podizvajalec:

Dela, ki jih bo opravljal:




Datum:
                                              Žig:                                                  Podpis: 

Opomba:
Obrazec 3/1 ponudnik predloži le v primeru, da bo posamezna razpisana dela oddal v izvajanje podizvajalcem. V primeru, da je več podizvajalcev, je potrebno obrazec kopirati.
obrazec 3/2

PODATKI O PODIZVAJALCU
Popoln naziv podizvajalca:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Naslov:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Matična številka:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Davčna številka:





Pristojni finančni urad:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Številka transakcijskega računa:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Telefon:





Telefax:





E-pošta:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Odgovorna oseba podizvajalca za izvedb del:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Dela, ki jih bo podizvajalec opravljal:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Vrednost del z DDV:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Podizvajalec:

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Ponudnik:

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Opomba:

Obrazec 3/2 ponudnik predloži le v primeru, da bo posamezna razpisana dela oddal v izvajanje podizvajalcem. V primeru, da je več podizvajalcev, je potrebno obrazec kopirati in ga priložiti za vsakega podizvajalca posebej.
obrazec 3/2a
IZJAVA PODIZVAJALCA

V zvezi z javnim naročilom _____________________

Izjavljamo, da bomo v primeru izbire gospodarskega subjekta sodelovali pri izvedbi predmeta javnega naročila z deli v vrednosti ____________________EUR v skladu z razpisnimi pogoji:

Izjavljamo (ustrezno označi):

1) DA zahtevamo izvedbo neposrednih plačil in zato podajamo nepreklicno soglasje, na podlagi katerega bo naročnik namesto glavnemu izvajalcu poravnal podizvajalčevo terjatev do glavnega izvajalca direktno nam, v skladu z določili ZJN-3.

Prav tako se zavezujemo, da bomo v primeru, da bo ponudnik izbran, z njim sklenili pogodbo, ki jo je le-ta dolžan predložiti naročniku.

2) NE zahtevamo izvedbe neposrednih plačil.

Kraj in datum:













Ime in priimek: _________________
Opomba:

V primeru, da je več podizvajalcev, je potrebno obrazec kopirati in ga priložiti za vsakega podizvajalca posebej.
obrazec 3/3
SEZNAM PARTNERJEV V SKUPNI PONUDBI
	1.
	Partner v skupni ponudbi:

Dela, ki jih bo opravljal:



	2.
	Partner v skupni ponudbi:

Dela, ki jih bo opravljal:



	3.
	Partner v skupni ponudbi:

Dela, ki jih bo opravljal:



	4.
	Partner v skupni ponudbi:

Dela, ki jih bo opravljal:



	5.
	Partner v skupni ponudbi:

Dela, ki jih bo opravljal:




Datum:
                                              Žig:                                                  Podpis: 

Opomba:
Obrazec 3/3 ponudnik predloži le v primeru skupne ponudbe. V primeru, da je več partnerjev, je potrebno obrazec kopirati.
obrazec 3/4
PODATKI O PARTNERJU V SKUPNI PONUDBI
Popoln naziv partnerja:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Naslov:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Matična številka:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Davčna številka:





Pristojni finančni urad:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Številka transakcijskega računa:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Telefon:





Telefax:





E-pošta:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Odgovorna oseba za izvedb del:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Dela, ki jih bo partner opravljal:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Vrednost del z DDV:
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Ponudnik:

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Partner:

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Opomba:

Obrazec 3/4 ponudnik predloži le v primeru skupne ponudbe. V primeru, da je več partnerjev, je potrebno obrazec kopirati in ga priložiti za vsakega partnerja posebej.

V primeru skupne ponudbe bo naročnik od izbrane skupine zahteval predložitev ustreznega akta o skupni izvedbi naročila, ki mora vsebovati vsaj:

· navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega  zastopnika, matična številka, davčna številka, številka TRR),

· imenovanje vodilnega partnerja v skupini, pooblastilo vodilnemu partnerju v skupini in odgovorni osebi za podpis ponudbe  in pogodbe,

· neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do naročnika,

· področje dela, ki ga bo prevzel in izvedel vsak partner v skupini in delež  vsakega partnerja v skupini v % in vrednost del, ki jih prevzema posamezni  partner v skupini in njihove odgovornosti,

· izjavo, da so vsi partnerji v skupini seznanjeni s plačilnimi pogoji iz  dokumentacije v zvezi z javnim naročilom,

· izjavo partnerjev skupini, da je imel vodilni partner v obdobju enega leta pred pričetkom naročila ves čas pravočasno in v celoti poravnane vse svoje zapadle obveznosti do njih,

· izjavo partnerjev v skupini, da so seznanjeni z navodili ponudnikom, razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev javnega naročila in da z njimi v celoti soglašajo,

· določbe v primeru izstopa kateregakoli od partnerjev v skupini,

· reševanje sporov med partnerji v skupini,

· druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,

· rok veljavnosti pravnega akta.

obrazec 4
IZJAVA O IZPOLNJEVANJU OSNOVNE SPOSOBNOSTI, SPOSOBNOSTI ZA OPRAVLJANJE POKLICNE DEJAVNOSTIM TER EKONOMSKE IN FINANČNE SPOSOBNOSTI

Pod kazensko in materialno odgovornostjo   i z j a v l j a m o

1. da naši družbi in osebam, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa družbe ali ki imajo pooblastila za njeno zastopanje ali odločanje ali nadzor v njej, ni bila izrečena pravnomočna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj navedenih v prvem odstavku 75. člena ZJN-3;

2. da na dan, ko se izteče rok za oddajo ponudb, nismo uvrščeni v evidenco ponudnikov z negativnimi referencami iz 75. člena ZJN-3;

3. da na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi države, v kateri imamo sedež, ali s predpisi države naročnika, nismo imeli zapadlih, neplačanih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s plačili davkov v vrednosti 50,00 EUR ali več;

4. da na dan oddaje ponudbe nimamo nepredloženih obračunov davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe;

5. da nudimo 30 dnevni plačilni rok;

6. da v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ni bila s pravnomočno odločbo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge države članice ali tretje države dvakrat izrečena globa zaradi prekrška v zvezi s plačilom za delo;

7. da nismo uvrščeni v evidenco poslovnih subjektov iz 35. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije (Ur. l. RS št. 69/11);

8. da nad nami ni začet postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske družbe, z našimi posli iz drugih razlogov ne upravlja upravitelj ali sodišče, naše poslovne dejavnosti niso začasno ustavljene ter se v skladu s predpisi druge države nad nami ni začel postopek oziroma ni nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami;
9. da lahko dejavnost, ki je predmet tega javnega naročila, opravljamo na podlagi vpisa v Sodni register oziroma na osnovi vpisa pri Finančnem uradu ter da glede na predmet javnega naročila izpolnjujemo z zakonom predpisane pogoje in imamo za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega naročila, vsa potrebna dovoljenja; 

10. da z drugimi gospodarskimi subjekti nismo sklenili dogovora, katerega cilj ali učinek je preprečevati, omejevati ali izkrivljati konkurenco;

11. da se nam ni zgodilo, da bi bila prejšnja pogodba o izvedbi javnega naročila, sklenjena z naročnikom, ali prejšnja koncesijska pogodba predčasno odpovedana oziroma so bile v zvezi z navedeno prejšnjo pogodbo naložene odškodnina ali druge primerljive sankcije;

12. da so podatki, ki so podani v ponudbeni dokumentaciji, resnični in da fotokopije priloženih listin ustrezajo izvirniku, ter da za podane podatke, njihovo resničnost in ustreznost fotokopij prevzemamo popolno odgovornost;

13. da sprejemamo vse pogoje in zahteve iz razpisne dokumentacije za to javno naročilo;

14. da predmet naročila, ki ga ponujamo, izpolnjuje vse zahteve iz tehničnih specifikacij  predmetnega naročila;

15. da bomo na zahtevo naročnika predložili vsa potrebna dokazila, ki izkazujejo izpolnjevanje zahtevanih pogojev, morebiti potrebna pooblastila za preveritev izpolnjevanja zahtevanih pogojev oziroma podatkov, podatke o naslovih, kjer je mogoče preveriti izpolnjevanje pogojev oziroma vse potrebno za pregled in preveritev ponudb;
16. da smo ponudnik plačilnih storitev in imamo pridobljeno dovoljenje Banke Slovenija za opravljanje plačilnih storitev v skladu s 17. in 28. členom ZPlass.
17. da bomo, v kolikor bomo izbrani, v roku 8 dni od poziva naročnika posredovali naslednje podatke o:

· svojih ustanoviteljih, družbenikih, vključno s tihimi družbeniki, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke  o lastniških deležih navedenih oseb;

· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane;

S podpisom te izjave pooblaščamo naročnika, da lahko za namene javnega razpisa pridobi podatke iz uradnih evidenc pri pristojnem organu.

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Opomba:

V primeru predložitve skupne ponudbe ali ponudbe s podizvajalci se dokazila o izpolnjevanju pogojev predložijo za vsakega posameznega ponudnika oziroma podizvajalca posebej, obrazec izjave se kopira v potrebnem številu.
obrazec 4/1
IZJAVA IN POOBLASTILO OSEBE, KI JE ČLANICA UPRAVNEGA, VODSTVENEGA ALI NADZORNEGA ORGANA PONUDNIKA/PODIZVAJALCA/SOPONUDNIKA ALI KI IMA POOBLASTILO ZA ZASTOPANJE ALI ODLOČANJE ALI NADZOR V NJEM ZA PRIDOBITEV OSEBNIH PODATKOV

Navodilo: Obrazec po potrebi kopirajte, saj morajo soglasje podati vse osebe, ki so članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika, vseh ponudnikov v skupni ponudbi in podizvajalcev.

	Ime in priimek


	

	Datum rojstva


	

	Kraj rojstva


	

	Občina rojstva


	

	Država rojstva


	

	EMŠO


	

	Naslov stalnega/začasnega bivališča (ulica in hišna številka, pošta in poštna številka)
	

	Državljanstvo


	

	Prejšnje osebno ime


	


S podpisom pooblaščam naročnika Mestna občina Maribor, Ulica heroja Staneta 1, 2000 Maribor, da zaradi izvedbe javnega naročila »__________________________« na podlagi zgoraj navedenih osebnih podatkov od Ministrstva za pravosodje pridobi Potrdilo iz kazenske evidence za fizične osebe.

Datum:                                                  Žig                                   Podpis:

Opomba:

V primeru predložitve skupne ponudbe ali ponudbe s podizvajalci se izjava predloži za vsakega posameznega ponudnika, partnerja v skupnem nastopu ali podizvajalca posebej. Obrazec se kopira v potrebnem številu.

obrazec 5
PONUDBA št. …………..

Za vzpostavitev in opravljanje storitev Mestne blagajne, ki zajema izvajanje gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov fizičnih oseb, občanov Mestne občine Maribor, za izvedene storitve neposrednih in posrednih proračunskih uporabnikov proračuna Mestne občine Maribor po seznamu št. 1, ki je priloga te razpisne dokumentacije ter za izdajatelje UPN: Nigrad, komunalno podjetje d.d., Snaga d.o.o., Javno podjetje Energetika d.o.o. , Mariborski vodovod javno podjetje d.d., Pogrebno podjetje Maribor d.d. in Javni Medobčinski stanovanjski sklad Maribor ter drugih zainteresiranih izdajateljev plačilnih nalogov do zneska 1.500,00 EUR, in sicer za UPN z OCR vrstico (SQR kodo) in za ročno izpolnjene UPN.
1. PONUDBENA CENA

	Ponudbena cena za vplačilo posameznega plačilnega naloga (UPN) do zneska 1.500,00 EUR z OCR vrstico (SQR kodo) in ročno izpolnjen UPN brez DDV
	EUR

	Popust (……….. %)
	EUR

	Ponudbena cena za vplačilo posameznega plačilnega naloga (UPN) do zneska 1.500,00 EUR z OCR vrstico (SQR kodo) in ročno izpolnjen UPN brez DDV s popustom (brez DDV)
	EUR

	DDV ……%
	EUR

	Ponudbena cena z DDV na enoto (za vplačilo posameznega UPN)

	EUR

	Skupna vrednost vplačil z DDV glede na predvideno število vplačanih UPN v obdobju enega leta iz opisa/popisa storitve (za vplačilo 164529 UPN)

	EUR

	z besedo cena na enoto: _______________________________________________ in .…/100 EUR

	z besedo skupna vrednost:    _______________________________________________ in .…/100 EUR


2. ROK IZVEDBE RAZPISANIH DEL
Rok izvedbe vzpostavitve opravljanja storitve je 5 delovnih dni od podpisa pogodbe obeh pogodbenih strank, oz. najkasneje 13.2.2018. Obdobje opravljanja storitve je eno leto od podpisa pogodbe obeh pogodbenih strank.
3. VELJAVNOST PONUDBE

Naša ponudba velja do 31.3.2018.
Datum:                                                  Žig                                   Podpis:
obrazec 5/1

OPIS (POPIS) STORITVE 
Storitev, ki je predmet tega javnega naročila se nanaša na vzpostavitev in izvajanje storitev Mestne blagajne v Mestni občini Maribor, ki zajema izvajanje gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov fizičnih oseb, občanov Mestne občine Maribor, za izvedene storitve neposrednih in posrednih proračunskih uporabnikov proračuna Mestne občine Maribor, po seznamu št. 1, ki je priloga te razpisne dokumentacije ter za izdajatelje UPN: Nigrad, komunalno podjetje d.d., Snaga d.o.o., Javno podjetje Energetika d.o.o. , Mariborski vodovod javno podjetje d.d., Pogrebno podjetje Maribor d.d. in Javni Medobčinski stanovanjski sklad Maribor ter UPN drugih zainteresiranih izdajateljev plačilnih nalogov do zneska 1.500,00 EUR za plačilne naloge z OCR vrstico (SQR kodo)  in za ročno izpolnjene UPN.
Izjavljamo, da imamo za vzpostavitev in delovanje Mestne blagajne zagotovljene ustrezne prostore in delovna mesta na območju Mestne občine Maribor, kar izhaja iz priloženega seznama bančnih poslovalnic, iz katerega je razvidno tudi število delovnih mest, ki bodo izvajala plačevanje UPN. Storitev bomo izvajali v okviru svojega delovnega časa. (Obvezno priložiti seznam poslovalnic s številom delovnih mest, ki bodo izvajala plačevanje UPN in navedbo delovnega časa).
Izjavljamo, da bomo posamezni objekt/lokacijo znotraj katerega bo potekalo izvajanje plačevanja plačilnih nalogov izdajateljev plačilnih nalogov vključenih v sistem Mestne blagajne Mestne občine Maribor, jasno označili z napisom »MESTNA BLAGAJNA MESTNE OBČINE MARIBOR«. 
Izjavljamo, da bomo nudili možnost vključitve v sistem Mestne blagajne Mestne občine Maribor ostalim pravnim osebam – izdajateljem plačilnih nalogov, ki izkažejo interes za plačevanje provizij pri plačilnih nalogih, ki so jih izdali, pod enakimi pogoji in ceni dani v naši ponudbi (Seznam št. 2 teh pravnih oseb, ki so vključena v obstoječo Mestno blagajno je priloga ter razpisne dokumentacije). Z zainteresiranimi izdajatelji UPN bomo sklenili pogodbeno razmerje.
Predvidene količine in vrednosti (v tabelo se vpiše ponujena cena na enoto ter skupna vrednost glede na predvideno število vplačanih UPN v obdobju enega leta; vpisanih predvidenih količin ni dovoljeno spreminjati):

	
	A
	B
	C

	Izdajatelj UPN
	Predvideno število vplačanih UPN v obdobju enega leta (proračunski uporabniki MOM in navedena podjetja vključena v predmetno javno naročilo)
	Ponujena cena za vplačilo enega (1) plačilnega naloga


	Skupna vrednost vplačil glede na predvideno število vplačanih UPN v obdobju enega leta

(B*C)

	Proračunski uporabniki MOM
	11898
	
	

	Snaga d.o.o.
	32222
	
	

	Nigrad d.d.
	53333
	
	

	Mariborski vodovod d.d.
	31111
	
	

	JP Energetika d.o.o.
	25555
	
	

	Pogrebno podjetje
	4188
	
	

	JMSS
	6222
	
	

	Skupaj
	164529
	
	


Predvideno število vseh vplačanih UPN z dodanimi UPN zasebnih podjetij za obdobje enega leta je cca 363.000.
Datum:                                                  Žig                                   Podpis:
VZORCI POGODB
VZOREC POGODBE 
MESTNA OBČINA MARIBOR, Ulica Heroja Staneta 1, 2000 Maribor,

ki jo zastopa župan Andrej Fištravec (v nadaljnjem besedilu: naročnik)

ID za DDV: SI12709590, matična številka: 5883369000

in

……………………………………………………….

ki jo zastopa …………………

(v nadaljnjem besedilu: izvajalec)
ID za DDV: ………………., matična številka:……………..

številka transakcijskega računa: SI56 ……………………………….. (Banka Slovenije)

skleneta naslednjo

POGODBO

o vzpostavitvi in delovanju Mestne blagajne v Mestni občini Maribor preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa številka …………………..

1. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata, da je predmet pogodbe izvajanje storitev Mestne blagajne, ki zajema izvajanje gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov fizičnih oseb za izvedene storitve neposrednih in posrednih proračunskih uporabnikov proračuna Mestne občine Maribor po seznamu št. 1, ki je priloga te pogodbe.

Odlok o delovanju Mestne blagajne je sprejel Mestni Svet Mestne občine Maribor na 9. izredni seji Mestnega sveta Mestne občine Maribor dne 24.11.2016, objavljen v MUV, št. 25/2016

Naročnik in izvajalec ugotavljata, da je naročnik skladno z določili Zakona o javnem naročanju (ZJN-3) izvedel postopek naročila male vrednosti. Javno naročilo Izvajanje storitev Mestne blagajne preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa za obdobje enega leta je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil pod številko …………… z dne ……………..

Predmetna pogodba se sklepa na podlagi ponudbe izvajalca z dne ……………..

2. člen

Pogodbena cena/provizija je fiksna za izvedeno individualno storitev/plačilo iz 1. člena te pogodbe in znaša:

Pogodbena cena /provizija brez DDV
EUR

DDV





     0 %

Pogodbena cena/provizija z DDV

EUR
Storitev izvajalca je oproščena plačila DDV v skladu s 4. c točko 44. člena ZDDV-1.

3. člen

Pogodbena cena iz 2. člena zajema vse predvidene in nepredvidene stroške vzpostavitve in delovanja mestne blagajne na območju Mestne občine Maribor, kot tudi pripravljala dela in pridobivanje vseh potrebnih podatkov za izvedbo storitve. V ceno je vključen tudi davek na finančne storitve in druge dajatve.

V času trajanja pogodbe se dogovorjena cena ne more spremeniti.

Skupna vrednost te pogodbe za celotno obdobje znaša …………… EUR.

Predmetna pogodba se sklepa za obdobje enega leta od začetka veljavnosti te pogodbe.

4. člen

S to pogodbo naročnik oddaja, izvajalec pa prevzema in se zavezuje, da bo skladno s svojo ponudbo v pogodbenem roku in za pogodbeno ceno izvajal storitve izvajanja mestne blagajne v Mestni občini Maribor. Storitve izvajanja mestne blagajne zajemajo predvsem izvajalčevo:

· nudenje storitev gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov brez provizije fizičnim osebam s stalnim ali začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, in sicer za posamezen plačilni nalog – univerzalni plačilni nalog z OCR vrstico in ročno izpolnjen plačilni nalog, ki ga je izdal neposredni ali posredni proračunski uporabnik proračuna Mestne občine Maribor iz seznama št. 1, ki je priloga te pogodbe, do vključno 1.500,00 EUR; za ta namen je izvajalec dolžan vzpostaviti notranji sistem oz. notranjo kontrolo, ki bo preprečevala možnost zlorab;

· zagotovitev ustreznih prostorov in delovnih mest na območju Mestne občine Maribor za izvajanje storitev iz prejšnje alineje;

· zagotovitev izvajanja predmetne storitve v okviru svojega delovnega časa;

· zagotavljanje ustreznih evidenc in analitik glede vplačanih UPN za potrebe zapiranja terjatev pri naročniku in reševanje reklamacij;

· nudenje možnosti vključitve v sistem Mestne blagajne Mestne občine Maribor ostalim pravnim osebam (javna in zasebna podjetja) – izdajateljem plačilnih nalogov, ki izkažejo interes za plačevanje provizij pri plačilnih nalogih, ki so jih izdali; dogovorjena cena/provizija v primeru sklenitve pogodb s pravnimi osebami ne sme presegati ponudbene cene/provizije določene v tej pogodbi (seznam št. 2 iz katerega izhaja, katere pravne osebe so vključene v sistem obstoječe Mestne blagajne Mestne občine Maribor je priloga te pogodbe), v ta namen izvajalec s posamezno pravno osebo sklene posebno pogodbo, katere en izvod izroči v evidenco Mestni občini Maribor.

Izvajalec s podpisom te pogodbe potrjuje, da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo pogodbenih storitev navedenih v tem členu.

5. člen

Izvajalec bo izvedene storitve obračunal z mesečnimi računi ter priloženimi specifikacijami glede na obseg izvedenih storitev.

K računu morajo biti priloženi dokumenti oz. specifikacije, ki omogočajo računalniški nadzor oz. kontrolo nad izvršenimi storitvami in so podlaga za izstavitev računa. Iz izstavljenega računa mora biti hkrati razvidno, da se zajeti plačilni nalogi nanašajo na osebe s stalnim in začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, da se plačilni nalog nanaša na vplačilne račune proračunskih uporabnikov Mestne občine Maribor iz seznama št. 1 ter da vrednost plačilnega naloga ne presega 1.500,00 EUR. Pri izstavitvi vsakega računa se mora izvajalec sklicevati na številko in datum te pogodbe.

Račune in specifikacije bo izvajalec dostavil naročniku do 10. dne v mesecu za pretekli mesec, kot e-račun.

Plačilo bo naročnik izvedel na osnovi vsakega potrjenega mesečnega računa 30. dan po uradnem datumu prejema računa na transakcijski račun izvajalca številka:

SI56 , ………………………ki je odprt pri Banki Slovenija.

V primeru, da je zadnji dan za plačilo dela prost dan, se šteje, da je zadnji dan za plačilo prvi naslednji delovni dan.

Kot dan plačila se šteje dan, ko je naročnik izdal nalog za izplačilo. V primeru reklamacije izvedbe storitev se plačilo dela ali celotnega računa zadrži do odprave vzrokov reklamacije.

6. člen

Izvajalec se obvezuje začeti z izvajanjem storitev najkasneje v 5. delovnih dneh po začetku veljavnosti te pogodbe in takoj ustrezno označiti vplačilna mesta. 

Izvajalec bo posamezni objekt/lokacijo znotraj katerega bo potekalo izvajanje plačevanja plačilnih nalogov izdajateljev plačilnih nalogov vključenih v sistem Mestne blagajne Mestne občine Maribor, jasno označili z napisom »MESTNA BLAGAJNA MESTNE OBČINE MARIBOR«.
Izvajalec bo svoje delo opravljal vestno in v skladu z določili te pogodbe, v nasprotnem primeru ima Mestna občina pravico odstopiti od pogodbe v 30 dnevnem odpovednem roku.

7. člen

Naročnik se obvezuje:

· sodelovati z izvajalcem s ciljem, da se prevzete pogodbene obveznosti izvršijo pravočasno in v obojestransko zadovoljstvo,

· dati na razpolago izvajalcu vso dokumentacijo in informacije, s katerimi razpolaga,

· pravočasno obveščati izvajalca o vseh spremembah in novo nastalih situacijah, ki bi lahko imele vpliv na izvršitev pogodbenih obveznosti,

· urediti plačilne obveze, izhajajoče iz pogodbe.

8. člen

Izvajalec se obvezuje:

· da bo za vse občane Mestne občine Maribor omogočal gotovinsko plačevanje plačilnih nalogov z OCR vrstico in ročno izpolnjenih plačilnih nalogov brez provizije do vrednosti 1.500,00 EUR za posamezni plačilni nalog,

· prevzete storitve izvršiti strokovno pravilno, vestno in kvalitetno v skladu z veljavnimi zakoni, standardi in normativi,

· pridobiti vsa potrebna soglasja, dovoljenja in informacije,

· da bo ves čas trajanja pogodbe zagotavljal kontinuirano storitev,

· sodelovati z naročnikom, upoštevati njegove ekonomske in tehnične pogoje in izvršiti pogodbene storitve gospodarno v korist naročnika,

· sproti obveščati naročnika o tekoči problematiki in nastalih situacijah,ki bi lahko vplivale na izvedbo storitve in izvršitev pogodbenih obveznosti,

· storiti vse, kar spada v obseg prevzetih obveznosti, da bodo po tej pogodbi dogovorjeni roki spoštovani,

· varovati poslovno tajnost naročnika,

· nuditi možnost plačevanja plačilnih nalogov drugih izdajateljev plačilnih nalogov, ki niso proračunski uporabniki Mestne občine Maribor za potrebe občanov Mestne občine Maribor pod enakimi pogoji kot so dogovorjeni s to pogodbo in podano ponudbo izvajalca.

9. člen

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za naročnika je Mateja Cekić.
Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za izvajalca je  ……………….

10. člen

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

· pridobitev posla,

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku;

je nična.

11. člen

Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta naredili vse kar je potrebno za izvršitev te pogodbe in da bosta ravnali kot dobra gospodarja.

12. člen

Vsa dokumentacija, povezana z izvajanjem predmeta te pogodbe, mora biti hranjena na način, da zagotavlja revizijsko sled izvajanja storitve.

Izvajalec mora tako za potrebe bodočih kontrol in naknadnih preverjanj hraniti vso dokumentacijo, povezano z izvajanjem predmeta te pogodbe v skladu z veljavno zakonodajo oziroma še najmanj 10 let po izpolnitvi pogodbenih obveznosti. Pred iztekom tega roka ga lahko naročnik podaljša. Dokumentacija o projektu je podlaga za spremljanje in nadzor nad izvajanjem storitve.

Izvajalec se zavezuje, da bo zagotovil dostop do celotne dokumentacije v zvezi s predmetom te pogodbe revizijskemu organu in drugim nadzornim organom vključenim v izvajanje, upravljanje, nadzor ter njihovim pooblaščencem, in sicer tudi po izpolnitvi pogodbenih obveznosti oziroma po poteku predmetne pogodbe.

Revizijska sled mora omogočati predstavitev časovnega zaporedja vseh dogodkov, povezanih z izvedbo posamezne aktivnosti in poslovnih dogodkov, shranjenih v računovodskih in drugih evidencah. Revizijska sled je skupek vseh informacij, ki so potrebne, da se predstavi zgodovinski zapis o pomembnejših dogodkih oziroma aktivnostih povezanih s shranjenimi podatki in informacijami ter sistemi za zbiranje, obdelovanje in arhiviranje podatkov.

Informacije, ki jih revizijska sled vključuje, morajo biti takšne, da dokazujejo neoporečnost shranjene informacije. Njihov nastanek in hramba morata zagotavljati njihovo neoporečnost in uporabnost v vsem času hranjenja informacij.

13. člen

Če pride do prekinitve del oziroma do razdrtja pogodbe po krivdi ene od pogodbenih strank, nosi nastale stroške tista pogodbena stranka, ki je povzročila prekinitev dela ali razdrtje pogodbe.

14. člen

Naročnik ima s pisno izjavo pravico odstopiti od pogodbe kadarkoli, brez posledic za naročnika, če pride izvajalec v takšno finančno situacijo, ki bi mu onemogočila izvedbo pogodbenih obveznosti.

Odstop od pogodbe učinkuje z dnem, ko izvajalec prejme pisno izjavo naročnika o odstopu.

15. člen

Izvajalec mora imeti ob sklenitvi te pogodbe ali v času njenega izvajanja sklenjene pogodbe s podizvajalci in jih naročniku skupaj s popisi pogodbenih obveznosti, ki jih bo opravil podizvajalec predložiti v potrditev.

V primeru nastopa s podizvajalcem, ki zahteva neposredno plačilo (5. odstavek 94. člena ZJN-3), izvajalec pooblašča naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani izvajalca, neposredno plačuje podizvajalcu. Podizvajalec predloži soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika. Glavni izvajalec svojemu računu ali situaciji priloži račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil.

Izvajalec svojemu računu ali situaciji priloži račun ali situacijo podizvajalca, ki ga je predhodno potrdil. Neposredna plačila podizvajalcem bodo izvršena v roku 30 dni od uradnega datuma prejema računa.

Če podizvajalec ne zahteva neposrednega plačila, mora glavni izvajalec naročniku posredovati najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije svojo pisno izjavo in izjavo podizvajalca, da je podizvajalce prejel plačilo za izvedeno delo neposredno povezano s predmetom javnega naročila.

Če glavni izvajalec ne ravna v skladu s tem določilom, naročnik Državni revizijski komisiji poda predlog za uvedbo postopka o prekršku iz 2. točke prvega odstavka 112. člena ZJN-3.

16. člen

Pri izvedbi javnega naročila bodo sodelovali naslednji podizvajalci:

1. …/…………………………………………………………………………………………..… (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski račun).

Za izvajalca bo podizvajalec opravil naslednja dela:

……/……………………………………………………………………………………………….…… (predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del).

2. …/……………………………………………………………………………………….……. (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski račun).

Za izvajalca bo podizvajalec opravil naslednja dela:

……………/…………………………………………………………………………………………..… (predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del).

Izvajalec se obvezuje, da bo pogodbene obveznosti izvedel v sodelovanju s podizvajalci, navedenimi v ponudbi in da ne bo zamenjal katerega od navedenih podizvajalcev brez predhodnega pisnega soglasja naročnika in ob pogoju, da novi izvajalce izpolnjuje pogoje za podizvajalce iz razpisne dokumentacije. Zamenjavo podizvajalca predlaga izvajalec s pisno vlogo, ki jo mora podati naročniku najkasneje v petih (5) dneh po spremembi podizvajalca in kateri mora biti priložena naslednja dokumentacija:  

· svoja izjava, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu (v kolikor zamenjuje podizvajalca);

· pooblastilo za plačilo opravljenih in prevzetih pogodbenih obveznosti neposredno novemu podizvajalcu;

· soglasje novega podizvajalca k neposrednemu plačilu ter

· vsa dokumentacija, ki se v razpisni dokumentaciji zahteva za podizvajalca.

Naročnik mora izvajalčevem predlogu za zamenjavo podizvajalca odločiti v desetih (10) dneh od prejema popolne vloge. Zamenjavo podizvajalcev pogodbeni stranki uredita s pisnim dodatkom k tej pogodbi.

Vsi, v tem členu, navedeni podizvajalci, so v ponudbi podali zahtevo, na podlagi katere naročnik namesto glavnemu izvajalcu poravna podizvajalčevo terjatev do glavnega izvajalca.

Če naročnik ugotovi, da pogodbene obveznosti izvaja podizvajalec, ki ga izvajalec ni navedel v svoji ponudbi oziroma ni dogovorjen s to pogodbo, ima pravico  odstopiti od te pogodbe.

17. člen

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.

18. člen

Za razmerja, ki jih predmetna pogodba ne ureja, veljajo določbe Obligacijskega zakonika.

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim dodatkom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe stranki.

Če katerakoli od določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.

19. člen

Morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki skušali rešiti sporazumno v skladu s pogodbo. Vse spore, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v Mariboru.

20. člen

Pogodba je sestavljena in podpisana v štirih enakih izvodih, od katerega prejme vsaka od pogodbenih strank po dva izvoda. Pogodba stopi v veljavo, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki ter velja do konca časovnega obdobja za katerega je sklenjena.

Številka pogodbe: 

Datum:






            Datum:













Naročnik: 







       Izvajalec:

Mestna občina Maribor


       






Župan





    

Dr. Andrej Fištravec


                                                                                  
VZOREC POGODBE

JAVNO PODJETJE ENERGETIKA d.o.o. Jadranska cesta 28, 2000 Maribor 

ki ga zastopa direktor  Alan Perc (v nadaljnjem besedilu: naročnik)

ID za DDV: SI77722922, matična številka: 5107199000

in

………………………………………

ki jo zastopa ………………….

(v nadaljnjem besedilu: izvajalec)
ID za DDV: SI………………, matična številka: ……………….

številka transakcijskega računa: SI56 ……………………….. (Banka Slovenije)

skleneta naslednjo

POGODBO

o vključitvi v sistem Mestne blagajne v Mestni občini Maribor preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa številka………………

1. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata, da je predmet pogodbe izvajanje storitev Mestne blagajne, ki zajema izvajanje gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov fizičnih oseb za izvedene storitve naročnika.

Naročnik in izvajalec ugotavljata, da je Mestna občina Maribor v imenu in na račun naročnika skladno z določili Zakona o javnem naročanju (ZJN-3) izvedla postopek naročila male vrednosti. Javno naročilo Izvajanje storitev Mestne blagajne preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa za obdobje enega leta je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil pod številko ………………..
Podlaga za sklenitev predmetne pogodbe je pogodba št…..sklenjena med Mestno občino Maribor in izvajalcem, katere predmet je ureditev njunih medsebojnih razmerij oziroma pravi in obveznosti vsake od pogodbenih strank.

2. člen

Pogodbena cena/provizija je fiksna za izvedeno individualno storitev/plačilo iz 1. člena te pogodbe in znaša:

Pogodbena cena /provizija brez DDV
  EUR
DDV





     0%

Pogodbena cena/provizija z DDV

  EUR
Storitev izvajalca je oproščena plačila DDV v skladu s 4. c točko 44. člena ZDDV-1
3. člen

Pogodbena cena iz 2. člena zajema vse predvidene in nepredvidene stroške vzpostavitve in delovanja mestne blagajne na območju Mestne občine Maribor, kot tudi pripravljala dela in pridobivanje vseh potrebnih podatkov za izvedbo storitve. V ceno je vključen tudi davek na finančne storitve in druge dajatve.

V času trajanja pogodbe se dogovorjena cena ne more spremeniti.

Skupna vrednost te pogodbe za obdobje enega leta znaša                 EUR.

4. člen

Predmetna pogodba se sklepa za obdobje trajanja veljavnosti pogodbe št. ……………..

5. člen

S to pogodbo naročnik oddaja, izvajalec pa prevzema in se zavezuje, da bo skladno s svojo ponudbo v pogodbenem roku in za pogodbeno ceno izvajal storitve izvajanja mestne blagajne v Mestni občini Maribor. Storitve izvajanja mestne blagajne zajemajo predvsem izvajalčevo:

· nudenje storitev gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov brez provizije fizičnim osebam s stalnim ali začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, in sicer za posamezen plačilni nalog – univerzalni plačilni nalog z OCR vrstico in ročno izpolnjeni plačilni nalog, ki ga je izdal naročnik, do vključno 1.500,00 EUR; za ta namen je izvajalec dolžan vzpostaviti notranji sistem oz. notranjo kontrolo, ki bo preprečevala možnost zlorab;

· zagotovitev ustreznih prostorov in delovnih mest na območju Mestne občine Maribor za izvajanje storitev iz prejšnje alineje;

· zagotovitev izvajanja predmetne storitve v okviru svojega delovnega časa;

· zagotavljanje ustreznih evidenc in analitik glede vplačanih UPN  za potrebe zapiranja terjatev pri naročniku in reševanje reklamacij;

Izvajalec s podpisom te pogodbe potrjuje, da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo pogodbenih storitev navedenih v tem členu.

6. člen

Izvajalec bo izvedene storitve obračunal z mesečnimi računi ter priloženimi specifikacijami glede na obseg izvedenih storitev.

K računu morajo biti priloženi dokumenti oz. specifikacije, ki omogočajo računalniški nadzor oz. kontrolo nad izvršenimi storitvami in so podlaga za izstavitev računa. Iz izstavljenega računa mora biti hkrati razvidno, da se zajeti plačilni nalogi nanašajo na osebe s stalnim in začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, da se plačilni nalog nanaša na vplačane račune naročnika ter da vrednost plačilnega naloga ne presega 1.500,00 EUR. Pri izstavitvi vsakega računa se mora izvajalec sklicevati na številko in datum te pogodbe.

Račune in specifikacije bo izvajalec dostavil naročniku do 10. dne v mesecu za pretekli mesec.

Plačilo bo naročnik izvedel na osnovi vsakega potrjenega mesečnega računa 30. dan po uradnem datumu prejema računa na transakcijski račun izvajalca številka: SI56………………………….. V primeru, da je zadnji dan za plačilo dela prost dan, se šteje, da je zadnji dan za plačilo prvi naslednji delovni dan.

Kot dan plačila se šteje dan, ko je naročnik izdal nalog za izplačilo. V primeru reklamacije izvedbe storitev se plačilo dela ali celotnega računa zadrži do odprave vzrokov reklamacije.

7. člen

Izvajalec se obvezuje začeti z izvajanjem storitev najkasneje v 5. delovnih dneh po začetku veljavnosti te pogodbe in takoj ustrezno označiti vplačilna mesta. 

Morebitno odpoved pogodbe bosta izvajalec in naročnik dogovarjala skupaj z Mestno občino Maribor.

8. člen

Naročnik se obvezuje:

· sodelovati z izvajalcem s ciljem, da se prevzete pogodbene obveznosti izvršijo pravočasno in v obojestransko zadovoljstvo,

· dati na razpolago izvajalcu vso dokumentacijo in informacije, s katerimi razpolaga,

· pravočasno obveščati izvajalca o vseh spremembah in novo nastalih situacijah, ki bi lahko imele vpliv na izvršitev pogodbenih obveznosti,

· urediti plačilne obveze, izhajajoče iz pogodbe,

· da bo Mestni občini Maribor mesečno, najkasneje do 15. v mesecu za pretekli mesec posredoval poročilo o številu vplačanih UPN v Mestni blagajni.

9. člen

Izvajalec se obvezuje:

· da bo za vse občane Mestne občine Maribor omogočal gotovinsko plačevanje plačilnih nalogov z OCR vrstico in ročno izpolnjenih plačilnih nalogov brez provizije do vrednosti 1.500,00 EUR za posamezni plačilni nalog,

· prevzete storitve izvršiti strokovno pravilno, vestno in kvalitetno v skladu z veljavnimi zakoni, standardi in normativi,

· pridobiti vsa potrebna soglasja, dovoljenja in informacije,

· da bo ves čas trajanja pogodbe zagotavljal kontinuirano storitev,

· sodelovati z naročnikom, upoštevati njegove ekonomske in tehnične pogoje in izvršiti pogodbene storitve gospodarno v korist naročnika,

· sproti obveščati naročnika o tekoči problematiki in nastalih situacijah,ki bi lahko vplivale na izvedbo storitve in izvršitev pogodbenih obveznosti,

· storiti vse, kar spada v obseg prevzetih obveznosti, da bodo po tej pogodbi dogovorjeni roki spoštovani,

· varovati poslovno tajnost naročnika,

10. člen

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za naročnika je Dejan Jojić.

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za izvajalca je…………………………...

11. člen

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

· pridobitev posla,

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku;

je nična.

12. člen

Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta naredili vse kar je potrebno za izvršitev te pogodbe in da bosta ravnali kot dobra gospodarja.

13. člen

Vsa dokumentacija, povezana z izvajanjem predmeta te pogodbe, mora biti hranjena na način, da zagotavlja revizijsko sled izvajanja storitve.

Izvajalec mora tako za potrebe bodočih kontrol in naknadnih preverjanj hraniti vso dokumentacijo, povezano z izvajanjem predmeta te pogodbe v skladu z veljavno zakonodajo oziroma še najmanj 10 let po izpolnitvi pogodbenih obveznosti. Pred iztekom tega roka ga lahko naročnik podaljša. Dokumentacija o projektu je podlaga za spremljanje in nadzor nad izvajanjem storitve.

Izvajalec se zavezuje, da bo zagotovil dostop do celotne dokumentacije v zvezi s predmetom te pogodbe revizijskemu organu in drugim nadzornim organom vključenim v izvajanje, upravljanje, nadzor ter njihovim pooblaščencem, in sicer tudi po izpolnitvi pogodbenih obveznosti oziroma po poteku predmetne pogodbe.

Revizijska sled mora omogočati predstavitev časovnega zaporedja vseh dogodkov, povezanih z izvedbo posamezne aktivnosti in poslovnih dogodkov, shranjenih v računovodskih in drugih evidencah. Revizijska sled je skupek vseh informacij, ki so potrebne, da se predstavi zgodovinski zapis o pomembnejših dogodkih oziroma aktivnostih povezanih s shranjenimi podatki in informacijami ter sistemi za zbiranje, obdelovanje in arhiviranje podatkov.

Informacije, ki jih revizijska sled vključuje, morajo biti takšne, da dokazujejo neoporečnost shranjene informacije. Njihov nastanek in hramba morata zagotavljati njihovo neoporečnost in uporabnost v vsem času hranjenja informacij.

14. člen

Če pride do prekinitve del oziroma do razdrtja pogodbe po krivdi ene od pogodbenih strank, nosi nastale stroške tista pogodbena stranka, ki je povzročila prekinitev dela ali razdrtje pogodbe.

15. člen

Naročnik ima s pisno izjavo pravico odstopiti od pogodbe kadarkoli, brez posledic za naročnika, če pride izvajalec v takšno finančno situacijo, ki bi mu onemogočila izvedbo pogodbenih obveznosti.

Odstop od pogodbe učinkuje z dnem, ko izvajalec prejme pisno izjavo naročnika o odstopu.

16. člen

Določila o podizvajalcih so zajeta v pogodbi številka…….

17. člen

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.

18. člen

Za razmerja, ki jih predmetna pogodba ne ureja, veljajo določbe Obligacijskega zakonika.

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim dodatkom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe stranki.

Če katerakoli od določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.

19. člen

Morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki skušali rešiti sporazumno v skladu s pogodbo. Vse spore, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v Mariboru.

20. člen

Pogodba je sestavljena in podpisana v štirih enakih izvodih, od katerega prejme en izvod naročnik dva izvoda izvajalec, en izvod pa prejme v evidenco Mestna občina Maribor. Pogodba stopi v veljavo, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki.

Številka pogodbe: 

Datum:





                Datum:














Naročnik:





                Izvajalec:















Javno podjetje Energetika d.o.o.




Direktor




Alan Perc

VZOREC POGODBE

JAVNI MEDOBČINSKI STANOVANJSKI SKLAD MARIBOR, Grajski trg 1, 2000 Maribor 

ki ga zastopa direktorica  mag. Tanja Vindiš Furman (v nadaljnjem besedilu: naročnik)

ID za DDV: SI21002266, matična številka: 5805295000

in

………………………………………

ki jo zastopa ………………….

(v nadaljnjem besedilu: izvajalec)
ID za DDV: SI………………, matična številka: ……………….

številka transakcijskega računa: SI56 ……………………….. (Banka Slovenije)

skleneta naslednjo

POGODBO

o vključitvi v sistem Mestne blagajne v Mestni občini Maribor preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa številka………………

1. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata, da je predmet pogodbe izvajanje storitev Mestne blagajne, ki zajema izvajanje gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov fizičnih oseb za izvedene storitve naročnika.

Naročnik in izvajalec ugotavljata, da je Mestna občina Maribor v imenu in na račun naročnika skladno z določili Zakona o javnem naročanju (ZJN-3) izvedla postopek naročila male vrednosti. Javno naročilo Izvajanje storitev Mestne blagajne preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa za obdobje enega leta je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil pod številko ………………..
Podlaga za sklenitev predmetne pogodbe je pogodba št…..sklenjena med Mestno občino Maribor in izvajalcem, katere predmet je ureditev njunih medsebojnih razmerij oziroma pravi in obveznosti vsake od pogodbenih strank.

2. člen

Pogodbena cena/provizija je fiksna za izvedeno individualno storitev/plačilo iz 1. člena te pogodbe in znaša:

Pogodbena cena /provizija brez DDV
  EUR
DDV





     0%

Pogodbena cena/provizija z DDV

  EUR
Storitev izvajalca je oproščena plačila DDV v skladu s 4. c točko 44. člena ZDDV-1.

3. člen

Pogodbena cena iz 2. člena zajema vse predvidene in nepredvidene stroške vzpostavitve in delovanja mestne blagajne na območju Mestne občine Maribor, kot tudi pripravljala dela in pridobivanje vseh potrebnih podatkov za izvedbo storitve. V ceno je vključen tudi davek na finančne storitve in druge dajatve.

V času trajanja pogodbe se dogovorjena cena ne more spremeniti.

Skupna vrednost te pogodbe za obdobje enega leta znaša                 EUR.

4. člen

Predmetna pogodba se sklepa za obdobje trajanja veljavnosti pogodbe št. ……………..

5. člen

S to pogodbo naročnik oddaja, izvajalec pa prevzema in se zavezuje, da bo skladno s svojo ponudbo v pogodbenem roku in za pogodbeno ceno izvajal storitve izvajanja mestne blagajne v Mestni občini Maribor. Storitve izvajanja mestne blagajne zajemajo predvsem izvajalčevo:

· nudenje storitev gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov brez provizije fizičnim osebam s stalnim ali začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, in sicer za posamezen plačilni nalog – univerzalni plačilni nalog z OCR vrstico in ročno izpolnjeni plačilni nalog, ki ga je izdal naročnik, do vključno 1.500,00 EUR; za ta namen je izvajalec dolžan vzpostaviti notranji sistem oz. notranjo kontrolo, ki bo preprečevala možnost zlorab;

· zagotovitev ustreznih prostorov in delovnih mest na območju Mestne občine Maribor za izvajanje storitev iz prejšnje alineje;

· zagotovitev izvajanja predmetne storitve v okviru svojega delovnega časa;

· zagotavljanje ustreznih evidenc in analitik glede vplačanih UPN  za potrebe zapiranja terjatev pri naročniku in reševanje reklamacij;

Izvajalec s podpisom te pogodbe potrjuje, da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo pogodbenih storitev navedenih v tem členu.

6. člen

Izvajalec bo izvedene storitve obračunal z mesečnimi računi ter priloženimi specifikacijami glede na obseg izvedenih storitev.

K računu morajo biti priloženi dokumenti oz. specifikacije, ki omogočajo računalniški nadzor oz. kontrolo nad izvršenimi storitvami in so podlaga za izstavitev računa. Iz izstavljenega računa mora biti hkrati razvidno, da se zajeti plačilni nalogi nanašajo na osebe s stalnim in začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, da se plačilni nalog nanaša na vplačane račune naročnika ter da vrednost plačilnega naloga ne presega 1.500,00 EUR. Pri izstavitvi vsakega računa se mora izvajalec sklicevati na številko in datum te pogodbe.

Račune in specifikacije bo izvajalec dostavil naročniku do 10. dne v mesecu za pretekli mesec.

Plačilo bo naročnik izvedel na osnovi vsakega potrjenega mesečnega računa 30. dan po uradnem datumu prejema računa na transakcijski račun izvajalca številka: SI56…………………………. V primeru, da je zadnji dan za plačilo dela prost dan, se šteje, da je zadnji dan za plačilo prvi naslednji delovni dan.

Kot dan plačila se šteje dan, ko je naročnik izdal nalog za izplačilo. V primeru reklamacije izvedbe storitev se plačilo dela ali celotnega računa zadrži do odprave vzrokov reklamacije.

7. člen

Izvajalec se obvezuje začeti z izvajanjem storitev najkasneje v 5. delovnih dneh po začetku veljavnosti te pogodbe in takoj ustrezno označiti vplačilna mesta. 

Morebitno odpoved pogodbe bosta izvajalec in naročnik dogovarjala skupaj z Mestno občino Maribor.

8. člen

Naročnik se obvezuje:

· sodelovati z izvajalcem s ciljem, da se prevzete pogodbene obveznosti izvršijo pravočasno in v obojestransko zadovoljstvo,

· dati na razpolago izvajalcu vso dokumentacijo in informacije, s katerimi razpolaga,

· pravočasno obveščati izvajalca o vseh spremembah in novo nastalih situacijah, ki bi lahko imele vpliv na izvršitev pogodbenih obveznosti,

· urediti plačilne obveze, izhajajoče iz pogodbe,

· da bo Mestni občini Maribor mesečno, najkasneje do 15. v mesecu za pretekli mesec posredoval poročilo o številu vplačanih UPN v Mestni blagajni.

9. člen

Izvajalec se obvezuje:

· da bo za vse občane Mestne občine Maribor omogočal gotovinsko plačevanje plačilnih nalogov z OCR vrstico in ročno izpolnjenih plačilnih nalogov brez provizije do vrednosti 1.500,00 EUR za posamezni plačilni nalog,

· prevzete storitve izvršiti strokovno pravilno, vestno in kvalitetno v skladu z veljavnimi zakoni, standardi in normativi,

· pridobiti vsa potrebna soglasja, dovoljenja in informacije,

· da bo ves čas trajanja pogodbe zagotavljal kontinuirano storitev,

· sodelovati z naročnikom, upoštevati njegove ekonomske in tehnične pogoje in izvršiti pogodbene storitve gospodarno v korist naročnika,

· sproti obveščati naročnika o tekoči problematiki in nastalih situacijah,ki bi lahko vplivale na izvedbo storitve in izvršitev pogodbenih obveznosti,

· storiti vse, kar spada v obseg prevzetih obveznosti, da bodo po tej pogodbi dogovorjeni roki spoštovani,

· varovati poslovno tajnost naročnika,

10. člen

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za naročnika je  Barbara Vodan Jecelj.

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za izvajalca je…………………………...

11. člen

»Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

· pridobitev posla,

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku;

je nična.«

12. člen

Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta naredili vse kar je potrebno za izvršitev te pogodbe in da bosta ravnali kot dobra gospodarja.

13. člen

Vsa dokumentacija, povezana z izvajanjem predmeta te pogodbe, mora biti hranjena na način, da zagotavlja revizijsko sled izvajanja storitve.

Izvajalec mora tako za potrebe bodočih kontrol in naknadnih preverjanj hraniti vso dokumentacijo, povezano z izvajanjem predmeta te pogodbe v skladu z veljavno zakonodajo oziroma še najmanj 10 let po izpolnitvi pogodbenih obveznosti. Pred iztekom tega roka ga lahko naročnik podaljša. Dokumentacija o projektu je podlaga za spremljanje in nadzor nad izvajanjem storitve.

Izvajalec se zavezuje, da bo zagotovil dostop do celotne dokumentacije v zvezi s predmetom te pogodbe revizijskemu organu in drugim nadzornim organom vključenim v izvajanje, upravljanje, nadzor ter njihovim pooblaščencem, in sicer tudi po izpolnitvi pogodbenih obveznosti oziroma po poteku predmetne pogodbe.

Revizijska sled mora omogočati predstavitev časovnega zaporedja vseh dogodkov, povezanih z izvedbo posamezne aktivnosti in poslovnih dogodkov, shranjenih v računovodskih in drugih evidencah. Revizijska sled je skupek vseh informacij, ki so potrebne, da se predstavi zgodovinski zapis o pomembnejših dogodkih oziroma aktivnostih povezanih s shranjenimi podatki in informacijami ter sistemi za zbiranje, obdelovanje in arhiviranje podatkov.

Informacije, ki jih revizijska sled vključuje, morajo biti takšne, da dokazujejo neoporečnost shranjene informacije. Njihov nastanek in hramba morata zagotavljati njihovo neoporečnost in uporabnost v vsem času hranjenja informacij.

14. člen

Če pride do prekinitve del oziroma do razdrtja pogodbe po krivdi ene od pogodbenih strank, nosi nastale stroške tista pogodbena stranka, ki je povzročila prekinitev dela ali razdrtje pogodbe.

15. člen

Naročnik ima s pisno izjavo pravico odstopiti od pogodbe kadarkoli, brez posledic za naročnika, če pride izvajalec v takšno finančno situacijo, ki bi mu onemogočila izvedbo pogodbenih obveznosti.

Odstop od pogodbe učinkuje z dnem, ko izvajalec prejme pisno izjavo naročnika o odstopu.

16. člen

Določila o podizvajalcih so zajeta v pogodbi številka…….

17. člen

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.

18. člen

Za razmerja, ki jih predmetna pogodba ne ureja, veljajo določbe Obligacijskega zakonika.

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim dodatkom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe stranki.

Če katerakoli od določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.

19. člen

Morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki skušali rešiti sporazumno v skladu s pogodbo. Vse spore, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v Mariboru.

20. člen

Pogodba je sestavljena in podpisana v štirih enakih izvodih, od katerega prejme en izvod naročnik dva izvoda izvajalec, en izvod pa prejme v evidenco Mestna občina Maribor. Pogodba stopi v veljavo, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki.

Številka pogodbe: 

Datum:





                                           Datum:














Naročnik:





                                           Izvajalec:















JAVNI MEDOBČINSKI STANOVANJSKI

SKLAD MARIBOR






Direktorica


                             

Mag. Tanja Vindiš Furman



                                     

VZOREC POGODBE

NIGRAD d.d., Zagrebška cesta 30, 2000 Maribor 

ki ga zastopa direktor  Matjaž Krevelj (v nadaljnjem besedilu: naročnik)

ID za DDV: SI71083715, matična številka: 5066310000

in

………………………………………

ki jo zastopa ………………….

(v nadaljnjem besedilu: izvajalec)
ID za DDV: SI………………, matična številka: ……………….

številka transakcijskega računa: SI56 ……………………….. (Banka Slovenije)

skleneta naslednjo

POGODBO

o vključitvi v sistem Mestne blagajne v Mestni občini Maribor preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa številka………………

1. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata, da je predmet pogodbe izvajanje storitev Mestne blagajne, ki zajema izvajanje gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov fizičnih oseb za izvedene storitve naročnika.

Naročnik in izvajalec ugotavljata, da je Mestna občina Maribor v imenu in na račun naročnika skladno z določili Zakona o javnem naročanju (ZJN-3) izvedla postopek naročila male vrednosti. Javno naročilo Izvajanje storitev Mestne blagajne preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa za obdobje enega leta je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil pod številko ………………..
Podlaga za sklenitev predmetne pogodbe je pogodba št…..sklenjena med Mestno občino Maribor in izvajalcem, katere predmet je ureditev njunih medsebojnih razmerij oziroma pravi in obveznosti vsake od pogodbenih strank.

2. člen

Pogodbena cena/provizija je fiksna za izvedeno individualno storitev/plačilo iz 1. člena te pogodbe in znaša:

Pogodbena cena /provizija brez DDV
  EUR
DDV





     0%

Pogodbena cena/provizija z DDV

  EUR
Storitev izvajalca je oproščena plačila DDV v skladu s 4. c točko 44. člena ZDDV-1.

3. člen

Pogodbena cena iz 2. člena zajema vse predvidene in nepredvidene stroške vzpostavitve in delovanja mestne blagajne na območju Mestne občine Maribor, kot tudi pripravljala dela in pridobivanje vseh potrebnih podatkov za izvedbo storitve. V ceno je vključen tudi davek na finančne storitve in druge dajatve.

V času trajanja pogodbe se dogovorjena cena ne more spremeniti.

Skupna vrednost te pogodbe za obdobje enega leta znaša                 EUR.

4. člen

Predmetna pogodba se sklepa za obdobje trajanja veljavnosti pogodbe št. ……………..

5. člen

S to pogodbo naročnik oddaja, izvajalec pa prevzema in se zavezuje, da bo skladno s svojo ponudbo v pogodbenem roku in za pogodbeno ceno izvajal storitve izvajanja mestne blagajne v Mestni občini Maribor. Storitve izvajanja mestne blagajne zajemajo predvsem izvajalčevo:

· nudenje storitev gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov brez provizije fizičnim osebam s stalnim ali začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, in sicer za posamezen plačilni nalog – univerzalni plačilni nalog z OCR vrstico in ročno izpolnjeni plačilni nalog, ki ga je izdal naročnik, do vključno 1.500,00 EUR; za ta namen je izvajalec dolžan vzpostaviti notranji sistem oz. notranjo kontrolo, ki bo preprečevala možnost zlorab;

· zagotovitev ustreznih prostorov in delovnih mest na območju Mestne občine Maribor za izvajanje storitev iz prejšnje alineje;

· zagotovitev izvajanja predmetne storitve v okviru svojega delovnega časa;
· zagotavljanje ustreznih evidenc in analitik glede vplačanih UPN  za potrebe zapiranja terjatev pri naročniku in reševanje reklamacij;

Izvajalec s podpisom te pogodbe potrjuje, da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo pogodbenih storitev navedenih v tem členu.

6. člen

Izvajalec bo izvedene storitve obračunal z mesečnimi računi ter priloženimi specifikacijami glede na obseg izvedenih storitev.

K računu morajo biti priloženi dokumenti oz. specifikacije, ki omogočajo računalniški nadzor oz. kontrolo nad izvršenimi storitvami in so podlaga za izstavitev računa. Iz izstavljenega računa mora biti hkrati razvidno, da se zajeti plačilni nalogi nanašajo na osebe s stalnim in začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, da se plačilni nalog nanaša na vplačane račune naročnika ter da vrednost plačilnega naloga ne presega 1.500,00 EUR. Pri izstavitvi vsakega računa se mora izvajalec sklicevati na številko in datum te pogodbe.

Račune in specifikacije bo izvajalec dostavil naročniku do 10. dne v mesecu za pretekli mesec.

Plačilo bo naročnik izvedel na osnovi vsakega potrjenega mesečnega računa 30. dan po uradnem datumu prejema računa na transakcijski račun izvajalca številka: SI56………………………. V primeru, da je zadnji dan za plačilo dela prost dan, se šteje, da je zadnji dan za plačilo prvi naslednji delovni dan.

Kot dan plačila se šteje dan, ko je naročnik izdal nalog za izplačilo. V primeru reklamacije izvedbe storitev se plačilo dela ali celotnega računa zadrži do odprave vzrokov reklamacije.

7. člen

Izvajalec se obvezuje začeti z izvajanjem storitev najkasneje v 5. delovnih dneh po začetku veljavnosti te pogodbe in takoj ustrezno označiti vplačilna mesta. 

Morebitno odpoved pogodbe bosta izvajalec in naročnik dogovarjala skupaj z Mestno občino Maribor.

8. člen

Naročnik se obvezuje:

· sodelovati z izvajalcem s ciljem, da se prevzete pogodbene obveznosti izvršijo pravočasno in v obojestransko zadovoljstvo,

· dati na razpolago izvajalcu vso dokumentacijo in informacije, s katerimi razpolaga,

· pravočasno obveščati izvajalca o vseh spremembah in novo nastalih situacijah, ki bi lahko imele vpliv na izvršitev pogodbenih obveznosti,

· urediti plačilne obveze, izhajajoče iz pogodbe,

· da bo Mestni občini Maribor mesečno, najkasneje do 15. v mesecu za pretekli mesec posredoval poročilo o številu vplačanih UPN v Mestni blagajni.

9. člen

Izvajalec se obvezuje:

· da bo za vse občane Mestne občine Maribor omogočal gotovinsko plačevanje plačilnih nalogov z OCR vrstico in ročno izpolnjenih plačilnih nalogov brez provizije do vrednosti 1.500,00 EUR za posamezni plačilni nalog,

· prevzete storitve izvršiti strokovno pravilno, vestno in kvalitetno v skladu z veljavnimi zakoni, standardi in normativi,

· pridobiti vsa potrebna soglasja, dovoljenja in informacije,

· da bo ves čas trajanja pogodbe zagotavljal kontinuirano storitev,

· sodelovati z naročnikom, upoštevati njegove ekonomske in tehnične pogoje in izvršiti pogodbene storitve gospodarno v korist naročnika,

· sproti obveščati naročnika o tekoči problematiki in nastalih situacijah,ki bi lahko vplivale na izvedbo storitve in izvršitev pogodbenih obveznosti,

· storiti vse, kar spada v obseg prevzetih obveznosti, da bodo po tej pogodbi dogovorjeni roki spoštovani,

· varovati poslovno tajnost naročnika,

10. člen

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za naročnika je Majda Dolenc.

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za izvajalca je…………………………...

11. člen

»Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

· pridobitev posla,

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku;

je nična.«

12. člen

Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta naredili vse kar je potrebno za izvršitev te pogodbe in da bosta ravnali kot dobra gospodarja.

13. člen

Vsa dokumentacija, povezana z izvajanjem predmeta te pogodbe, mora biti hranjena na način, da zagotavlja revizijsko sled izvajanja storitve.

Izvajalec mora tako za potrebe bodočih kontrol in naknadnih preverjanj hraniti vso dokumentacijo, povezano z izvajanjem predmeta te pogodbe v skladu z veljavno zakonodajo oziroma še najmanj 10 let po izpolnitvi pogodbenih obveznosti. Pred iztekom tega roka ga lahko naročnik podaljša. Dokumentacija o projektu je podlaga za spremljanje in nadzor nad izvajanjem storitve.

Izvajalec se zavezuje, da bo zagotovil dostop do celotne dokumentacije v zvezi s predmetom te pogodbe revizijskemu organu in drugim nadzornim organom vključenim v izvajanje, upravljanje, nadzor ter njihovim pooblaščencem, in sicer tudi po izpolnitvi pogodbenih obveznosti oziroma po poteku predmetne pogodbe.

Revizijska sled mora omogočati predstavitev časovnega zaporedja vseh dogodkov, povezanih z izvedbo posamezne aktivnosti in poslovnih dogodkov, shranjenih v računovodskih in drugih evidencah. Revizijska sled je skupek vseh informacij, ki so potrebne, da se predstavi zgodovinski zapis o pomembnejših dogodkih oziroma aktivnostih povezanih s shranjenimi podatki in informacijami ter sistemi za zbiranje, obdelovanje in arhiviranje podatkov.

Informacije, ki jih revizijska sled vključuje, morajo biti takšne, da dokazujejo neoporečnost shranjene informacije. Njihov nastanek in hramba morata zagotavljati njihovo neoporečnost in uporabnost v vsem času hranjenja informacij.

14. člen

Če pride do prekinitve del oziroma do razdrtja pogodbe po krivdi ene od pogodbenih strank, nosi nastale stroške tista pogodbena stranka, ki je povzročila prekinitev dela ali razdrtje pogodbe.

15. člen

Naročnik ima s pisno izjavo pravico odstopiti od pogodbe kadarkoli, brez posledic za naročnika, če pride izvajalec v takšno finančno situacijo, ki bi mu onemogočila izvedbo pogodbenih obveznosti.

Odstop od pogodbe učinkuje z dnem, ko izvajalec prejme pisno izjavo naročnika o odstopu.

16. člen

Določila o podizvajalcih so zajeta v pogodbi številka…….

17. člen

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.

18. člen

Za razmerja, ki jih predmetna pogodba ne ureja, veljajo določbe Obligacijskega zakonika.

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim dodatkom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe stranki.

Če katerakoli od določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.

19. člen

Morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki skušali rešiti sporazumno v skladu s pogodbo. Vse spore, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v Mariboru.

20. člen

Pogodba je sestavljena in podpisana v štirih enakih izvodih, od katerega prejme en izvod naročnik dva izvoda izvajalec, en izvod pa prejme v evidenco Mestna občina Maribor. Pogodba stopi v veljavo, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki.

Številka pogodbe: 

Datum:





 Datum:














Naročnik:





Izvajalec:















NIGRAD d.d.






Direktor


                        

Matjaž Krevelj



                                     

         
VZOREC POGODBE

SNAGA  d.o.o. Nasipna ulica 64, 2000 Maribor 

ki ga zastopa direktor  Cvetko Žalik (v nadaljnjem besedilu: naročnik)

ID za DDV: SI22223576, matična številka: 5067855000

in

………………………………………

ki jo zastopa ………………….

(v nadaljnjem besedilu: izvajalec)
ID za DDV: SI………………, matična številka: ……………….

številka transakcijskega računa: SI56 ……………………….. (Banka Slovenije)

skleneta naslednjo

POGODBO

o vključitvi v sistem Mestne blagajne v Mestni občini Maribor preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa številka………………

1.  člen
Pogodbeni stranki ugotavljata, da je predmet pogodbe izvajanje storitev Mestne blagajne, ki zajema izvajanje gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov fizičnih oseb za izvedene storitve naročnika.

Naročnik in izvajalec ugotavljata, da je Mestna občina Maribor v imenu in na račun naročnika skladno z določili Zakona o javnem naročanju (ZJN-3) izvedla postopek naročila male vrednosti. Javno naročilo Izvajanje storitev Mestne blagajne preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa za obdobje enega leta je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil pod številko ………………..
Podlaga za sklenitev predmetne pogodbe je pogodba št…..sklenjena med Mestno občino Maribor in izvajalcem, katere predmet je ureditev njunih medsebojnih razmerij oziroma pravi in obveznosti vsake od pogodbenih strank.

2. člen

Pogodbena cena/provizija je fiksna za izvedeno individualno storitev/plačilo iz 1. člena te pogodbe in znaša:

Pogodbena cena /provizija brez DDV
  EUR
DDV





     0%

Pogodbena cena/provizija z DDV

  EUR
Storitev izvajalca je oproščena plačila DDV v skladu s 4. c točko 44. člena ZDDV-1.

3. člen

Pogodbena cena iz 2. člena zajema vse predvidene in nepredvidene stroške vzpostavitve in delovanja mestne blagajne na območju Mestne občine Maribor, kot tudi pripravljala dela in pridobivanje vseh potrebnih podatkov za izvedbo storitve. V ceno je vključen tudi davek na finančne storitve in druge dajatve.

V času trajanja pogodbe se dogovorjena cena ne more spremeniti.

Skupna vrednost te pogodbe za obdobje enega leta znaša                 EUR.

4. člen

Predmetna pogodba se sklepa za obdobje trajanja veljavnosti pogodbe št. ……………..

5. člen

S to pogodbo naročnik oddaja, izvajalec pa prevzema in se zavezuje, da bo skladno s svojo ponudbo v pogodbenem roku in za pogodbeno ceno izvajal storitve izvajanja mestne blagajne v Mestni občini Maribor. Storitve izvajanja mestne blagajne zajemajo predvsem izvajalčevo:

· nudenje storitev gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov brez provizije fizičnim osebam s stalnim ali začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, in sicer za posamezen plačilni nalog – univerzalni plačilni nalog z OCR vrstico in ročno izpolnjeni plačilni nalog, ki ga je izdal naročnik, do vključno 1.500,00 EUR; za ta namen je izvajalec dolžan vzpostaviti notranji sistem oz. notranjo kontrolo, ki bo preprečevala možnost zlorab;

· zagotovitev ustreznih prostorov in delovnih mest na območju Mestne občine Maribor za izvajanje storitev iz prejšnje alineje;

· zagotovitev izvajanja predmetne storitve v okviru svojega delovnega časa;
· zagotavljanje ustreznih evidenc in analitik glede vplačanih UPN  za potrebe zapiranja terjatev pri naročniku in reševanje reklamacij;

Izvajalec s podpisom te pogodbe potrjuje, da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo pogodbenih storitev navedenih v tem členu.

6. člen

Izvajalec bo izvedene storitve obračunal z mesečnimi računi ter priloženimi specifikacijami glede na obseg izvedenih storitev.

K računu morajo biti priloženi dokumenti oz. specifikacije, ki omogočajo računalniški nadzor oz. kontrolo nad izvršenimi storitvami in so podlaga za izstavitev računa. Iz izstavljenega računa mora biti hkrati razvidno, da se zajeti plačilni nalogi nanašajo na osebe s stalnim in začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, da se plačilni nalog nanaša na vplačane račune naročnika ter da vrednost plačilnega naloga ne presega 1.500,00 EUR. Pri izstavitvi vsakega računa se mora izvajalec sklicevati na številko in datum te pogodbe.

Račune in specifikacije bo izvajalec dostavil naročniku do 10. dne v mesecu za pretekli mesec.

Plačilo bo naročnik izvedel na osnovi vsakega potrjenega mesečnega računa 30. dan po uradnem datumu prejema računa na transakcijski račun izvajalca številka: SI56………………………. V primeru, da je zadnji dan za plačilo dela prost dan, se šteje, da je zadnji dan za plačilo prvi naslednji delovni dan.

Kot dan plačila se šteje dan, ko je naročnik izdal nalog za izplačilo. V primeru reklamacije izvedbe storitev se plačilo dela ali celotnega računa zadrži do odprave vzrokov reklamacije.

7. člen

Izvajalec se obvezuje začeti z izvajanjem storitev najkasneje v 5. delovnih dneh po začetku veljavnosti te pogodbe in takoj ustrezno označiti vplačilna mesta. 

Morebitno odpoved pogodbe bosta izvajalec in naročnik dogovarjala skupaj z Mestno občino Maribor.

8. člen

Naročnik se obvezuje:

· sodelovati z izvajalcem s ciljem, da se prevzete pogodbene obveznosti izvršijo pravočasno in v obojestransko zadovoljstvo,

· dati na razpolago izvajalcu vso dokumentacijo in informacije, s katerimi razpolaga,

· pravočasno obveščati izvajalca o vseh spremembah in novo nastalih situacijah, ki bi lahko imele vpliv na izvršitev pogodbenih obveznosti,

· urediti plačilne obveze, izhajajoče iz pogodbe,

· da bo Mestni občini Maribor mesečno, najkasneje do 15. v mesecu za pretekli mesec posredoval poročilo o številu vplačanih UPN v Mestni blagajni.

9. člen

Izvajalec se obvezuje:

· da bo za vse občane Mestne občine Maribor omogočal gotovinsko plačevanje plačilnih nalogov z OCR vrstico in ročno izpolnjenih plačilnih nalogov brez provizije do vrednosti 1.500,00 EUR za posamezni plačilni nalog,

· prevzete storitve izvršiti strokovno pravilno, vestno in kvalitetno v skladu z veljavnimi zakoni, standardi in normativi,

· pridobiti vsa potrebna soglasja, dovoljenja in informacije,

· da bo ves čas trajanja pogodbe zagotavljal kontinuirano storitev,

· sodelovati z naročnikom, upoštevati njegove ekonomske in tehnične pogoje in izvršiti pogodbene storitve gospodarno v korist naročnika,

· sproti obveščati naročnika o tekoči problematiki in nastalih situacijah,ki bi lahko vplivale na izvedbo storitve in izvršitev pogodbenih obveznosti,

· storiti vse, kar spada v obseg prevzetih obveznosti, da bodo po tej pogodbi dogovorjeni roki spoštovani,

· varovati poslovno tajnost naročnika,

10. člen

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za naročnika je Darja Rojs.

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za izvajalca je…………………………...

11. člen

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

· pridobitev posla,

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku;

je nična.

12. člen

Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta naredili vse kar je potrebno za izvršitev te pogodbe in da bosta ravnali kot dobra gospodarja.

13. člen

Vsa dokumentacija, povezana z izvajanjem predmeta te pogodbe, mora biti hranjena na način, da zagotavlja revizijsko sled izvajanja storitve.

Izvajalec mora tako za potrebe bodočih kontrol in naknadnih preverjanj hraniti vso dokumentacijo, povezano z izvajanjem predmeta te pogodbe v skladu z veljavno zakonodajo oziroma še najmanj 10 let po izpolnitvi pogodbenih obveznosti. Pred iztekom tega roka ga lahko naročnik podaljša. Dokumentacija o projektu je podlaga za spremljanje in nadzor nad izvajanjem storitve.

Izvajalec se zavezuje, da bo zagotovil dostop do celotne dokumentacije v zvezi s predmetom te pogodbe revizijskemu organu in drugim nadzornim organom vključenim v izvajanje, upravljanje, nadzor ter njihovim pooblaščencem, in sicer tudi po izpolnitvi pogodbenih obveznosti oziroma po poteku predmetne pogodbe.

Revizijska sled mora omogočati predstavitev časovnega zaporedja vseh dogodkov, povezanih z izvedbo posamezne aktivnosti in poslovnih dogodkov, shranjenih v računovodskih in drugih evidencah. Revizijska sled je skupek vseh informacij, ki so potrebne, da se predstavi zgodovinski zapis o pomembnejših dogodkih oziroma aktivnostih povezanih s shranjenimi podatki in informacijami ter sistemi za zbiranje, obdelovanje in arhiviranje podatkov.

Informacije, ki jih revizijska sled vključuje, morajo biti takšne, da dokazujejo neoporečnost shranjene informacije. Njihov nastanek in hramba morata zagotavljati njihovo neoporečnost in uporabnost v vsem času hranjenja informacij.

14. člen

Če pride do prekinitve del oziroma do razdrtja pogodbe po krivdi ene od pogodbenih strank, nosi nastale stroške tista pogodbena stranka, ki je povzročila prekinitev dela ali razdrtje pogodbe.

15. člen

Naročnik ima s pisno izjavo pravico odstopiti od pogodbe kadarkoli, brez posledic za naročnika, če pride izvajalec v takšno finančno situacijo, ki bi mu onemogočila izvedbo pogodbenih obveznosti.

Odstop od pogodbe učinkuje z dnem, ko izvajalec prejme pisno izjavo naročnika o odstopu.

16. člen

Določila o podizvajalcih so zajeta v pogodbi številka…….

17. člen

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.

18. člen

Za razmerja, ki jih predmetna pogodba ne ureja, veljajo določbe Obligacijskega zakonika.

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim dodatkom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe stranki.

Če katerakoli od določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.

19. člen

Morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki skušali rešiti sporazumno v skladu s pogodbo. Vse spore, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v Mariboru.

20. člen

Pogodba je sestavljena in podpisana v štirih enakih izvodih, od katerega prejme en izvod naročnik dva izvoda izvajalec, en izvod pa prejme v evidenco Mestna občina Maribor. Pogodba stopi v veljavo, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki.

Številka pogodbe: 

Datum:





 Datum:














Naročnik:





Izvajalec:















Snaga d.o.o.




Direktor


                        

Cveto Žalik



 
VZOREC POGODBE
MARIBORSKI VODOVOD , javno podjetje d.d. Jadranska cesta 24, 2000 Maribor 

ki ga zastopa direktor  Danilo Burnač (v nadaljnjem besedilu: naročnik)

ID za DDV: SI68041527, matična številka: 5067880000

in

………………………………………

ki jo zastopa ………………….

(v nadaljnjem besedilu: izvajalec)
ID za DDV: SI………………, matična številka: ……………….

številka transakcijskega računa: SI56 ……………………….. (Banka Slovenije)

skleneta naslednjo

POGODBO

o vključitvi v sistem Mestne blagajne v Mestni občini Maribor preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa številka………………

1. člen
Pogodbeni stranki ugotavljata, da je predmet pogodbe izvajanje storitev Mestne blagajne, ki zajema izvajanje gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov fizičnih oseb za izvedene storitve naročnika.

Naročnik in izvajalec ugotavljata, da je Mestna občina Maribor v imenu in na račun naročnika skladno z določili Zakona o javnem naročanju (ZJN-3) izvedla postopek naročila male vrednosti. Javno naročilo Izvajanje storitev Mestne blagajne preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa za obdobje enega leta je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil pod številko ………………..
Podlaga za sklenitev predmetne pogodbe je pogodba št…..sklenjena med Mestno občino Maribor in izvajalcem, katere predmet je ureditev njunih medsebojnih razmerij oziroma pravi in obveznosti vsake od pogodbenih strank.

2. člen

Pogodbena cena/provizija je fiksna za izvedeno individualno storitev/plačilo iz 1. člena te pogodbe in znaša:

Pogodbena cena /provizija brez DDV
  EUR
DDV





     0%

Pogodbena cena/provizija z DDV

  EUR
Storitev izvajalca je oproščena plačila DDV v skladu s 4. c točko 44. člena ZDDV-1.

3. člen

Pogodbena cena iz 2. člena zajema vse predvidene in nepredvidene stroške vzpostavitve in delovanja mestne blagajne na območju Mestne občine Maribor, kot tudi pripravljala dela in pridobivanje vseh potrebnih podatkov za izvedbo storitve. V ceno je vključen tudi davek na finančne storitve in druge dajatve.

V času trajanja pogodbe se dogovorjena cena ne more spremeniti.

Skupna vrednost te pogodbe za obdobje enega leta znaša                 EUR.

4. člen

Predmetna pogodba se sklepa za obdobje trajanja veljavnosti pogodbe št. ……………..

5. člen

S to pogodbo naročnik oddaja, izvajalec pa prevzema in se zavezuje, da bo skladno s svojo ponudbo v pogodbenem roku in za pogodbeno ceno izvajal storitve izvajanja mestne blagajne v Mestni občini Maribor. Storitve izvajanja mestne blagajne zajemajo predvsem izvajalčevo:

· nudenje storitev gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov brez provizije fizičnim osebam s stalnim ali začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, in sicer za posamezen plačilni nalog – univerzalni plačilni nalog z OCR vrstico in ročno izpolnjeni plačilni nalog, ki ga je izdal naročnik, do vključno 1.500,00 EUR; za ta namen je izvajalec dolžan vzpostaviti notranji sistem oz. notranjo kontrolo, ki bo preprečevala možnost zlorab;

· zagotovitev ustreznih prostorov in delovnih mest na območju Mestne občine Maribor za izvajanje storitev iz prejšnje alineje;

· zagotovitev izvajanja predmetne storitve v okviru svojega delovnega časa;
· zagotavljanje ustreznih evidenc in analitik glede vplačanih UPN  za potrebe zapiranja terjatev pri naročniku in reševanje reklamacij;

Izvajalec s podpisom te pogodbe potrjuje, da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo pogodbenih storitev navedenih v tem členu.

6. člen

Izvajalec bo izvedene storitve obračunal z mesečnimi računi ter priloženimi specifikacijami glede na obseg izvedenih storitev.

K računu morajo biti priloženi dokumenti oz. specifikacije, ki omogočajo računalniški nadzor oz. kontrolo nad izvršenimi storitvami in so podlaga za izstavitev računa. Iz izstavljenega računa mora biti hkrati razvidno, da se zajeti plačilni nalogi nanašajo na osebe s stalnim in začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, da se plačilni nalog nanaša na vplačane račune naročnika ter da vrednost plačilnega naloga ne presega 1.500,00 EUR. Pri izstavitvi vsakega računa se mora izvajalec sklicevati na številko in datum te pogodbe.

Račune in specifikacije bo izvajalec dostavil naročniku do 10. dne v mesecu za pretekli mesec.

Plačilo bo naročnik izvedel na osnovi vsakega potrjenega mesečnega računa 30. dan po uradnem datumu prejema računa na transakcijski račun izvajalca številka: SI56…………………….. V primeru, da je zadnji dan za plačilo dela prost dan, se šteje, da je zadnji dan za plačilo prvi naslednji delovni dan.

Kot dan plačila se šteje dan, ko je naročnik izdal nalog za izplačilo. V primeru reklamacije izvedbe storitev se plačilo dela ali celotnega računa zadrži do odprave vzrokov reklamacije.

7. člen

Izvajalec se obvezuje začeti z izvajanjem storitev najkasneje v 5. delovnih dneh po začetku veljavnosti te pogodbe in takoj ustrezno označiti vplačilna mesta. 

Morebitno odpoved pogodbe bosta izvajalec in naročnik dogovarjala skupaj z Mestno občino Maribor.

8. člen

Naročnik se obvezuje:

· sodelovati z izvajalcem s ciljem, da se prevzete pogodbene obveznosti izvršijo pravočasno in v obojestransko zadovoljstvo,

· dati na razpolago izvajalcu vso dokumentacijo in informacije, s katerimi razpolaga,

· pravočasno obveščati izvajalca o vseh spremembah in novo nastalih situacijah, ki bi lahko imele vpliv na izvršitev pogodbenih obveznosti,

· urediti plačilne obveze, izhajajoče iz pogodbe,

· da bo Mestni občini Maribor mesečno, najkasneje do 15. v mesecu za pretekli mesec posredoval poročilo o številu vplačanih UPN v Mestni blagajni.

9. člen

Izvajalec se obvezuje:

· da bo za vse občane Mestne občine Maribor omogočal gotovinsko plačevanje plačilnih nalogov z OCR vrstico in ročno izpolnjenih plačilnih nalogov brez provizije do vrednosti 1.500,00 EUR za posamezni plačilni nalog,

· prevzete storitve izvršiti strokovno pravilno, vestno in kvalitetno v skladu z veljavnimi zakoni, standardi in normativi,

· pridobiti vsa potrebna soglasja, dovoljenja in informacije,

· da bo ves čas trajanja pogodbe zagotavljal kontinuirano storitev,

· sodelovati z naročnikom, upoštevati njegove ekonomske in tehnične pogoje in izvršiti pogodbene storitve gospodarno v korist naročnika,

· sproti obveščati naročnika o tekoči problematiki in nastalih situacijah,ki bi lahko vplivale na izvedbo storitve in izvršitev pogodbenih obveznosti,

· storiti vse, kar spada v obseg prevzetih obveznosti, da bodo po tej pogodbi dogovorjeni roki spoštovani,

· varovati poslovno tajnost naročnika,

10. člen

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za naročnika je Boštjan Hostnik.

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za izvajalca je…………………………...

11. člen

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

· pridobitev posla,

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku;

je nična.

12. člen

Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta naredili vse kar je potrebno za izvršitev te pogodbe in da bosta ravnali kot dobra gospodarja.

13. člen

Vsa dokumentacija, povezana z izvajanjem predmeta te pogodbe, mora biti hranjena na način, da zagotavlja revizijsko sled izvajanja storitve.

Izvajalec mora tako za potrebe bodočih kontrol in naknadnih preverjanj hraniti vso dokumentacijo, povezano z izvajanjem predmeta te pogodbe v skladu z veljavno zakonodajo oziroma še najmanj 10 let po izpolnitvi pogodbenih obveznosti. Pred iztekom tega roka ga lahko naročnik podaljša. Dokumentacija o projektu je podlaga za spremljanje in nadzor nad izvajanjem storitve.

Izvajalec se zavezuje, da bo zagotovil dostop do celotne dokumentacije v zvezi s predmetom te pogodbe revizijskemu organu in drugim nadzornim organom vključenim v izvajanje, upravljanje, nadzor ter njihovim pooblaščencem, in sicer tudi po izpolnitvi pogodbenih obveznosti oziroma po poteku predmetne pogodbe.

Revizijska sled mora omogočati predstavitev časovnega zaporedja vseh dogodkov, povezanih z izvedbo posamezne aktivnosti in poslovnih dogodkov, shranjenih v računovodskih in drugih evidencah. Revizijska sled je skupek vseh informacij, ki so potrebne, da se predstavi zgodovinski zapis o pomembnejših dogodkih oziroma aktivnostih povezanih s shranjenimi podatki in informacijami ter sistemi za zbiranje, obdelovanje in arhiviranje podatkov.

Informacije, ki jih revizijska sled vključuje, morajo biti takšne, da dokazujejo neoporečnost shranjene informacije. Njihov nastanek in hramba morata zagotavljati njihovo neoporečnost in uporabnost v vsem času hranjenja informacij.

14. člen

Če pride do prekinitve del oziroma do razdrtja pogodbe po krivdi ene od pogodbenih strank, nosi nastale stroške tista pogodbena stranka, ki je povzročila prekinitev dela ali razdrtje pogodbe.

15. člen

Naročnik ima s pisno izjavo pravico odstopiti od pogodbe kadarkoli, brez posledic za naročnika, če pride izvajalec v takšno finančno situacijo, ki bi mu onemogočila izvedbo pogodbenih obveznosti.

Odstop od pogodbe učinkuje z dnem, ko izvajalec prejme pisno izjavo naročnika o odstopu.

16. člen

Določila o podizvajalcih so zajeta v pogodbi številka…….

17. člen

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.

18. člen

Za razmerja, ki jih predmetna pogodba ne ureja, veljajo določbe Obligacijskega zakonika.

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim dodatkom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe stranki.

Če katerakoli od določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.

19. člen

Morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki skušali rešiti sporazumno v skladu s pogodbo. Vse spore, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v Mariboru.

20. člen

Pogodba je sestavljena in podpisana v štirih enakih izvodih, od katerega prejme en izvod naročnik dva izvoda izvajalec, en izvod pa prejme v evidenco Mestna občina Maribor. Pogodba stopi v veljavo, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki.

Številka pogodbe: 

Datum:





                   Datum:














Naročnik:





                  Izvajalec:















Mariborski vodovod d.d.




Direktor


                        

Danilo Burnač



                                     

         
VZOREC POGODBE

POGREBNO PODJETJE MARIBOR d.d. Cesta XIV. Divizije 39a, 2000 Maribor 

ki ga zastopa direktorica mag. Lidija Pliberšek (v nadaljnjem besedilu: naročnik)

ID za DDV: SI51546132, matična številka: 5067928000

in

………………………………………

ki jo zastopa ………………….

(v nadaljnjem besedilu: izvajalec)
ID za DDV: SI………………, matična številka: ……………….

številka transakcijskega računa: SI56 ……………………….. (Banka Slovenije)

skleneta naslednjo

POGODBO

o vključitvi v sistem Mestne blagajne v Mestni občini Maribor preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa številka………………

1. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata, da je predmet pogodbe izvajanje storitev Mestne blagajne, ki zajema izvajanje gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov fizičnih oseb za izvedene storitve naročnika.

Naročnik in izvajalec ugotavljata, da je Mestna občina Maribor v imenu in na račun naročnika skladno z določili Zakona o javnem naročanju (ZJN-3) izvedla postopek naročila male vrednosti. Javno naročilo Izvajanje storitev Mestne blagajne preko zunanjega izvajalca plačilnega prometa za obdobje enega leta je bilo objavljeno na Portalu javnih naročil pod številko ………………..
Podlaga za sklenitev predmetne pogodbe je pogodba št…..sklenjena med Mestno občino Maribor in izvajalcem, katere predmet je ureditev njunih medsebojnih razmerij oziroma pravi in obveznosti vsake od pogodbenih strank.

2. člen

Pogodbena cena/provizija je fiksna za izvedeno individualno storitev/plačilo iz 1. člena te pogodbe in znaša:

Pogodbena cena /provizija brez DDV
  EUR
DDV





     0%

Pogodbena cena/provizija z DDV

  EUR
Storitev izvajalca je oproščena plačila DDV v skladu s 4. c točko 44. člena ZDDV-1.

3. člen

Pogodbena cena iz 2. člena zajema vse predvidene in nepredvidene stroške vzpostavitve in delovanja mestne blagajne na območju Mestne občine Maribor, kot tudi pripravljala dela in pridobivanje vseh potrebnih podatkov za izvedbo storitve. V ceno je vključen tudi davek na finančne storitve in druge dajatve.

V času trajanja pogodbe se dogovorjena cena ne more spremeniti.

Skupna vrednost te pogodbe za obdobje enega leta znaša                 EUR.

4. člen

Predmetna pogodba se sklepa za obdobje trajanja veljavnosti pogodbe št. ……………..

5. člen

S to pogodbo naročnik oddaja, izvajalec pa prevzema in se zavezuje, da bo skladno s svojo ponudbo v pogodbenem roku in za pogodbeno ceno izvajal storitve izvajanja mestne blagajne v Mestni občini Maribor. Storitve izvajanja mestne blagajne zajemajo predvsem izvajalčevo:

· nudenje storitev gotovinskega plačevanja plačilnih nalogov brez provizije fizičnim osebam s stalnim ali začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, in sicer za posamezen plačilni nalog – univerzalni plačilni nalog z OCR vrstico in ročno izpolnjeni plačilni nalog, ki ga je izdal naročnik, do vključno 1.500,00 EUR; za ta namen je izvajalec dolžan vzpostaviti notranji sistem oz. notranjo kontrolo, ki bo preprečevala možnost zlorab;

· zagotovitev ustreznih prostorov in delovnih mest na območju Mestne občine Maribor za izvajanje storitev iz prejšnje alineje;

· zagotovitev izvajanja predmetne storitve v okviru svojega delovnega časa;
· zagotavljanje ustreznih evidenc in analitik glede vplačanih UPN  za potrebe zapiranja terjatev pri naročniku in reševanje reklamacij;

Izvajalec s podpisom te pogodbe potrjuje, da je v celoti seznanjen z obsegom in zahtevnostjo pogodbenih storitev navedenih v tem členu.

6. člen

Izvajalec bo izvedene storitve obračunal z mesečnimi računi ter priloženimi specifikacijami glede na obseg izvedenih storitev.

K računu morajo biti priloženi dokumenti oz. specifikacije, ki omogočajo računalniški nadzor oz. kontrolo nad izvršenimi storitvami in so podlaga za izstavitev računa. Iz izstavljenega računa mora biti hkrati razvidno, da se zajeti plačilni nalogi nanašajo na osebe s stalnim in začasnim bivališčem v Mestni občini Maribor, da se plačilni nalog nanaša na vplačane račune naročnika ter da vrednost plačilnega naloga ne presega 1.500,00 EUR. Pri izstavitvi vsakega računa se mora izvajalec sklicevati na številko in datum te pogodbe.

Račune in specifikacije bo izvajalec dostavil naročniku do 10. dne v mesecu za pretekli mesec.

Plačilo bo naročnik izvedel na osnovi vsakega potrjenega mesečnega računa 30. dan po uradnem datumu prejema računa na transakcijski račun izvajalca številka: SI56…………………………... V primeru, da je zadnji dan za plačilo dela prost dan, se šteje, da je zadnji dan za plačilo prvi naslednji delovni dan.

Kot dan plačila se šteje dan, ko je naročnik izdal nalog za izplačilo. V primeru reklamacije izvedbe storitev se plačilo dela ali celotnega računa zadrži do odprave vzrokov reklamacije.

7. člen

Izvajalec se obvezuje začeti z izvajanjem storitev najkasneje v 5. delovnih dneh po začetku veljavnosti te pogodbe in takoj ustrezno označiti vplačilna mesta. 

Morebitno odpoved pogodbe bosta izvajalec in naročnik dogovarjala skupaj z Mestno občino Maribor.

8. člen

Naročnik se obvezuje:

· sodelovati z izvajalcem s ciljem, da se prevzete pogodbene obveznosti izvršijo pravočasno in v obojestransko zadovoljstvo,

· dati na razpolago izvajalcu vso dokumentacijo in informacije, s katerimi razpolaga,

· pravočasno obveščati izvajalca o vseh spremembah in novo nastalih situacijah, ki bi lahko imele vpliv na izvršitev pogodbenih obveznosti,

· urediti plačilne obveze, izhajajoče iz pogodbe,

· da bo Mestni občini Maribor mesečno, najkasneje do 15. v mesecu za pretekli mesec posredoval poročilo o številu vplačanih UPN v Mestni blagajni.

9. člen

Izvajalec se obvezuje:

· da bo za vse občane Mestne občine Maribor omogočal gotovinsko plačevanje plačilnih nalogov z OCR vrstico in ročno izpolnjenih plačilnih nalogov brez provizije do vrednosti 1.500,00 EUR za posamezni plačilni nalog,

· prevzete storitve izvršiti strokovno pravilno, vestno in kvalitetno v skladu z veljavnimi zakoni, standardi in normativi,

· pridobiti vsa potrebna soglasja, dovoljenja in informacije,

· da bo ves čas trajanja pogodbe zagotavljal kontinuirano storitev,

· sodelovati z naročnikom, upoštevati njegove ekonomske in tehnične pogoje in izvršiti pogodbene storitve gospodarno v korist naročnika,

· sproti obveščati naročnika o tekoči problematiki in nastalih situacijah,ki bi lahko vplivale na izvedbo storitve in izvršitev pogodbenih obveznosti,

· storiti vse, kar spada v obseg prevzetih obveznosti, da bodo po tej pogodbi dogovorjeni roki spoštovani,

· varovati poslovno tajnost naročnika,

10. člen

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za naročnika je Sonja Schweighofer.

Odgovorna oseba in skrbnik pogodbe za izvajalca je…………………………...

11. člen

Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:

· pridobitev posla,

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku;

je nična.

12. člen

Pogodbeni stranki se obvezujeta, da bosta naredili vse kar je potrebno za izvršitev te pogodbe in da bosta ravnali kot dobra gospodarja.

13. člen

Vsa dokumentacija, povezana z izvajanjem predmeta te pogodbe, mora biti hranjena na način, da zagotavlja revizijsko sled izvajanja storitve.

Izvajalec mora tako za potrebe bodočih kontrol in naknadnih preverjanj hraniti vso dokumentacijo, povezano z izvajanjem predmeta te pogodbe v skladu z veljavno zakonodajo oziroma še najmanj 10 let po izpolnitvi pogodbenih obveznosti. Pred iztekom tega roka ga lahko naročnik podaljša. Dokumentacija o projektu je podlaga za spremljanje in nadzor nad izvajanjem storitve.

Izvajalec se zavezuje, da bo zagotovil dostop do celotne dokumentacije v zvezi s predmetom te pogodbe revizijskemu organu in drugim nadzornim organom vključenim v izvajanje, upravljanje, nadzor ter njihovim pooblaščencem, in sicer tudi po izpolnitvi pogodbenih obveznosti oziroma po poteku predmetne pogodbe.

Revizijska sled mora omogočati predstavitev časovnega zaporedja vseh dogodkov, povezanih z izvedbo posamezne aktivnosti in poslovnih dogodkov, shranjenih v računovodskih in drugih evidencah. Revizijska sled je skupek vseh informacij, ki so potrebne, da se predstavi zgodovinski zapis o pomembnejših dogodkih oziroma aktivnostih povezanih s shranjenimi podatki in informacijami ter sistemi za zbiranje, obdelovanje in arhiviranje podatkov.

Informacije, ki jih revizijska sled vključuje, morajo biti takšne, da dokazujejo neoporečnost shranjene informacije. Njihov nastanek in hramba morata zagotavljati njihovo neoporečnost in uporabnost v vsem času hranjenja informacij.

14. člen

Če pride do prekinitve del oziroma do razdrtja pogodbe po krivdi ene od pogodbenih strank, nosi nastale stroške tista pogodbena stranka, ki je povzročila prekinitev dela ali razdrtje pogodbe.

15. člen

Naročnik ima s pisno izjavo pravico odstopiti od pogodbe kadarkoli, brez posledic za naročnika, če pride izvajalec v takšno finančno situacijo, ki bi mu onemogočila izvedbo pogodbenih obveznosti.

Odstop od pogodbe učinkuje z dnem, ko izvajalec prejme pisno izjavo naročnika o odstopu.

16. člen

Določila o podizvajalcih so zajeta v pogodbi številka…….

17. člen

Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.

18. člen

Za razmerja, ki jih predmetna pogodba ne ureja, veljajo določbe Obligacijskega zakonika.

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni s pisnim dodatkom, ki ga sprejmeta in podpišeta obe stranki.

Če katerakoli od določb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene določbe. Neveljavna določba se nadomesti z veljavno, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želela doseči neveljavna določba.

19. člen

Morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki skušali rešiti sporazumno v skladu s pogodbo. Vse spore, ki jih pogodbeni stranki ne bi mogli rešiti sporazumno, rešuje stvarno pristojno sodišče v Mariboru.

20. člen

Pogodba je sestavljena in podpisana v štirih enakih izvodih, od katerega prejme en izvod naročnik dva izvoda izvajalec, en izvod pa prejme v evidenco Mestna občina Maribor. Pogodba stopi v veljavo, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki.

Številka pogodbe: 

Datum:




                                 
 Datum:














Naročnik:





                             Izvajalec:















Pogrebno podjetje Maribor d.d.




Direktorica


                        

Mag. Lidija Pliberšek



                                     

         
obrazec 7
OBRAZEC PRIJAVE

Obrazec na naslednji stani je treba izpolniti s tiskanimi črkami in nalepiti na ovojnico, v kateri je ponudba.

Če ponudnik ne bo opremil ponudbe tako, kot je določeno, naročnik ne nosi odgovornosti za založitev ali predčasno odprtje ponudbe.

PONUDNIK:

…………………………………………………………..

…………………………………………………………..

…………………………………………………………..

…………………………………………………………..

Ponudbo prevzel:

(vpiše glavna pisarna-vložišče)

Datum in čas prejema kuverte:

NE ODPIRAJ-PONUDBA!

















MESTNA OBČINA MARIBOR



























Ulica heroja Staneta 1
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